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Phu luc )
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC

1. Thu tuc cAp ban sao trich luc h{ tich thudc thim quyén giai quyét ciia
UBND cap huyén

Thir tw . A To chite/ ¢4 | Thoi han
. e NOi dung cong viéc A n .
cac budc : : nhan thuc hién | giai quyét

Budc 1 | Cong chirc Mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra tinh
hop 1€ cua thanh phan ho so.

- Truong hop ho so hop 18 thi ghi gidy bién nhan
hen thoi gian tra két qua.

. . Cong chirc N
- Truong hop ho so khéng hop 1¢ thi huéng dan Mot cika 02 gio
b6 sung day du thanh phan hé so va chuan bi lai i
hd so.

- Cap nhat ho so dién tir va chuyén ho so dén cong
chirc chuyén mon cua Phong Tu phap

Buge 2 | Cong chue chuyén mon cua Phong Tu phap tra ciru
thong tin dir li€u ho tich can trich luc. Truong hop c6 | Cong chuc cua

thong tin thi in Trich luc hd tich trinh Lanh Pao | Phong Tu phap 4 g0
Phong Tu phép ky.
’ Lanh Pao PhxongA,Tu p%lap. Xem x?t ky Trich luc li)an Lanh dao Phong B
Budc 3 | sao va chuyén két qua giai quyét TTHC cho Cong . 02 gio
AL Tu phép
chirc mot cura.
Cong chirc mot cira tiép nhan va tra két qua giai Cong chire Khi cbng
Budc 4 | quyét TTHC cho cong dan theo quy dinh o dan dén
Mot cura lay két qua
Trong

Tong thoi gian giai quyét

ngay




2. Thi tuc giai quyét viéc nudi con nudi cé6 yéu td6 nwéc ngodi doi véi tré
em song & co’ sé NUbi dudng

Pon vi/ca
Noi dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
hi€én

The tw
cac budc

TCCN ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua S& Tu phép.

Cong chirc Mot cira kiém tra hd so:

Néu khdng day du, hop 1¢ thi huong din | cang  chire
bo sung, hoan chinh; Mét cira

Néu day du, hop 1é thi tiép nhan ho sova |
in phiéu hen.

Sau khi nhan du hé so, Cong chire Mot
clra s6 hoa ho so, queét (scan) chuyen ho so
trén phan mém mot cira va chuyen ho so
gidy dén Phong Hanh chinh - Bo tro tu
phap.

Sau khi nhan dugc van ban chap thuan ho | Chuyén vién
Buéc 2 | so ciia Cuc Nudi Con nudi va vin ban iy | Phong 6 ngay
¥ kién ciia cac bén lién quan; HCBTTP
Chuyén vién Phong Hanh chinh - BO trg tu
phap nghién ctru ho s0, tham tra, du thao
két qua giai quyét hd so chuyén Linh
dao phong xem xét

Lanh dao Phong Hanh chinh - Bo tro tu | LAnh dao
Buéc 3 | phap xem xét, kiém tra hd so, xac nhan | Phong 5 ngay
du thao trude khi trinh 1&nh dao So duyét
ho so.

Lanh dao S¢ duyét ho so va chuyén két | Lanh daoSo
Budc4 | qud cho cong chirc chuyén moén Phong 3 ngay
Hanh chinh - Bo tro tu phap de phéi hop
v6i Van thu thue hién viée 1y s theo quy
dinh.

Budc 1 1 ngay

Cong chtrc chuyén mon Phong Hanh chinh
- B6 tro tu phap tham muu Vin ban thong
bao cho cac bén lién quan biét va thyc hién
vi€éc ban giao nudi con nudi theo quy dinh.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay

Luu ¥: Thoi gian trong quy trinh la tong thoi gian S¢ Tu phdp gidi quuyét ho so,
khong tinh thoi gian ldy y kién; tham tra ho so theo quy dinh.



3. Thu tuc giai quyet viéc nudi con nuoi cé yeu t6 nuéc ngoai débi véi trweong hop
cha dwong, me ké nhan con riéng cia vo heiic chdng; cd, cdu, dichd, bac rudt
nhén chau lam con nuoi

Pon vi/ca
Noi dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
hi€én

The tw
cac budc

TCCN ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tu phép.

Cong chirc Mot cira kiém tra ho so:

Néu khong day du, hop 1¢ thi huéng dan | cang  chire
b6 sung, hoan chinh; Mét cira

Néu day du, hop 1é thi tiép nhan ho sova |
in phiéu hen.

Sau khi nhan du hé so, Cong chire Mot
ctra s6 hoa ho S0, quét (scan) chuyen hd so
trén phan mém mot cira va chuyen ho so
gidy dén Phong Hanh chinh - Bo tro tu
phéap.

Sau khi nhan dugc van ban chap thuan ho | Chuyén vién
Buéc 2 | so cia Cuc Nudi Con nudi va vian ban liy | Phong 6 ngay
¥ kién cta cac bén lién quan; HCBTTP
Chuyén vién Phong Hanh chinh - Bo tro tu
phap nghién ctru ho so, tham tra, du thao
két qua giai quyét hd so chuyén Linh
dao phong xem xét

Linh dao Phong Hanh chinh - B6 tro tu | Lanh dao
Buéc 3 | phap xem xét, kiém tra hd so, xac nhan | Phong 5 ngay
du thao trude khi trinh 1&nh dao S& duyét
ho so.

Lanh dao S¢ duyét ho so va chuyén két | Lanh daoSo
Budc 4 | qud cho cong chirc chuyén moén Phong 3 ngay
Hanh chinh - Bo tro tu phap de phéi hop
v6i Van thu thuc hién viée 1y sé theo quy
dinh.

Budc 1 1 ngay

Cong chtre chuyén moén Phong Hanh chinh
- B6 tro tu phap tham muu Vin ban thong
bao cho cac bén lién quan biét va thuc hién
viéc ban giao nudi con nudi theo quy dinh.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay

Luu y: Thoi gian trong quy trinh la tong thoi gian S¢ Tw phdp gidi quyét hé so;, khdng
tinh thoi gian ldy y kién; tham tra hé so theo quy dinh.



4. Tha tuc ding Ky lai viecnudi con nudi c6 yéu té nwée ngoai

The tu
cac budc

Noi dung cong viéc

Pon
nhan
hién

vi/ca
thuc

Thoi han

Budc 1

TCCN ndp ho so tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua SO Tu phép.

Cong chtrc Mot cira kiém tra hd so:

Néu khong day du, hop 1¢ thi huéng dan
bd sung, hoan chinh;

Néu day du, hop 1é thi tiép nhan hd sova
in phiéu hen.

Sau khi nhan du hd so, Cong chic Mot
ctra s6 hoa ho S0, queét (scan) chuyen ho so
trén phan mém mot clra va chuyen ho so
gidy dén Phong Hanh chinh - B tro tu

phap.

Congchtirc Mot
cuira

0.5 ngay

Budc 2

Chuyén vién Phong Hanh chinh - B6 trg tu
phap nghién ctru ho so, thim tra, du thao
két qua giai quyét dé xuat ldnh dao
phong xem xét.

Chuyén vién
Phong
HCBTTP

3 ngay

Bude 3

Lanh dao Phong Hanh chinh - Bb tro tu
phap xem xét, kiém tra hd so, xac nhan
du thao giai quyét trude khi trinh 13nh dao
Saéduyét hd so.

Lanhdao
Phong

1.5ngay

Budc 4

Lanh dao S¢ duyét ho so va chuyén keét
qua cho cong chuc chuyén mén Phong
Hanh chinh - B6 tro tu phap de phéi hop
v6i Vin thu thue hién viée 14y s theo quy
dinh.

Lanh daoSo

1 ngay

Cong chic chuyén mon Phong Hanh chinh
- BO trg tu phap tham muu Vin ban thong
b4o cho cac bén lién quan biét va thyc hién
viéc ban giao nudi con nudi theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét

5 ngay




5. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc Giai quyét viée ngudi nwée ngoai thuong tri &

Viét Nam nhan con nudi

Thoe tw
cac budc

Noi dung cong viéc

Pon
nhan
hién

vi/ca
thuc

Thaoi han

Budc 1

TCCN ndp ho so tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua SO Tu phép.

Cong chirc Mot cira kiém tra hd so:

Néu khong day du, hop 18 thi huéng dan
bd sung, hoan chinh;

Néu day du, hop 1é thi tiép nhan hod sova
in phiéu hen.

Sau khi nhan du hd so, Cong chic Mot
ctra s6 hoa ho s0, quét (scan) chuyen hd so
trén phan mém maot cira va chuyen ho so
gidy dén Phong Hanh chinh - B tro tu

phap.

Cong  chuc

Mot ctra

1 ngay

Buéc 2

Chuyén vién Phong Hanh chinh - B6 trg tu
phap nghién ctru ho so, tham tra, lay ¥
kién cua nhitng ngudi lién quan dy thao
két qua giai quyét dé xuat ldnh dao
phong xem xét.

Chuyén vién
Phong
HCBTTP

20 ngay

Bude 3

Lanh dao Phong Hanh chinh - B6 trg tu
phdp xem xét, kiém tra hd so, xac nhdn
du thao giai quyét trude khi trinh 13nh dao
Soduyét hd so.

Lanhdao
Phong

19 ngay

Budc 4

Lanh dao S¢ duyét ho so va chuyén keét
qua cho cong chuc chuyén mén Phong
Hanh chinh - B6 tro tu phap de phdi hop
v6i Vin thu thue hién viée 14y s theo quy
dinh.

Lanh daoSo

10 ngay

Cong chic chuyén mén Phong Hanh chinh
- B6 tro tu phap tham muu Vin ban théng
bao cho cac bén lién quan biét va thuc hién
viéc ban giao nudi con nudi theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét

50 ngay
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