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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

U TYC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VU'C
FRHAP LY THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
\iinh kém theo Quyét dinh s6 379 /QD-UBND ngay 28 /02/2024

\ . - Thoi han giai quyét Thuc hién
Thoi ll:z'lgt sl cua czic, co quan (sau qua dich vu
, quy cit giim) BCCI
STT M3 s6 Linh vwc/Thi tuc Co’i;:le Sgn 1§hll;i Ghi
TTHC hanh chinh gial Sau ) quan 1 1P g | Tra | cha
quyet | Theo quy 2 S6 Tw phoi n £
. cat . nhan | ket
dinh s phap hop hd !
giam 0s0 | qua
gidi
quyét
(1) ) @) (4) () (6) () ) 9 | 10 | (1) | (12)
) glznngfé{ 07 ngay lam
Thu tuc cap thé Ké tir n '51 viéc ké tir
1| 1 | 2.000587 |cong téc vién trg| MC Jrneay ngiy nhan 0 X X
s, . 1 nhan duoc >
giup phap ly h so ho duoc ho so
iy °P hop 1&.
07 ngay 07 ngay 1am
. lam viéc 2
Thu tuc cap lai thé Ké tirn 'é viéc ké tu
2 | 2 | 2.000518 |cong tac vién tro| MC Jrnsay ngdy nhan 0 X X
s, . nhan duoc >
giup phap ly h so ho dugc ho so
iy °P hop 1¢.




Thai han #iai Thoi han gii quyét Thue hi¢n
uvé tg cua cac co’ quan (sau qua dich vu
quy cit gizm) BCCI
orT | Masd | Linh vue/Thi tye C"ig‘e ﬁ;’n 15 hlﬁi , Ghi
TTHC hanh chinh gial Sau ) quan 1P g | Tra | cha
quyéet | Theo quy 2 Sé Tw phoi A £
. cat . nhan | két
dinh < phap hop hd !
giam 0s0 | qua
giai
quyet
05 ngay N
Tha tuc thgy doi l?lm viéc 0\5112361?:% Igrm
3| 3 | 1001233 |DnOidungGidydang |\, | kétirngdy ngdy nhan 0 X X
ky tham gia trg nhan duoc ho
itp phap ly hé so hop dugc ho so
) 6. hop l¢.
, &fnnvgg 03 ngay Iam
Thu tuc cham dut 1é tlr nod viéc ké tur
4 | 4 | 2.000840 |tham gia trg gitp MC Jrnsay ngay nhan 0 X X
L nhén dugc 3
phap ly N : dugc ho so
ho so hop A
1¢. hop 6.
Ngay sau
o khi nhan Ngay sau
5| 5 | 2000820 | LHUtCYRUCRULG | y\ae | g pg g0 khinhan du
giup phap ly ho so theo
theo quy .
dinh quy dinh
Thu tuc rat yéu ciu Ngay sau Ngay sau
trg giup phép ly cua khi nhan khi nhan du
6| 6 | 2.001680 e -, MC du ho so X
nguoi dugce trg gitp ho so theo
. theo quy .
phap ly dinh quy dinh




Thai han #iai Thoi han giai quyét Thue hién
uvé tg cua cac co’ quan (sau qua dich vu
qauy ciit gidm) BCCI
orT | Masd | Linh vue/Thi tye C"ig‘e ﬁ;’n 15 hlﬁi , Ghi
TTHC hanh chinh gla) Sau ) quan | P 1iép | Tra | cha
quyéet | Theo quy 2 Sé Tw phoi a £
. cat . nhan | két
dinh < phap hop hd !
giam 0s0 | qua
giai
quyet
glfnngi?é 03 ngay lam
I tir ngﬁy viéc ke tur
Thu tuc thay doi nhan dl{qc d?r%iydlé'}:lag 3
7| 7 2.001687 | nguoi thyc hién trg MC don dé nghi thay X X
iup phap ly nghi tha OB
gitp phap Ty d(%i ﬁgugi doi nguoi
thyc hién thyc hién
TGPL TGPL
2‘;2?1 Péi voi
ding diu nguoi ding
td chirc dau t6 chuc
thyc hién thye hién
TGPL: 3 TGPL: 3
ngay Iém ngay lam
Thi tuc gidi quyét viée ké i e 1:;1:111
8 | 8 | 2.000592 |khiéu nai v& trg| MC | ngdynhan Py 0 X X
giup phép ly duoc A g
khiéu nai; nai; Dol M
D& v6i ’ Giam doc
Giam dbc S Tu phap:
. 15 ngay ké
S6 Tu N
phép: 15 tu ngay
ngay 1.<é tor nhéq dugc
ngy nhén khiéu nai




Théi han giai ’l:ho’lrhan gidi quyet Thl.rc. hién
uvét cua cac co’ quan (sau qua dich vu
quy cit gizm) BCCI
orT | Masd | Linh vue/Thi tye C"’ig‘e ﬁ;’n 15 hlﬁi Ghi
TTHC hanh chinh gla) Sau ) quan | P 1iép | Tra | cha
quyéet | Theo quy 2 Sé Tw phoi a £
. cat . nhan | két
dinh < phap hop A .
giam el ho so | qua
giai
quyet
dgqc
khiéu nai




PHAN II
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc cip thé cdng tic vién tro gitip phap 1y
Trinh ty thyc hién:

-Ngudi c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cua Luét Trg giup
phap 1y néu c6 nguyén vong 1am cong tac vién trg giup phap 1y (sau day goi chung
1a cong tac vién) va nhét tri v6i cac ndi dung co ban cua hop dong thuc hién trg
gitip phap 1y theo huéng dan ciia Bo Tu phép thi gii ho so dén Trung tam Tro gitp
phap 1y tinh Bac Giang.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so, can ctr vao
nhu cau tro giup phap 1y ctia nguoi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong, Giam
dbc Trung tam lwa chon ho so trinh Giam déc S Tu phap xem xét cap thé cong tac
vién. Trudng hop hd so khong hop 16 thi tra lai hd so cho nguoi ngudi dé nghi lam
cong tac vién va thong bao 1d 1y do bang van ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hod so hop 18 do
Giam ddc Trung tAm trinh, Giam ddc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé cong
tac vién. Truong hop tir chdi phai thong bao rd 1y do bang van ban cho nguoi dé
nghi lam cong tac vién. Nguoi bi tur chdi co quyén khiéu nai doi véi viéc tir chdi
cap thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai dugc thue hién theo quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay duoc cép thé, cOng tac vién trg giup phap
Iy ¢6 trach nhiém dén Trung tam dé ky hop ddng thuc hién tro giup phap ly, trir
truong hop c6 1y do chinh dang thi c6 thé kéo dai nhung khong quéa 35 ngay ké tur
ngay duoc cip thé.

Cach thire thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra — Trung tdm Hanh chinh céng;

- Guri ho so qua dich vu buu chinh;

- Guri ho so qua fax, hinh thtrc dién ti.

* Luu y: Viéc ndp ho so dé nghi 1am cong tac vién duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tlep tai tru 8¢ Trung tam, ngudi dé nghi 1am cong tac
vién ndp cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; So y€u ly lich ca nhan c6 xac
nhan ctia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran noi cu tri va 02 anh mau chén dung
c¢& 2cm x 3cm; xuat trinh ban chinh hodc ndp ban sao co ching thyc gidy to ching
minh 13 nguo1 da nghi huu theo quy dinh;

- Truong hop gui hd so qua dich vu buu chinh, nguoi dé nghi 1am cong tac
vién gt cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; So yéu ly lich ca nhéan co xac
nhan ctia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trn noi cu tri va 02 anh mau chan dung
¢ 2 cm x 3 cm, ban sao ¢o ching thuc gidy to ching minh 14 ngudi da nghi huu
theo quy dinh;



- Truong hop gui qua fax, hinh thie dién tir, nguoi dé nghi lam cong tac
vién g cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to ching minh 1a ngudi
déa nghi huu theo quy dinh; So yéu ly lich ca nhan c6 xac nhén cua Uy ban nhéan
dan x4, phuong, thi trin noi cu tri va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm dén
Trung tam Tro gitp phap ly nha nudce tinh.

Thanh phin hd so:

-Pon gé nghi lam cong tac vién trg gitip phap ly theo mau ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);
- Giay to ching minh la nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- So y€u ly lich ca nhan ¢6 x4ac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
noi cu trd va 02 anh mau chin dung ¢d 2 cm x 3 cm.

Luu y: Trong truong hop can svr dung dén théng tin vé noi cu trii cua nguoi
dé nghi cdp thé céng tdc vién tro givip phdp Iy thi co quan co tham quyen can bg,
cong chiec, vién chirc, ca nhan duoc giao trach nhiem tiép nhan, giai quyét thii tuc
hanh chinh, cung cdp dich vu cong thyc hi¢n khai thdac thong tin vé cu tri cua cong
dan trong Co so dit li¢u quoc gia vé dan cu theo mot trong cdc phwong thirc quy
dinh tai khoc?n 2 Diéeu Ifl Ngﬁi dinh so 1,04/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cd,a
Chinh phu vé viéec spi"q doi, bé sung mot soO diéu cua cac nghi dinh lién quan dén
viéc nép, xudt trinh s6 ho khdu, sé tam tru gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh,
cung cap dich vu cong.

Néu khéng thé khai thic dwoc théng tin cw tru cua cong ddan theo cdc
phwong thircc néu tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP, co quan co
tham quyén, can bg, cong churc, vién chirc, ca nhan dwoc giao trach nhi¢m tiép
nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong c6 thé yéu cdu cong
ddn ngp ban sao hoac xudt trinh mét trong cdc gidy to ¢é gid tri chieng minh thong
tin vé cu tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP.
Cac logi gidy to ¢é gid tri chung minh thong tin vé cu tri dwoc quy dinh tai khodan
4 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP bao gom:

- The Can cuoc cong dan,

- Chutng minh nhan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tril,

- Gzay thong bao s6 dinh danh cd nhén va thong tin céng dan trong
Co so dir lieu quoc gia vé dan cu.

S6 lwong hd so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét hd so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1¢.
Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
Nhing nguoi da nghi huu, c6 nang lyc hanh vi dan sy day du, co pham chét

dao duc tot, co stc khoe, co nguyén vong thye hién tro gitip phap 1y co thé tro
thanh cong tac vién trg gitip phap 1y, bao gém: tro giup vién phap 1y; thAm phan,



tham tra vién nganh Toa an; ki€m sat vién, kiém tra vién nganh ki€ém sat; di€u tra
vién; chap hanh vién, tham tra vién thi hanh an dan sy; chuyén vién lam cong tac
phap luat tai cadc co quan nha nudc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam trg giup phap ly nha
nude tinh/thanh phé lya chon hd so, trinh Gidm ddc S Tu phap xem xét, cap thé
cong tac vién.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cép thé cong tac vién
TGPL cua Giam doc S¢ Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Pap tGng du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 24 cta Luét Tro
giup phép ly.

Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi lam cdng tac vién trg giup phap ly
theo mau ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
B0 truong Bo Tu phap (mau TP-TGPL - 10).

Can cwr phap ly:

- Luat Tro giup phap Iy ndm 2017,

- Nghi dinh sO 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phép 1y;

- Thong tu sO 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong B Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy to trong
hoat dong trg gitip phap ly.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo tru’é’ng Bo6 Tu phap
stra d0i, bo sung mot s6 dicu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngdy 15/11/2017
cua Bo truong B Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Trg giup phap ly
va huéng dan gidy to trong hoat dong trg gitip phap 1y; Thong tu sO 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot s6 hoat dong
nghiép vu tro gitip phap 1y va quan 1y chat lugng vu viée tro giup phap 1y.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tw do - Hanh phuc

, hgay ..... thang ..... nam 20....

DPON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP
PHAP LY

Kinh giri: Trung tdm tro giup phap ly nha nwoc

Sau khi nghién ctru cac quy dinh cta phap luat trg giup phap ly, téi

thay minh c6 du diéu kién va c6 nguyén vong trd thanh cong tac vién trg
gitp phép ly. Bé nghi Trung tdm trg gidp phép ly nha nudc

R e thuc hién cac thu tuc can thiét theo quy dinh dé
Gidm dbc S¢ Tu phap tinh.................. cap thé cong tac vién trg gilp

phap ly cho t6i.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan
tht nghiém phap luat vé tro gitp phap 1y, thuc hién day du cac nghia vu va
trach nhiém cia cong tac vién trg gidp phép ly theo quy dinh.

NGUOI BE
NGHI

(Ky va ghi rd Ao tén)



2. Thi tuc cap lai thé cdng tac vién trg gitp
phaply

Trinh ty thwe hién:

- Truong hop thé cong tac vién trg gitip phap 1y bi mat hodc bi hu hong
khong str dung duoc, cong tac vién lam don dé nghi cép lai thé kém theo 02
anh mau chan dung c& 2 cm x 3 cm guri Trung tam tro gitp phap ly nha nudec.

- Trong thoi han 04 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc don dé& nghi

caplai thé cong tac vién tro gitip phap 1y, Giam ddc Trung tam kiém tra danh
sach cong tac vién theo sb thé di cap cho cong tac vién tro giup phéap 1y va
dé nghi Giam ddc S& Tu phap quyét dinh cép lai thé cong tac vién tro giup
phap Iy cho nguoi dé nghi.

- Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1€ do
Giam d6c Trung tdm trinh, Giam doc So Tu phap xem xét, quyét dinh cap lai
thé cong tac vién tro gilp phap ly.

Cach thirc thuc hién:

- No6p hd so truc tiép tai Bo phan Mot ctra — Trung tdm Hanh chinh céng;

- Guri ho so qua dich vu buu chinh;

- Gtri hd so qua fax, hinh thire dién tu.

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi cép lai thé cong tac vién tro gitip phap 1y theo miu ban
hanhkém theo Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cta Bo trudng
Bo Tu phap stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 ciia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cia
Luat Trogiup phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat dong trg gitp phap 1y
va Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trusng Bo Tu
phap hudng dan motsd hoat dong nghiép vu trg gitp phap 1y va quan 1y chat
luong vu viée trg giup phap 1y (mau TP-TGPL-11);

- 02 anh mau chén dung ¢ 2 cm x 3 cm.
S6 lrgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét hd so: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd
so hop 1¢€.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong tac vién trg gitip phap
ly da duoc cép thé cong tac vién nhung thé cong tac vién bi mét hodc bi hu
hong khong sir dung duoc.



Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Giam déc Trung tim dé nghi
Giam dbc So Tu phap quyét dinh cép lai thé.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cap lai thé cong tac
vién cta Giam ddc So Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau di€u kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Cong tac vién trg gitp
phap 1y da dugc cap thé cong tac vién nhung thé cong tac vién bi mat hoac bi hu
hong khong stir dung duge.

Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cp lai thé cong tac vién
tro gitip phap 1y theo miu ban hanh kém theo Théng tu sé 10/2023/TT-BTP
ngay 29/12/2023 cta Bo truong Bo Tu phép sira doi, bé sung mot s6 diéu
ciia Thongtu sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truong Bo Tu
phéap quy dinh chi tiét mot so diéu cia Luat Tro giup phap 1y va hudng dan
gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua Bo truong BO Tu phap huéng din mot s6 hoat dong
nghiép vu trg gitp phap 1y va quan 1y chat luong vu viéc tro gilp phap Iy
(mau TP-TGPL-11).

Cin ¢t phap ly:

- Luét Tro gilp phap ly ndm 2017.

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Tro gitp phap 1y.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Tro gilp phap Iy va hudéng dan
gidy to trong hoat dong trg gitp phap 1y.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cia Bo trudong Bo Tu
phap stra doi, bo sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luét
Tro giup phap 1y va hudéng dan gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng ddn mot sb6 hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong
vu viéc trg giap phap ly.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truong B Tu
phap stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Thong tu 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat
Tro gitip phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng ddn mot s hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong
vu viéc tro giup phap ly.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, hgay ..... thang ..... nam 20....
DPON PE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP
PHAP LY
Kinh gwi: Trung tdm trg gilp phdp Iy nha nwéc

tinh...........ccceeeee .

TENTOI A ..o

Ngay thang nam Sinh: ..., Gidi tinh:

S6 CMND/S6 thé can cude cong dan/S6 dinh danh: .........ccooeeeee.e.

Piachi HENDE: ...

Pi duoc cap thé cong tac vién trg gidp phap 1y sé: ...........
NOAY..cveereeeerieereeen,

Diénthoai: ... ...

Email ..

T6i dé nghi duoc cip lai thé cong tac vién trg gitp phap Iy, ly do:

Bi hu hong

Bi mat

To6i chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén, dé nghi
Trung tdm trg gitp phap 1y nha nude thuc hién cac thi tuc dé cap lai
thé cong tac vién trg gitip phap ly cho toi.

NGUOI BE NGHI
(Ky va ghi rd ho tén)



3. Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky tham gia tro gitiip phap ly

Trinh tw thue hién:

- Khi mudn thay dbi ndi dung cua Gidy dang ky tham gia tro giup
phap 1y, to chirc dang ky tham gia trog giap phap 1y ndp hd so dén So Tu phap
noi da dang ky tham gia tro gilp phap ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam vi¢e ké tur ngay nhan dugc hd so hop 1€,
S¢ Tu phép bd sung noi dung thay d6i vao Gidy dang ky tham gia tro gidp
phap lyda duoc cdp. Trudong hop tir chdi phai thong béo rd Iy do bang van
ban.

Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai BO phan Mot cira — Trung tm Hanh chinh cang;

- Guri ho so qua dich vy buu chinh dén S¢ Tu phap tinh Bac Giang.
Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy ding ky tham gia tro giup phap
ly theo mau ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-
TGPL-04);

- Ban chinh Giay diang ky tham gia trg gitp phap 1y da duoc cép.

Trong trudng hop ndp bang hinh thirc tryc tuyén thi t6 chic dang ky tham gia
tro gitp phap 1y giri ban chinh Gidy dang ky tham gia tro gitp phéap ly da
duoc cap qua duong buu dién.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét ho so: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 1¢€.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luat su, to
chure tu van phéap luat da dang ky tham gia tro gitip phap 1y c6 nguyén vong
thay d6i noi dung Gidy dang ky tham gia tro gidp phap Iy.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Bic Giang.

K¢ét qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang ky tham gia tro gitp phéap
ly duoc bo sung ndi dung thay doi.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu clu diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh:

T6 chtrc hanh nghé luat su, t6 chtrc tu van phéap luat da dang ky tham gia trg
gitp phap ly theo quy dinh cta Luat Trg gitp phap ly.

Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay doi noi dung Gidy ding ky
tham gia tro gitp phap 1y theo miu ban hanh kém theo Thong tu sb



08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04).



Can cw phap ly:

- Luét Tro giup phap ly nam 2017.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Tro gidp phap 1y va huéng dan giaytd
trong hoat dong tro gilp phap ly.

- Théng tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tu s 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cta Bo truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Trogiup phap 1y va huéng din gidy to trong hoat dong trg gitp phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phép
huéng dan motsd hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan 1y chat luong
vu viéc trg giup phép ly.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOQI DUNG GIAY
PANG KY THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: S6 Tuphdp tinh ...,
1. Tén tb chire (t8n goi ddy dii ghi bang chit INOA): ......oveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeae,
TEN Qia0 diCh (€1 CO): woovvveeeieee et
D18 Chi tIU SO i
Dién thoal:........ccvvveiiiiiiiiiieceene, FaXoiee e, - Email:................
2. Pai dién theo phap luat la 6ng (ba) (ghi rd ho tén bang chir in hoa).........
CRhUC GANN: oo e o
Dién thoai:.......ccccoeuveeennennne. R FaXii, Email:.............. ... .
3.Pba dugc So Tu phap cap Giay dang ky tham gia trg giup phép ly so

4. Nay dé nghi thay doi noi dung Gidy dang ky tham gia trg gitip phap

ly nhu sau(chi ghi nhitng néi dung dé nghi thay doi):

- Ngwoi dwge tro giup PhAP Y: oo
- Hinh thire tro gitp phap 1Y: ..o :
- Linh ve tro giup Phap 1Y .o :
-Pham Vi tro gilp PhAP 1Y oo :
- Céc ndi dung khac (ngi dung muc 1, 2, 3 ciia Gidy dang ky tham gia

tro giup phap ly):

.............. , NQay ....... thang ...... nam
Pai dién theo phap luat ciia to
chire ding ky ,

(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)



4. Thii tuc cham dirt tham gia tro giup phap ly

Trinh ty thyce hién:

- Truodng hop to chirc ding ky tham gia tu chim dit tham gia tro gitp phaply
hodc cham dut hoat dong theo quy dinh cta phap luat thi ndp hd so dén SO Tu
phap noi da dang ky tham gia trg gitp phap ly.

- Trong thodi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, So Tu
phap cong bd viéc cham dut tham gia tro gitip phéap 1y, dang tai trén Trang
thong tin dién tir ciia S& Tu phap va thong bao vé Bo Tu phap.

Cach thirc thuc hién:

- Nop h(if) so truc tiép tai S& Tu phép tinh Bic Giang.

- Nop ho so trye tuyén dén So Tu phap tinh Bac Giang.

- Gri ho so qua dich vu buu chinh dén So Tu phap tinh Bac Giang.

Thanh phan ho so:

- Van ban thong bao vé viéc cham dat thyc hién trg gilp phap Iy,

- Ban chinh Gidy dang ky tham gia trg gilp phap Iy da duoc cap.

Trong trudng hop ndp bang hinh thire truc tuyén thi to chirc ding ky tham gia
tro gitp phap 1y giri ban chinh Gidy dang ky tham gia trg gitp phép 1y da
duoc cap qua duong buu dién.
S6 lwgng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét ho so: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 1¢€.
Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé luat su, t6
chtrc tu van phap luat dang ky tham gia trg gitp phap 1y.
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Bac Giang.
Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd viéc cham dut
tham gia tro giip phép 1y ctia S¢ Tu phap tinh Bac Giang.
Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau dieu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co6
Tén miu don, miu to khai: Chua quy dinh

Cian cw phap ly:
- Luat Tro gilp phap ly ndm 2017.
- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Luét Tro gilp phap 1y va huéng dan gidytd
trong hoat dong tro giup phép ly.



- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, b sung mot sé diéu cua Thong tu sd 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bo truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Trogiup phap 1y va huéng din gidy to trong hoat dong tro gitp phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia Bo truong Bo Tu phép
huéng dan mot sb hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan 1y chét luong
vu viéc trg giup phép ly.

5. Thii tuc yéu cau tro gitp phap ly

Trinh ty thyc hién:

Khi yéu cdu tro gitp phap 1y, nguoi yéu cau phai ndp hd so yéu ciu tro
gitp phap ly cho Trung tam trg gitip phap 1y nha nudce tinh.

Sau khi tiép nhan hd so, nguoi tiép nhan phai xem xét va tra 10i ngay cho
ngudi yéu cau vé viéc hd so du diéu kién thu 1y hodc phai bo sung thém gidy
to, tai lidu co lién quan. Trudng hop nguoi yéu cau chua thé cung cap day du
h6 so nhung can thuc hién tro gitip phap 1y ngay do vu viéc sip hét thoi hiéu
khai kién (con dudi 05 ngay 1am viéc), sap dén ngay xét xir (theo quyét dinh
dua vu an ra xét xtr con dudi 05 ngay lam viéc), co quan tién hanh té tung
chuyén yéu cau tro giup phap 1y cho to chirc thuc hién trg gitp phap 1y hodc
dé tranh gy thiét hai dén quyén va loi ich hop phap cua ngudi duge trg gitp
phép 1y thi ngudi tiép nhan yéu cau bao cdo ngudi dung dau to chirc thuc hién
trg gitip phap 1y va thu 1y ngay, dong thoi hudng dan ngudi yéu cau trg gitp
phap 1y bo sung céc gidy to, tai liéu can thiét.

Thoi han bo sung gidy to, tai liéu chimg minh 13 nguoi duoc tro gitp phéap
Iy d6i véi truong hop thu 1y ngay vu viée tro gitp phap 1y, cu thé nhu sau:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi vu viéc tro gitp phéap 1y dugc thu
ly, nguoi yéu cau tro gitp phap 1y co trach nhiém cung cép, bd sung cac gidy
to chiing minh 1a nguot duge trg gitp phap ly. Truong hop nguodi dugce trg
gitip phap 1y cu trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan
hodc truong hop bat kha khang thi thoi han bd sung gidy to, tai liéu 1a 10
ngay lam viéc, ké tir khi vu viéc tro gitp phap 1y duoc thy 1y;

+ Trudong hop ngudi yéu ciu tro gitp phap 1y khong cung cap gidy to chimg
minh 1a nguoi dugce trog gip phép 1y trong thoi han néu trén thi vu viée trg
gitp phap ly khéng duoc tiép tuc thuc hién. Viéc khong tiép tuc thuc hién vu
viée tro gitp phap 1y duogc to chic thyc hién trg gitp phap 1y hodc ngudi thuc
hién tro gitip phap 1y thong béo bang vin ban va néu 13 1y do cho nguoi dugce
trg giap phap ly.

Khi yéu cau tro gitip phap 1y da diéu kién thu Iy Trung tAm trg giup phap



Iy nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tim hodc to chirc tham gia
trg giup phap 1y vao So thu 1y, theo doi vu viée tro gitp phap 1y.

- Tb chirc thyc hién tro gitp phap 1y tir chéi thyu 1y va thong bao rd 1y do
bang vin ban cho ngudi yéu cau khi thudc mot trong cac trudong hop sau day:

+ Yéu ciu tro gitp phap 1y khong phai 1a vu viée cu thé lién quan truc tiép
dén quyén va loi ich hop phap cta nguoi duoc tro gitp phap 1y va khdng pha
hop véi quy dinh cua Luat Trg giup phép 1y;

+ Y&u cau trg gilp phap ly c6 noi dung trai phap luat;
+ Nguoi dugc trg gitp phap ly da chét;

+ \{u viéc dang dugc mot td chirc thuc hién tro gitp phéap 1y khac thu ly, giai
quyeét.
Cach thirc thuc hién:
- Nop h§ so truc tiép tai tru s ciia to chire thyc hién tro gip phap ly;
- Gui ho so qua dich vu buu chinh;
- Guri ho so qua fax, hinh thire dién tir.

* Lyu V: Viée nop ho so yéu cau tro gilp phap 1y duoc thyc hién nhu sau:

Truong hop ndp truc tiép tai tru sé cia to chirc thyc hién tro giup phap ly:
ngudi yéu cau tro gitip phap 1y ndp don yéu cau tro gitip phap 1y, gidy to, tai
ligu co lién quan dén vu viéc va xuét trinh ban chinh hoic ndp ban sao cd
chung thyc gidy to chimg minh 13 ngudi dugc trg gitp phép 1y;

Trong truong hop ngudi yéu cau tro giup phap 1y khong thé tu minh viét don
thi nguoi tiép nhan yéu cau co trach nhiém ghi cac ndi dung vao mau don dé
ho tu doc hodc doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hodc diém chi vao
don.

Truong hop guri hd so qua dich vu buu chinh: ngudi yéu cau trg giup phap 1y
ndp don yéu cau trg giup phap 1y, gidy to, tai liéu ¢ lién quan dén vu viée va
ban sao c6 ching thuc gidy to chimg minh 1a nguoi duoc trg giap phap 1y;

Trudong hop gui ho so qua fax, hinh thurc dién tir, khi gap ngudi thuc hién trg
gitip phap 1y, ngudi yéu cau trg gitip phap 1y phai xuat trinh ban chinh hogc
ndp ban sao co ching thirc gidy to chirmg minh 13 ngudi duoc trg gitp phap
ly.

Thanh phan hb so:

- Pon yéu cau tro gitip phap 1y theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cta Bo truong BO Tu phéap stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 caa Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Tro gitp phap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap ly va Thong tu sb



12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo truéng Bo Tu phap hudng dan mot
s6 hoat dong nghiép vu tro gilp phap 1y va qudn |y chdt lwong vu viéc tro
gilp phap Iy (mdu so 02-TP- TGPL);

- Gidy to chimg minh nguoi thudc dién trg giup phap 1y quy dinh tai Diéu 33
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truéng Bo Tu phép
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy to
trong hoat dong tro giup phap 1y; khoan 13, Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 cta Bo truéng Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sb diéu
cia Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phap 1y va hudng dan
gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1y va Thong tu s 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cta Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot sé hoat dong
nghiép vu tro gitip phap 1y va quan 1y chat lugng vu viéce trg gitp phéap 1y va
Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bé mot s6 ndi dung tai cac
Thong tu trong linh vyc trg giip phap 1y, ho tich do B truong Bo Tu phap
ban hanh.

- Céc gidy to, tai liéu co lién quan dén vu viéc tro gitp phép ly.

S6 lugng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so: Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, nguoi
tiép nhan yéu cau phai kiém tra cac ndi dung co lién quan dén yéu cau trg
gitip phéap 1y va tra 15i ngay cho ngudi yéu cau vé viéc ho so du diéu kién dé
thu Iy hodc phai bd sung gidy to, tai liéu c6 lién quan.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi yéu cau tro gitp phép ly.
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm tro giGp phap 1y nha
nudc tinh/thanh phé, Chi nhanh ctua Trung tam; td chirc hanh nghé luat su, to
chue tu van phap luat ky hop dong thuc hién trg gitp phap 1y hodc dang ky
tham gia trg giap phap ly.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vu viéc duoc thu Iy.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duoc trg giap phap ly theo quy dinh cua Luat Trg giup phap 1y hoac
nguoi than thich cia ngudi duge tro gitup phap 1y, co quan, ngudi ¢d tham
quyén tién hanh t6 tung hodc co quan, t6 chirc, ca nhan khac cd lién quan yéu
cau tro gitp phap 1y;

Vu viée tro gilp phéap Iy lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phéap cua
nguoi dugce trg giap phap 1y;

Vu vi¢e trg giap phap 1y thudc pham vi thyc hién trg giup phap 1y quy dinh



tai Diéu 26 cua Luat Trg giap phap ly;

Vu viéc trg gitp phép 1y thudc linh vye, hinh thuce trg gitp phap 1y quy dinh
tai Diéu 27 ctia Luat Tro giup phap ly;

Vu viée tro gitp phap 1y khong thudc trudng hop phai tir chdi theo quy dinh
tai khoan 3, Piéu 30 cua Luat Tro gitp phap 1y.

Tén miu don, miu t& Khai: Don yéu cdu tro givip phdp 1y theo mau ban
hanh kém theo Thong tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bé trucng
Bé Tw phdp sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Thong tw sé 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cia B truéng Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia
Ludt Tro givip phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat dong tro givip phdp 1y
va Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bé truéng B6 Tuw phdp
huéng din mét so hoat déng nghiép vu tro gitip phdp 1y va quan 1y chat
lirong vu viéc tro gitip phdp 1y (mau sé6 02-TP-TGPL).

Can cw phap ly:

- Luat Tro gilp phap ly ndm 2017.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B trudng Bo Tu
phéap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan
gidy td trong hoat dong trg giup phap 1y.

- Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia B truong Bo Tu
phap hudng dan mot s hoat dong nghiép vu tro giup phap 1y va quan 1y chét
luong vu viéc trg gitip phap ly.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo truong Bo Tu
phap stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bo truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luét
Tro giup phap 1y va hudng din gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng ddn mot s hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong
vu viéc trg giap phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai boé mdt sb ndi
dung tai cac Thong tu trong linh vuc tro giap phap 1y, ho tich do Bo trudng
Bo Tu phép ban hanh.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truong Bo Tu
phap sitra doi, bo sung mot sd diéu cua Théng tu sé 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cta B truong Bé Tu phap quy dinh chi tiét mot sé didu cua
Luat Trg gitp phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat dong trg giup phap ly
va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mot sb hoat dong nghiép vu tro giup phap 1y va quan 1y chat luong
vu vige trg giup phép 1y.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: .o () PO

|. Phén thong tin danh cho ngudi dwec tro gitip phap ly

Ho va tén:
................ (2) e ens NORY
thdng nam  sinh: ..., Gi61  tinh

S6 CMND/S6 thé cin cudc coéng dan/S6 dinh danh:

e e e ——— bia chi lién hé:
Di€n thoal: .....cccoiiiiiii Dién nguoi
duoc trg gIUP PhAP 1Y oo

I1. Phén thdng tin danh cho nguoi yéu cau tro gitp phap ly
Hovatén: ............... () U P
S6 CMND/S6 thé can cudce cong dan/Sé dinh danh: ...................

Dia chi lién hé:
1achi lleN hE: ...,

DiIEn thoai: ...

Mé6i  quan  hé véi  ngudi  duwoc trg  gilp  phap Iy

I11. N§i dung vu viéc trg gilp phap ly
1. TOm tat yéu cau trg giup phap ly



2. Yéu cau hinh thuc tro gitp phap 1y

Tu van phap luat |:|

Tham gia t6 tung |:|

Pai dién ngoai t6 tung [
3. Tai li¢u gtri kem theo don

2 ) SRS
D) oo ee e
o) OSSR
T6i xin cam doan 1oi trinh bay trén 14 dang su that. P& nghi
................... (1) .o Xem xét tro gilp phap ly.
NGUOILAMPON
(Ky, ghi r6 ho tén hodac diém chi)
Chu thich:

(1): Tén t6 chure thuc hién tro gitp phap ly.
(2): Ho va tén nguoi dugc trg giup phap ly.
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(3): Ho va tén nguoi yéu cau tro gilp phép 1y.
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6. Thii tuc rit yéu cau trg gitp phap Iy ciia nguoi dwgre tro gitip phap ly

Trinh ty thuc hién:

Nguoi duge trg giup phap 1y c6 nguyén vong rit yéu cau trg gitp phéap 1y thi
lam don rat yéu cau tro gitp phap 1y va gui t6 chirc thuc hién tro gitp phéap 1y
(Trung tim tro gitp phap 1y nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh cua Trung
tam, t6 chuc ky hop ddng thuc hién tro giup phap 1y, to chirc dang ky tham
gia trg giup phap ly) hodc nguodi thuc hi¢n trg giap phéap 1y (Trg gitp vién
phap 1y, Luat su thyc hién trg gitp phap 1y theo hop dong véi Trung tim trg
gitp phap 1y nha nudce, Luat su thuc hién trg gitp phéap ly theo phan cong ctia
t6 chirc tham gia tro gitip phap 1y, Tu van vién phap luat c6 02 ndm kinh
nghiém tu van phap luat tro 1én 1am viéc tai to chirc tham gia trg giup phap 1y,
Cong tac vién trg gitip phap ly).

Khi nhan duoc don rit yéu cau tro gitp phéap 1y, to chic thyc hién tro gitp
phap 1y hodc ngudi thuc hién trg gitip phap 1y tra 16i ngay bang vin ban vé
viéc khong tiép tuc thyuc hién vu viée tro giup phap 1y.

Céach thire thye hién: 7

NOp ho so truc tiép tai tru s& cta to chirc thuc hién trg gilp phap ly;

Guri ho so qua dich vu buu chinh;

G1ri ho so qua fax, hinh thirc dién tur.

Thanh phan ho so:

Pon rit yéu cau tro gitp phap 1y theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truong Bo Tu phéap stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu sd 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 caa Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Tro giup phap 1y va
huéng din gidy to trong hoat dong tro gitip phap ly va Thong tu sb
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trusng Bo Tu phap huéng dan mot
s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phap 1y va quan 1y chat luong vu viée trg
gitp phap 1y (miu s6 05-TP- TGPL).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: Ngay sau khi nhan di ho so theo quy dinh.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi duoc trg gilp phap 1y ¢6 nguyén
vong rut yéu cau tro gilp phéap ly.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm trg gitp phap 1y nha
nuéc tinh/thanh phd, Chi nhanh ciia Trung tdm; t6 chic hanh nghé luat
su, tO chirc tu van phap luat ky hop dong thuc hién tro gitp phap 1y hoic
dang ky tham gia trg giup phap ly.
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Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dugc trg gitp phap Iy dugc
rt yéu cau trg giup phap 1y, vu viéc tro gitip phap 1y két thuc.

Phi, 1€ phi: Khéng.
Yéu céu diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

Tén miu don, mau to khai: Pon rit yéu cau tro givip phdp 1y theo mdu ban
hanh kém theo Théng tw sé 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia BY trudng
Bé Tw phdp siva doi, bé sung mét sé diéu ciia Thong tw sé 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cia Bé trieong Bé Tw phdp Quy dinh chi tiét mét so diéu ciia
Ludt Tro givip phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat dong tro givip phdp 1y
va Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bé truéng B6 Tuw phdp
huwéng dian mét so hoat déng nghiép vu tro- gitip phdp Iy va quan 1y chat
lieong vu viéc tro gitip phdp 1y (mau sé6 05-TP-TGPL).

Cin ctr phap ly:

- Luat Tro giup phap ly nam 2017.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu
phap hudng dan mot s hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat
luong vu viéc tro giap phép ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua Bo trudng Bo Tu
phép bii bo mot s6 ndi dung tai cac Thong tu trong linh vuce tro gitp phap 1y,
ho tich.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo trudng Bo Tu
phép stra d6i, bd sung mét sé diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cta Bo trudong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét sé diéu ctia Luat
Tro giup phap 1y va hudng din gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mot sb hoat ddng nghiép vu tro giup phap Iy va quan 1y chat lugng
vu vige trg giup phap 1y.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
.......... , ngay .....thang ..... nam 20.....

PON RUT YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh guri: ..ococoveeienne, () PO
TO6i la (ho vatén): ......c......... (2) o ho&c ...ccovvvirnnne () ITR—
Ngay thang nam Sinh: ..o, Giditinh: ..o
S5 CMND/S6 thé cin cudc cong dan/Sé6 dinh  danh:
e Dia chi lién hé:

............................................. bién thoai: ...................

La nguoi duoc trg giap phap 1y hoac 1a nguoi dai dién cua nguoi
dugc tro giap phap ly ................ () PR dang duoc

Pén nay, do khong con nhu cau trg gitp phap 1y, cin cir khoan 6 Diéu
8 ctia Luat Tro gidp phap ly, t6i xin rat yéu cau tro gitp phap ly,

dé nghi ...... 1).......
e ————— xem Xét, quyét dinh.
NGUOI LAMDPON
(Ky, ghi rd ho tén hodc diém
chi)
Chu thich:

(1): Tén t chirc thuc hién trg gitp phép ly.
(2): Ho va tén nguoi duoc trg gitp phap ly.
(3): Ho va tén nguoi dai dién ctiia nguoi dugce trg giup phap ly.
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7. Thi tuc thay ddi nguoi thue hién tro gitp phap ly

Trinh ty thuc hién:

Nguoi duge trg giup phap 1y ¢ cin ctr cho rang ngudi thuc hién trg gitp
phap 1y thudc mot trong cac trudong hop khong duge tiép tuc thyc hién hoic
phai tir chdi thyc hién trg gitp phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Piéu 25 cua Luat tro giup phap 1y thi lam don dé nghi thay d6i nguoi thuc
hién trg giup phap 1y va giri Trung tam trg giap phdp 1y nha nudc tinh/thanh
phé, Chi nhanh cta Trung tdm hoic t6 chtc Ky hop ddng thuc hién trg gilp
phap 1y, t6 chuc dang ky tham gia tro giup phap 1y.

Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc don dé nghi thay ddi
nguoi thuc hién trg gitp phap 1y, Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc
tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tAm, t6 chtrc ky hop dong thyc hién tro
gitip phap 1y, t6 chirc diang ky tham gia trg gitp phap 1y c6 trach nhiém thong
b4o bang vin ban va néu 1d 1y do cho ngudi duoc tro gitp phap 1y va ctr
nguoi khac thyc hién trg gitip phap 1y trong truong hop nguoi thuc hién tro
gitip phap 1y thudc mot trong cac truong hop khong duge tiép tuc thuc hién
trg giup phap 1y hodc ngudi thyc hién trg gitp phap 1y phai tir chéi thyc hién
vu vige trg gitp phap 1y theo quy dinh.

Céach thire thue hién: 7

Nop ho so truc tiep tai tru so cua to chire thye hién trg gitp phap ly;

Guri ho so qua dich vy buu chinh;

Gui ho so qua fax, hinh thirc dién tu.

Thanh phan ho so: )

Pon d¢ nghi thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phap 1y theo mau ban hanh
kém theo Thong tu sé 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia Bo truong Bo
Tu phép sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo truong Bo Tu phép
huéng ddn mot sb hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan 1y chét luong
vu viéc tro gitip phap 1y (mau sé 04-TP-TGPL).

Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi.
S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé
nghi thay d6i nguoi thuc hién trg gitp phap 1y.
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Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi dugc trg giup phap ly theo quy dinh cua Luat Trg gitp phap ly.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm tro gitp phap 1y nha
nuéc tinh/thanh phd, Chi nhanh cia Trung tdm, t6 chic ky hop déng thuc
hién tro gitip phap 1y, to chirc ding ky tham gia trg giup phap 1y.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i ngudi dugc tro gitp
phap 1y vé viéc thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phap 1y.

Phi, 1€ phi: Khéng.
Y&u cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Khi ¢6 cin ctr cho rang nguoi thyc hién tro gitp phap 1y thude mét trong céc
truong hop khong duoc tiép tuc thuc hién hodc phai tu chdi thuc hién trg
gitip phép 1y, cu thé nhu sau:

- Thuyc hién hanh vi bi nghiém cdm quy dinh cta Luat tro gitp phap
ly, trir truong hop da chap hanh xong hinh thtrc xir Iy vi pham va dugc thuc
hién trg gitp phap ly theo quy dinh ctia Luat trg giup phap ly;

- Bi thu hdi thé trg giup vién phép 1y, thé cong tac vién tro gitp phap
ly, Chimg chi hanh nghé luét su, thé tu van vién phép luat;

- Céc truong hop khong dugc tham gia t6 tung theo quy dinh cua
phép luat vé tb tung;

+DP3 hodc dang thyc hién trg gitip phéap ly cho nguoi dugce tro gitip phap 1y 1a
cac bén c6 quyeén loi ddi lap nhau trong ciing mot vu viée, trir trudng hop cac
bén c6 thoa thuan khac ddi véi vu viée tu van phap luat, dai dién ngoai td
tung trong linh vuc dan suy;

+Co can cir cho rang nguoi thuc hién trg giup phéap 1y c6 thé khong khach
quan trong thuc hién trg giap phap 1y;

+C6 1y do cho thay khong thé thyc hién vu viéc tro gitp phap Iy mot cach
hiéu qua, anh hudng dén quyén va loi ich hop phap cia ngudi duogc trg gitp
phap ly.

Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi thay doi nguoi thuc hién trg giup phép 1y theo miu ban hanh
kém theo Thong tu sé 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo trudng Bo
Tu phép sira doi, bo sung mot s6 diéu ctiia Thong tu s 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 ctia Bo truong Bé Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Tro gitip phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phép
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huéng din mot sb hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan 1y chit luong
vu viée tro gitip phap 1y (mau sé 04-TP-TGPL).
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Can cw phap ly:
Luat Tro gitp phap ly nam 2017.
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng ddn mot sb hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong
vu vige trg giup phép 1y.
Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bé mét s6 ndi dung tai
cac Thong tu trong linh vuc trg giup phéap ly, ho tich do Bo truong B6 Tu
phap ban hanh.
Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truong Bo Tu phap
stra d0i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bo truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét
Tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truéng Bo Tu phap
hudng din mot sb hoat dong nghiép vu tro gitip phap 1y va quan 1y chat luong
vu viée trg giup phap 1y.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NGUOI THUC HIEN TRQ GIUP
PHAP LY

Kinh giri: ..o () P
Toi la (ho va tén): ........ (2) oo hodc............... () ST
Ngay thang nam Sinh: ..., Gidi tinh: ..............
S5 CMND/S6 thé cin cudc cong dan/Sé6 dinh  danh:
s Dia chi lién hé:
................................................... Dién thoai: .......................

La nguodi dugc tro gitp phap 1y hoac 1a nguoi dai dién cua nguoi
dugc tro giup phap 1y ......... () P dang dugc Ong/Ba
.............. 4).........evveeeeeee.. tro giip phdp ly trong wvu

Can ct khoan 5 Picu 8 cia Luat Tro gilp phap ly, t0i dé nghi
thay doi nguoi thuc hién trg giup phap 1y véi 1y do sau day:

Tai ligu gui kém theo don (néu c0):

T6i xin cam doan 16 trinh bay trén 1a dung su that. Pé nghi ...
................. (1) .eovoeeereeen. XEM Xét thay d6i ngudi thue hién tro gilp phap

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi rd ho tén hodc
diem chi)
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Chu thich:
(1): Tén to chirc thuc hién tro gitp phap 1y.
(2): Ho va tén nguoi duoc trg gitp phap ly.
(3): Ho va tén nguoi dai dién cuia ngudi duoc tro gitp phap ly.
(4): Ho va tén ngudi thuc hién trg gilp phap ly.
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8. Thii tuc giai quyét khiéu nai vé tro giGp phap ly

Trinh ty thuc hién:

Nguoi duge tro giup phap 1y c6 quyén gui don khiéu nai dén nguoi ding dau
t6 chtrc thuc hién trg giup phap 1y.

Giam dbc Trung tam tro gitip phap ly nha nude tinh ¢6 trach nhiém giai quyét
khiéu nai ddi véi nhitng hanh vi quy dinh tai khoan 1, Diéu 45 Luat Tro giup
phap 1y trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc khiéu nai.

a.Truong hop nguoi khiéu nai khong dong y véi quyét dinh
giai quyét khiéu nai ctia ngudi dimg dau t6 chirc thyc hién trg gitip phap 1y
hodic qua thoi han ma khiéu nai khong duoc giai quyét thi c6 quyén khiéu nai
1én Giam dbc So Tu phap. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc
khiéu nai, Giam dbc S¢ Tu phap co trach nhiém giai quyét khiéu nai. Quyét
dinh giai quyét khiéu nai ctia Giam d6c S& Tu phap c¢6 hiéu luc thi hanh.

b.Truong hop nguoi khiéu nai khong dong y voi quyét dinh
giai quyét khiéu nai cia Giam déc So Tu phap hodc qué thoi han ma khiéu
nai khong dugc giai quyét thi c6 quyén khoi kién tai Toa an.

Ciach thire thue hién: Nop don khiéu nai dén nguoi ding dau cua to chirc
thuc hién trg gidp phap ly (d6i véi khiéu nai lan 1); ndp dén Giam doc So Tu
phap (khiéu nai lan 2).

Thanh phan ho so:

Pon khiéu nai theo miu ban hanh kém theo Théng tu sb
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truong B Tu phéap stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Tro giup phap 1y va
huéng din gidy to trong hoat dong tro giap phap ly va Thong tu sb
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo truong Bd Tu phap huéng dan mot
s6 hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan 1y chat luong vu viée tro
gitip phép 1y va cac gidy td c6 lién quan (mau s 03-TP-TGPL).

S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét hd so:
c. Pbi voi Giam ddc: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai;

d. Ddi v6i Gidm ddc S¢ Tu phap: 15 ngay ké tir ngy nhan duogc khiéu nai.



35

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugc trg giup phap ly theo quy dinh cua Luat Trg gitp phap ly.

Co quan giai quyét thii tyc hanh chinh:

Giam doc Trung tam trg giup phap ly;

Giam doc So Tu phép tinh

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dugc tro gitip phap ly theo quy dinh cua Luét Trg gilp phap ly.

Khi c6 can ctr cho rang t6 chirc thuc hién tro gitp phap ly, nguoi thuc hién trg
gitp phap Iy c6 hanh vi trai phap luat, xam pham quyén, loi ich hop phap cua
minh nhu: tir chdi thu Iy vu viée tro giup phap 1y; khong thuc hién trg giup
phap 1y; thuc hién tro gitip phap 1y khong dung phap luat; thay doi ngudi thuc
hién trg gitip phép 1y khong ding phép luét.

Tén miu don, miu to khai: Pon khiéu nai theo miu ban hanh kém theo
Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat
Tro giup phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT- BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng ddn mét sb hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong
vu viéc tro gitp phap 1y (miu sb 03-TP-TGPL).

Cin ctr phap ly:

Luat Tro gitp phap ly ndm 2017.

Thong tu so0 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng ddn mét s hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong
vu viéc tro giup phap 1y.

Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia Bo truéng Bo Tu phap
stra doi, bd sung mot sd diéu cua Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bo truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét
Tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
huéng dan mot sb hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan 1y chat luong
vu viéc tro giup phap ly.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................ , ngay ... thang ...
nam 20.....
PON KHIEU NAI
V@ VIEC cevvnerrnnnenn. [0 ) YRR
Kinh gui: ............. () I
Hovatén: ........... (€ ) R hoac.....ccoveuvennene. (€ SO
Ngay thang nam Sinh: ..., Gidi tinh: ...,
S6 CMND/S6 thé cin cuéc cong dan/S6 dinh  danh:
e e ————————————— bia chi lién hé:

Diénthoai: ...

La ngudi dugc trg giup phép 1y hoac 1a ngudi dai dién cua nguodi
dugc trg giap phap ly ..co..o..(3) ool dang duoc tro
giup phap ly trong vu vi€c........cooviiiiiiiiiiiiinnn.

Can cu quy dinh tai khoan 1 DBiéu 45 cua Luat Trg gip phap 1y, t6i khiéu
nai voi

....................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................



..........................................................................................

............... Tai liéu giri kém theo don (néu co):
2 )
D)ttt
o) T
............ T6i xin cam doan noi dung khiéu nai trén la dung su

that. P& nghi
..................... (2) ierieeiiieiiie ... xem Xt gidl quyét
khiéu nai cho t6i theo quy dinh.

NGUOILAMDPON
(Ky, ghi rd Ao tén, hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Ghi rd mot trong 04 noi dung khiéu nai vé:

- Tir chdi thyc hién vu viéc tro gitp phép 1y.

- Khdng thuc hién trg gitp phap ly.

- Thuc hién trg gitp phap ly khéng ding phap luat.

- Thay d6i nguoi thue hién trg giup phép ly khong dung phéap lut.

(2): Tén co quan, t6 chirc 6 tham quyén giai quyét khiéu nai.
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(3): Ho va tén nguoi dugc trg gidp phép ly.
(4): Ho va tén nguoi dai dién cua ngudi dugc trg gitp phap ly.
(5): Tén cua to chirc thyuc hién tro gidp phap Iy.
(6): Ho va tén ctia nguoi thuc hién trg gilp phép ly.
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