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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
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- Noi tiép nhan ho so: Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Giang
bia chi: Try s¢ Lién co quan, Quang trudng 3/2, Th:‘i\nh pho Bac Giang, tinh Bac Giang,
Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; So dién thoai ¢ tan/tong dai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818.


http://hcc.bacgiang.gov.vn/

PHAN II. NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC

1. Trinh ty thuwe hién

Bwéc 1. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP tai dia diém tiép nhan
Phi¢u dang ky du tuyén hoac gui theo duong buu chinh hoac qua trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung.

Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chdng, trén trang thdng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung.

Bwéc 2. Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén Truong hop nguoi du tuyén
khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké
tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach
nhiém guri thdng béo bang van ban téi ngudi dang ky du tuyén duogc biét theo
dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

Buwéc 3: To chuc thi tuyén vién chuc:

Thi tuyén vién chitc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thicc chung bang hinh thac trac nghiém
trén may vi tinh. Néi dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thuc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chc,
cha trwong, duong 16i caa Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phat.

Truong hop da dat két qua kiém dinh chat lugng dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lvgng dau vao cong chire thi dugc mién thi Phan 1.

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau caa vi tri viéc lam bang
mét trong nam tht tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quéc hoic lya chon 01
ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thai gian thi 30 phdt.

Péi véi vi tri viéc 1am khéng yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuan trinh do
dao tao, bdi dudng va theo ban mo ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc
lam thi khdng phai t6 chuc thi Phan 11

c) Két qua thi vong 1 dugce xac dinh theo sé cau tra loi ding cho ting
phan thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 10i dung tir 50% s
cau hoi tré 1én cho tirng phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

3. 2.Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh
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a) Hinh thie thi: Can ct vao tinh chat, dac diém va yéu cau caa vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi ding dau co quan c¢6 tham quyeén tuyén dung lea chon mot
trong ba hinh thic thi: Van dap hoac thuc hanh hoac viét.

Truong hop lya chon hinh thuc thi viét thi dugc lva chon mét trong ba
hinh thire: Tric nghiém hodc tu luan hoic trac nghiém két hop véi tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc, ki nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyen theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam can tuyen.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cian cir vao nhiém vu, tiéu
chuan vé ning luc chuy&n mén, nghiép vu caa chic danh nghé nghiép vién chic
va phai phi hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cing mot ky
thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuy@n mdn, nghiép vu khéac nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chic phai té chic xay dung cac dé thi mén nghiép
vu chuyén nganh khac nhau twong Gng véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyeén.
Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi, khdng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khdng ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén
dung quyét dinh can ctr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép caa vi tri
viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu cau va dac thd caa co quan, don vi, nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé noi dung, hinh
thac, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3.3. Truong hop t6 chic thi ngoai ngir thi khéng phai ndp chiing chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi dugc coi la dap Gng tiéu chuan vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay d6i véi
cac trurong hop sau:

a) CO bang tt nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phéap, Drc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cuaa vi tri viéc 1am) cung trinh do
dao tao hoac ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so véi trinh @6 dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bang tét nghiép cung trinh do dao tao hodc o trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc
lam duy tuyén, hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phép, Puc, Trung Qudc hoidc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) &
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Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyén céng nhan hoic duong nhién dugc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat.

c) C6 bang tét nghiép chuy@n mén chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy
dinh cd gia tri trong duong hoac cao hon ti€u chuan vé ngoai ngir theo yéu cau
cua vi tri viéc lam du tuyén.

d) C6 ching chi tiéng dan toc thiéu sb dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hoic vi tri viec 1am cong tac tai ving
dan toc thiéu so; 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sé hoac vi tri viéc 1am cong tac ¢ ving dan toc
thiéu sd.

Buwdéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chic

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cédo ngudi ding dau co quan, don
vi c6 thim quyén tuyén dung vién chiic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cdng nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi €6 tham quyén tuyén dung va
gui thong bao céng nhan két qua trang tuyén bang vian ban téi ngudi dy tuyén
theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi
han nguoi tru.

Buwéc 5. Hoan thién hé so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao két qua tring
tuyén, nguoi trdng tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, chiing chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am duy tuyén,
chung nhan doi tuong wu tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh nay thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngi.

b) Phiéu ly lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cap.

2. Trudng hop nguoi tring tuyén khdng hoan thién da ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hoac bi phéat hién s dung van bang, chang chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢4 tham
quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung van bang, ching chi, chiing nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyeén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin
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dién tir ctia co quan, don vi va khdng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
mét ky tuyén dung tiép theo.

Budéc 6. Ky két hgp dong 1am viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trdng tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chuc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi nguoi tring tuyén
theo dia chi da dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét,
thue hién viéc ky hop dong lam viéc vai vién chic.

2. Trong thai han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chac phai dén don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chic dé ky hop dong l1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khéc hoic duoc co quan, don vi ¢d tham quyén
tuyén dung vién chirc ddng y gia han.

3. Hop d6ng 1am viéc xac dinh thoi han 1 hop dong ma trong d6 hai bén
xéac dinh thoi han, thoi diém cham duat hiéu luc cia hop dong trong khoang thoi
gian tir da 12 thang dén 60 thang (MAau s6 02 hoac Mau sb 03).

4. Hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han 12 hop déng ma trong d6
hai bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dut hiéu luc caa hop dong
(Mau sb 04).

2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén hoic gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tur
hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, sé hrong

Phiéu dang ky dy tuyén theo mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

Trong vong 160 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop lé.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi voi don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap to chic thuc hién viéc tuyén dung vién chuc; quyét
dinh tuyén dung vién chac qua thi tuyén hoic xét tuyén.
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+ Poi véi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi su hghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi
co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cdng lap thuc hién viéc tuyén
dung vién chtc hoac phan cap cho ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap
thyc hién.

+ Dbi vai to chire sy nghiép thudc Chinh phi, nguoi ding dau cac to chire
su nghiép nay td chac hoic phan cap to chuc thuc hién viéc tuyén dung vién
chuc; quyét dinh tuyén dung vién chuc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Péi twong thuc hién

Ca nhan.

7. Tén miu don, mau to khai

Phiéu dang ky du tuyén va hop dong lao dong kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc stra d6i, bd sung bai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP.

8. Phi, I¢ phi

Phi du tuyén dung vién chic:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 d¢ng/thi sinh/1an dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- T 500 thi sinh tro 18n mire thu 300.000 dong/thi sinh/Ian du thi.

(Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chuc).

9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chuc

10. Yéu cau, diéu kién @é thyc hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi cd tham quyén tuyén dung vién chic quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chic duoc bo sung cac diéu kién khac theo yéu cau
cua vj tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Biéu 22 Luat Vién chtic nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong dwoc trdi voi quy dinh cua phap
luat, khong dugc phén biét loai hinh dao tao.

- Nguoi c¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, t6n gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
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+ T da 18 tudi tré 1én. Dbi véi mot sb linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén cd thé thip hon theo quy dinh cua phép
luat; ¢dng thoi, phai c6 sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;
+ Co ly lich rd rang;
~ +Co van bang, chiing chi dao tao, chung chi hanh nghé hodc co ning
khiéu k§ nang phu hop vai vi tri viéc lam;
+ Pu stc khoe dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vu;

+ Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi
su nghiép cong lap xac dinh nhung khong duogc trai vaoi quy dinh caa phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mat ning lyc hanh vi dan su hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Pang bj truy ciu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban &n, quyét
dinh vé hinh sy cta Toa an; dang bi 4p dung bién phap xu 1y hanh chinh dua vao
co s¢ chira bénh, co s gido duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chic (Piéu 6 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP dugc bo sung boi khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/NP-CP)

- Anh hung Luc Iugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
dé cua ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hda hoc, con Anh hing
Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhén
dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Céan bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao céng nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.
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11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qubc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chtic ngay 25/11/2019 caa Québc hoi nudc Cong hoa x& hoi chii nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira ddi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtc, vién chuec.

12. Mau Phiéu ding ky du tuyén va Hop dong lam viéc (04 mau):
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Mau s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ciia Chinh pha sita doi, bé sung
mét s6 diéu cua Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
, Vi tri du tuyén(l) L eeetterietseetiatiatirtiatiatiaseatsatsasnnas
(Anh 4x6) : : '
Pon vi du tuyén(z): ...............................................
I. THONG TIN CA NHAN

13 (IR 7 IR 1<) 1 A
INgay, thang, ndm sinh: ...t e Nam® o Nir o
[DAN tOC: ..o TON GIA0: oo
S6 CMND hodc Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi Cap: ..o,
S6 dién thoai di dong: ..o Email: ...
(0 20T L3 ' P
Dia chi Nhan thONg DA0:. ... ..o e e e e e aeans
Thong tin v8& ho KhAu (U CO): ....vvve et
Tinh trang stcc khoe: ........................ Chidu cao: ................... ;Canndng: ...l kg
Trinh 0 VAN DO .. ..,
Trinh dQ Chuyen MON: ... e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tip, noi é (trong, ngoai nwdc); thanh vién cac to
chire chinh trj - xa hi)

Ngay, thang,
nam sinh

Mbi quan

A Ho va tén
hé :

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén truomg, co so NIAY thang, | o a0 | 66 hisu ciia | CNUYEN NGaNN | Nganh

dao tao cip nam cap vin
bang, chirng

‘ _ Hinh | Xép loai
dao tao (ghi | dao tao | (hpe bing,

viin biing, | viin bing, theo bing
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chi chirng chi | chirng chi diém) dao tao | ching chi

IV. THONG TIN VE QUA TRiINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

X . < Co quan, t6 chirc, don vi cong tic
ngay, thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc 1am du tuyén USSR URRTRR

DO Vi 2

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoe dang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dien phan nay):
- Vi tri viéc lam du tuyén (1);

DO VI 2

3. Piing ky dw thi mén ngoai ngix (Péi vdi cdc vi tri viée lam tai théng bdo tuyén dung khong yéu cau ngoai
ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ding ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Quéc o

[Ngoai ngir khac theo yéu cau vitrivi€clam: ...

3.2. Mién thi ngoai ngit do (N8U CO): ......... oo

4. DOi twrong wu tien (NEU CO): ...t e
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T6i xin cam doan va chiu trich nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cép trong Phleu dang ky du tuyén nay va
cam két hoan thién ddy du hd so theo quy dinh sau khi nhan duoc théng bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (K, ghi ré ho tén)

1. Ghi ding tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong béo tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dyng doi voi timg nguyén vong theo dung
Thong bao tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 twong tng;

4. Cha, me d¢é; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
ruot;

5. Tich déu X vao 6 twong ung.
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MAiu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuic)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vii oo Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé6:/HBLV , ngay ... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

Sinh ngay....... thang..... nam........... L7 | SO SV RV R PR UTTORORURURON
Trinh A0 QA0 120: .viiiieiie i
ChUuyBn NQANK A0 10 ....veviiveeirieiiiieieri et
DT LS R 11 111 S OO
Nghé nghiép trude khi duge tUYEN dUNG..........cvvveerecreeceeee e

S6 ching minh thu nhan dén hoic thé can cudc cONG AAN..........c.evevvevervreienens
Cép ngay..... thang..... nim....... 121 TSSOSOV
Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam dtng nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2).......c.ccoeeeeeeveceeeeeeeceeees e,
- Thai han Cla HOP AONG: ...cvoveeeceeeceeceeeeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam

- Thoi gian thuc hién ché do tAp SU (NEU CO): ...
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam

- Dia dHEM TAM VIBC (3)1uurvriiecieeieeeseeieeee et
- Chirc danh ChUYBN MON:......ooviiiiiiie e
= CRUC VU (NEU COY:eoveeeeeeeeeve e



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh nai quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diédu 16, Didu 17, Biéu
18 va Piéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cuia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG DAC TWONG: ...ooveieeiieieee e

- Khoan tra ngoai IUOME.........cc.ooviiviieeieiieieetietect ettt e

- DPugc hudng CAC PhUC 10T:..eceeeeeeiceeeeeeee e,

- Puoc huéng cac khoan thuéng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chie danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong
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- Pugc huong cac ché do thdi viéc, tro cap thdi viéc, boi thuong theo quy dinh cua phép luat vé
vién chuc.

- Puogc tiép tuc ky két hgp dong 1am viée trude khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay khi don vi su
nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d¢é nghi cham dut hgp d¢éng lam viéc theo quy dinh cua
phéap luat.

- Nhing thoa thuan KhAc (11).......oiiiiiii ettt eaeaaas
Pidu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc d cam két trong hop ddng lam viéc.

- Truéce khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viéc
Véi vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap tmg day du cac yéu cau theo quy
dinh cta phép luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc && hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong, tam dinh chi cong
tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chac khdng ghi trong hop dong lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02 ban, vién
chire duge ky hop dong giir 01 ban; hop dong c6 hiéu lyc tir ngdy..... thang.... nam......

- Hop ddng nay 1am tai..........cooeeveeveeeeeeeeeeeeeeen. , ngay..... thang..... nam .....

Nguoi dwgc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, doéng dau)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cuy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bét dau va két thic.

3. Ghi cuy thé sé nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x4), tinh, thanh phé thudc tinh hoic
Trung uong.

4. Ghi cuy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoac 1am viéc theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chic ty lo.

7. Ghi cy thé chac danh nghé nghiép dugc bo nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cuy thé ty I¢ % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach
nhiémv.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma vién chirc dwoc huong. Vi du: Puoc huéng
quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nuéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gan véi tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va didu kién dac tha
cua don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap
luat cé lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muyc nay.

12. Nhirng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho vién chire nhu:
Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khdng phai dén bu, thyc hién tbt Hop ddng lam viéc dwoc
di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc huong luong thang tha 13, 14, duoc nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid 1am viéc dugc trg cap thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh
nhat./.
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Mau s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i tugng dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thdang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly vién chuic)

B9, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: .o, Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
sé6:/HPLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi twong dwéi 18 tudi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh So: ...... cua ...... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... BBttt
Trinh A0 A0 120: .viiiiiiii e
Chuyén nganh da0 t0: .....ccoveveiiiiiiieiee e
BT LS 8 110 111 S O

Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN QUNG.......c..vveeveeeeereeeeereeeeeeeeeses e

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cONG dAN: .......vecveceeeeereeeceens

Cép ngdy..... thang..... nam....... 1 RSP

Cép ngay..... thang..... nam....... 15 1 TSRO

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dting nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- L0ai hop dONG 1AM VIEC (3)...vvuveeeeereeeeeeeeseceeeeee e

- Thoi han Cla NOP AONG: ...vvevveeveeceecieeee e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.....onvereennnnn
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- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU COY: vvvvvrvvrceeereeeeeeeeeeeeeeses e

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chip hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Bidu
18 va Didu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh cuia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huéng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Pidu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG DAC TWONE: ....ooveeieee e
- KNOAN tra NgOAl IONE.......cvioeiiiiiiieicieiet et

- DPugc hudng CAC PhUC 10T: ..o e,
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- Puoc huang cac khoan thudng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong

- Puoc huong céc ché do thdi viec, tro cip thdi viec, boi thuong theo quy dinh cia phép luat vé vién chuc.
- CO quyen dé xuét, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dat Hop dong lam viéc theo quy dinh cua phép luat.
- Nhitng thoa thuan Khac (12).........uueieeeiie e,

Dicéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong lam viéc.
2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc @& hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong
tac...).

- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chac khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.
- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién

chire dugc ky hop ddng giit 01 ban, nguoi dai dién theo phép luat cua nguoi dugc tuyén dung; hop ddng cé hiéu
luc tr ngay..... thang.... ndm............

Hop dong nay 1am tai.........co.ovveveveeeeeeeeeeeeen. , ngdy ..... thang .... ndm .....
Nguoi dai dién theo phéap luadtcia  Nguoi dwgc tuyén dung Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ngudi dwoc tuyén dung (Ky, ghi rd ho va tén) (Ky ghi rd ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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~ HUGNG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho ddi twgng dwéi 18 tudi)

1. Ghi cuy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat cia nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop ddng lam viéc véi thoi han tir khi bat ddu ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé thoi han bét
dau va két thac.

4. Ghi cy thé sb nha, phd, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh ph thudc tinh hoac
Trung vong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoac lam viéc theo gid hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi ¢&am nhiém hozc ngudi duoc tuyén dung tu tic.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dugc xép, mirc lwong chinh, hinh thic tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

9. Ghi cuy thé ty 1&¢ % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, thAm nién, trach
nhiémv.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x& hoi va trg cap khac ma ngudi dwoc tuyén dung duoc huéng. Vi
du: Di v6i nguoi 1am hop dong 1am viéc véi thoi han xac dinh tir 1 nam tré 1én ghi 1a dugc huong quyén loi bao
hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cy thé ngudi duoc tuyén dung duge hudng quyén lgi nao di néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho nguoi duoc
tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén ba, thuc hién tét Hop dong
lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi
phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rai ro ngodi gio 1am viéc dugc tro cap thém mot khoan tién, dwoc tang
gua ngay sinh nhat./.
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MAiu sb 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuic)

B, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vil oo Doc lap - Tu do - Hanh phuc
sé6:/HPLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9ndam 2020 cua Chinh pha vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh so: ...... Cua ....... Vé Viéc cong nhan két qud tuyén dung vién chic .........

Dai dién cho don Vi (1) ..eccveiieiceceie et
D 1T I 11 VOO PRPRPROTPP

Sinh ngay....... thang..... ndm........... EBE e seeete e
Trinh A0 A0 120: .viiiieie i e e
Chuyén nganh da0 ta0: .....cceiiiiiiiceere e
NAM G NGNIED: ©ovvocveviieieese et st
Nghé nghiép trude khi dwoe tUYEN dUNG........c..ovveevereeceeeee e,

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cONG dAN: .......cvevvverveeveeeenes
Cép ngay..... thang..... nam....... BBt s

Thoa thuan ky két hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam dung nhimng diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hep ddng



Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ngi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Diéu
18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép cé nhu cau.
2. Quyen lgi:

- Pugc huéng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Didu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG DAC THONE: ...oveiiieiee e,

- KNOAN tra NgOAT IONE......ccuioeiiiiieiieie e s

- Pugc hudng CAC PhUC 100 v e,

- Puoc huéng cac khoan thuéng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong

- Puoc huéng cac ché @6 thdi viéc, tro cap thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh caa phap luat vé
vién chuc.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dirt Hop dong lam viéc theo quy dinh cua
phéap luat.

- Nhiing théa thuan Khac (10).........oeveiiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguoi dirng dau don vi sw nghiép



24

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chie da cam két trong hop dong
lam viéc.

2. Quyeén han:

- Sir dung vién chire dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).

- Cham dut hgp dong lam viéc, ky luat nguoi dugc tuyén dung theo quy dinh cua phap luat vé vién
chtec.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh
- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chac khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chuec.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong giir 02 ban, vién
chire duge ky hop dong giir 01 ban; hop dong cé hiéu lyc tir ngay..... thang.... nim......

Hop dong nay 1am tai.......ccc.cooveeveveernerecrenn. , NQAY ... thang ..... nam .....
Nguoi dwgc tuyén dung va ky két hep dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)
Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc don gian héa vé thanh phan hé so khi dang ky du tuyen
vién chuc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyen nguoi dy tuyen Ch1 can dang ky vao mau
phiéu dy tuyén, khi két qua tring tuyen ngudi du tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so truée khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai noi dung, hinh thirc, thoi gian thi tuyén vién chiac

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai néi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duoc quy dinh tai noi dung ddi twong uu tién trong tuyén dung
vién chuc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén dung vién chic,
ky hop ddng lam viéc vai vién chic

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rdt ngan thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Il. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh tw thuc hién

Buwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
vién chire (Piéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dwoc sira doi, bo sung béi
khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai ding théng bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhiing phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tr, bdo nodi, bao hinh; ddng thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s
lam viéc caa co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gom:

a) Sb luong ngudi 1am viéc can tuyén ang véi ting vi tri viéc 1am;
b) S lwong vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb
dién thoai di dong hoic ¢ dinh caa cé nhan, bo phan duoc phan cong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thac, noi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyen.

e) Céc vi tri viéc lam dugc ding ky 02 nguyén vong (Phiéu diang ky du
tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay)

3. Trudng hop thay d6i ndi dung thdng béo tuyén dung chi duoc thuc hién
truéc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
hoac guii theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoic cong thong
tin dién tir ctia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thdng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung.

6. Co quan c6 tham quyeén tuyén dung xac dinh céc vi tri viéc 1am duoc
dang ky theo nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap tng du cac diéu kién
sau day:

a) Vi tri viéc 1am ¢ tiéu chuan, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac co quan, don vi str dung khac nhau;
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b) Trong cling Hoi dong tuyén dung;

¢) Phuong thire, hinh thac t6 chie thi viét, noi dung thi gidng nhau;

d) Di c6 trong ké hoach dugc cap co tham quyén phé duyét.

Buéc 2. To chirc xét tuyén

1.Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chac (Piéu 8 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP duoc sira doi, bé sung boi khoan 3 Biéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP) do nguoi dung dau co quan, don vi ¢d tham quyeén tuyén dung
quyét dinh.

a) Truong hop don vi sy nghiép cong lap duoc giao tham quyén tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hoic 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoac cap phd cua nguoi ding dau
don vi su nghiép cong lap;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi phu trach cong tac to chuc can bo caa
don vi su nghiép cong lap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la vién chic gitp viéc vé cong tac to
chuc can bo cua don vi sy nghiép cong lap;

- C4c 1y vién khac 12 ngudi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chuc tuyén dung do nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh.

Truong hop khong bd tri duwgec Chu tich Hoi ddng tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong lap xem xét, quyét dinh.

b) Truong hop co quan co6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong
lap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh
vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip phd cua nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Ph6 Chua tich Hoi dong 1 1anh dao bo phan tham muu vé to chuc can bo
Clia co quan c6 tham quyeén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 ngudi dai dién bo phan tham muu vé
t6 chtrc can bo caa co quan cd tham quyén tuyén dung;

- C4c iy vién khéc 1a ngudi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chirc tuyén dung do ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh.
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Trudng hop tuyén dung vién chac vao 1am viéc tai nhiéu don vi su nghiép
cong lap thi s6 lugng thanh vién (sb 1¢) va thanh phan Hoi dong do ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh.

¢) Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi ddng tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung co nhiém vy, quyén
han sau day:

- Can cir vao hinh thtc tuyén dung va yéu cau cdng viéc quyét dinh viéc
thanh 1ap bo phan gilp viéc phi hop trong s cac bo phan sau: Ban kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban
cham phic khao (néu c6), Ban kiém tra sat hach (d6i voi truong hop td chirc
thuc hién van dap hoac thuc hanh tai vong 2). Truong hop can thiét, Chu tich
Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky gilp viéc;

- T6 chwe thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chic thi, cham thi, cham phuc khao
theo quy ché;

- Béo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chuc thi tuyén, xét tuyén:
- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong b tri nhimg nguoi c6 quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha,
me (Vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd,
di, chd, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hodc chdng; vo hodc chéng caa
anh, chi, em rudt cua ngudi du tuyén; nhimg ngudi dang trong thoi han xi 1y Ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudi da bi xir Iy vé hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bo lam thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién c&c bo phan gidp viéc cua Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2
biéu 15 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP)

- Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guai thong bao bang vian ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén di ding
Ky.
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3. Noi dung, hinh thic xét tuyén vién chic (Piéu 11 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP dugc sira ddi, bd sung boi khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP)

Xét tuyén vién chirc dugc thyc hién theo 02 vong nhu sau:

3.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
yBu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap Gng du thi nguoi dy tuyén dugc
tham du vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d6 dao tao, boi dudng va theo ban md ta cong viéc va khung niang luc vi tri
viéc lam thi co quan c6 tham quyén tuyén dung phai thdng béo cu thé yéu cau vé
van bang, ching chi ngoai ngit. Néu ¢ mét trong cac van bang, chiing chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay
thé. Néu khong c6 vin bang, chung chi ngoai ngir phi hop thi Hoi dong xét
tuyén to chic sat hach dé danh gia nang luc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri
tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dap ung yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin ngudi du tuyén ké khai tai Phiéu diang ky du tuyén. Sau khi tring
tuyén, nguoi tring tuyén nop ban sao van bang, ching chi ngoai ngit theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu 17 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

3. 2.VVong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi: Can ct vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung lua chon mot
trong ba hinh thtc thi: Van dap hoac thuc hanh hoac viét.

Truong hop lua chon hinh thuc thi viét thi dugc lva chon mét trong ba
hinh thte: Trac nghiém hoac tu luan hoic triac nghiém két hop véi tu luan.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc, ki nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Noi dung thi mdn nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vy, tiéu
chuan vé niang luc chuy&n mén, nghiép vu cia chic danh nghé nghiép vién chic
va phai phi hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cing mot ky
thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mon, nghiép vu khéac nhau
thi Hoi ddng tuyén dung vién chirc phai to chuc xay dung cac dé thi mén nghiép
vu chuy@én nganh khac nhau tuong Gng véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phéap luat.

c) Thoi gian thi: Van dap 30 phuat (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi, khdng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khdng ké thoi gian chép
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dé); thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén
dung quyét dinh can cir vao tinh chat, dac diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri
viéc lam can tuyen.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

@) Can cir vao nhu ciu va dic thi ciia co quan, don vi, ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh y&u cau cao hon vé ndi dung, hinh
thuc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Buéc 3. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc
Diéu 10, 12 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dwoc sira di, bé sung béi khoan
5 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Ngudi trdng tuyén trong ky xét tuyén vién chic phai co du cac diéu
Kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro [én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh cao hon 14y theo
thar tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung caa tung vi tri
viéc lam.

2. Trudng hop 6 tir 02 ngudi tré 18n 6 tong sé diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cing caa vi tri viéc lam
can tuyén thi ngudi tring tuyén 1a ngudi dat két qua thi phan thi kién thic chung
tai vong 1 cao hon (néu co).

Truong hop van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Truong hop ding ky 02 nguyén vong nhung khong tring tuyén &
nguyén vong 1 thi dugc Xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc 1am ding ky &
nguyén vong 2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1,
bao gom ca viéc xét nguyén vong cia ngudi ¢ két qua tring tuyén thap hon lién
ké theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 18 Nghi dinh nay.

Truong hop c6 02 ngudi tré 18n bang diém nhau ¢ nguyén vong 2 thi
nguoi tring tuyén duoc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

Truong hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi cin ctr vao két qua thi, Hoi dong thi bao céo nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tuyén dung d6i véi nguoi co két
qua tuyén dung thap hon lién ké so voi két qua tuyén dung cua ngudi tring
tuyén & vi tri viéc lam tai don vi khac nhung c6 cung tiéu chuan, diéu kién véi
tiéu chuén, diéu kién cuaa vi tri viéc 1am tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cing
Hoi dong thi, cing ap dung hinh thac thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi.
Nguoi dugc tuyén dung trong truong hop nay phai dap ung quy dinh tai diém a
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khoan 1 Piéu nay. Di vai c4c vi tri viéc 1am khong c6 nguoi dang ky du tuyeén,
ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung
theo quy dinh nay.

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chizec khong duoc bao
lwu két qua thi tuyén cho céac ky thi tuyén 1an sau

5. P6i tuong va diém uu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguai
hudong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuy@n nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con ctua thuong binh loai B, con
dé cia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hiing
Luc lugng vii trang, con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Céan bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao céng nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Buwéc 4. Thong béo két qua tuyén dung vién chire (Piéu 16 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay 1am viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bao céo ngudi ding dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chiic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh céng nhan két qua
tuyén dung, Hoi déng tuyén dung phai thdng bao cong khai trén trang thdng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung va gui théng bao cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi
rd thoi han nguoi tra.

Buwéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung (Piéu 17 Nghi dinh sé
115/2020/NDP-CP dwoc sira d6i béi khoan 10 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)
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1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng bao két qua tring
tuyén, nguoi trdng tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gdom:

a) Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau caa vi tri viéc lam du tuyén,
chung nhan doi tuong wu tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong cac vin bang, chang chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh nay thi duoc sir dung thay thé chang chi ngoai ngi.

b) Phiéu Iy lich tu phap sb 1 do co quan c6 tham quyén cp.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khdng hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hoac bi phéat hién sir dung van bang, chang chi, ching nhan khong dung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢4 tham
quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua trdng tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hoic st dung van bang, ching chi, chiing nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ctia co quan, don vi va khdng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop dong lam viéc va nhan viée (Piéu 18, 19 Nghi
dinh s0 115/2020/ND-CP)

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi trdng tuyén hoan thién hé so
tuyén dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chuc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi nguoi tring tuyén
theo dia chi da dang ky va don vi su nghiép cdng lap sir dung vién chirc dé biét,
thuc hién viéc ky hop dong l1am viéc vai vién chic.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyén dung vién chac phai dén don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chic dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh
tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic duoc co quan, don vi ¢d tham quyén
tuyén dung vién chirc ddng y gia han.

3. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 12 hop dong ma trong d6 hai bén
xéac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc caa hop dong trong khoang thoi
gian tir da 12 thang dén 60 thang (MAau s6 02 hoac Mau sb 03).

4. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 12 hop dong ma trong dé
hai bén khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu lyc caa hop dong
(M3u sb 04).

2. Cach thirc thuc hién
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Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dja diém tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén hoic gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, sé lugng

Phiéu ding ky du tuyén theo mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va hop ddng lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thng tin
dién tir hoic cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung.

- Thanh Iap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding
ky dy tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém guai théng bao bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén di ding
Ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

- Thi sinh dugc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khong thuc hién viéc phic khao d6i vai két qua thi vong 1.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng bao triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoic cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh dwoc tham du
vong 2, Hoi déng tuyén dung phai tién hanh to chie thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét céng khai két qua vong 2,
nguoi du tuyén c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua thi trong trudng
hop thi vong 2 bang hinh thuc thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham
quyén tuyén dung vién chic c6 trach nhiém té chizc cham phuc khao va céng b
két qua cham phuc khao cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.
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5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi voi don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dimg dau
don vi su nghiép cdng 1ap t6 chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chic; quyét
dinh tuyén dung vién chtc qua thi tuyén hodc xét tuyeén.

+ Ddi voi don vi su nghiép cdng 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
Xuyén va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi
co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén
dung vién chtc hoac phan cip cho ngudi diung dau don vi su nghiép cong lap
thyc hién.

+ Dbi vai to chire sy nghiép thudc Chinh phi, nguoi ding dau céc to chire
su nghiép nay to chac hoac phan cap to chic thuc hién viéc tuyén dung vién
chtrc; quyét dinh tuyén dung vién chic qua thi tuyén hoic xét tuyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Pdi twong thuc hién

Céa nhan.

7. Tén méu don, miu to khai

Phiéu dang ky dy tuyén theo mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va hop ddng lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

8. Phi, I¢ phi

Phi du tuyén dung vién chic:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 d¢éng/thi sinh/1an du thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan duy thi;
- T 500 thi sinh tro 18n mire thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

(Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chic).

9. Két qua caa viéc thuc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.
10. Yéu cau, diéu kién @é thyc hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky dy tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chtrc. Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chic quy dinh tai
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khoan 1 Biéu 24 Luat Vién chirc duoc bd sung cac diéu kién khéc theo yéu cau
cua vj tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Biéu 22 Luat Vién chtc nhung
khong thip hon céc tiéu chuan chung, khéng duoc trdi voi quy dinh cua phap
luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi c¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir da 18 tudi tré 1én. BSi voi mot sé linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén cé thé thap hon theo quy dinh cua phép
luat; ¢dng thoi, phai c6 sy dong y bang van ban caa nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;
+ Co ly lich rd rang;
~ +Co van bang, chiing chi dao tao, chung chi hanh nghé hodc c6 ning
khiéu k§ nang phu hop vai vi tri viéc lam;
+ Pu stc khoe dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vu;

+ Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi
su nghiép cong lap xac dinh nhung khong duogc trai vaoi quy dinh caa phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mt nang lyc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban &n, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xt 1y hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co so gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chiac (Piéu 6 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP dugc bo sung béi khoan 2 Biéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP)

- Anh hung Luc Iugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cap xa nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cia thuwong binh loai B, con
dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, con Anh hiing
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Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Céan bo cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao céng nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Quéc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Luat Can bg, cong chic va
Luat Vién chic ngdy 25/11/2019 cua Qudc hoi nuéc Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sia doi,
b6 sung mot sb diéu caa Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén va Hop ddng lam viéc (04 miu):
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Mau s6 01
MAU PHIEU DANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ciia Chinh pha sita doi, bé sung
mét s6 diéu cua Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
, Vi tri du tuyén(l): ..................................................
(Anh 4x6) : : '
Pon vi du tuyén(z): ...............................................
I. THONG TIN CA NHAN

13 (IR 7 IR 1<) 1 A
INgay, thang, ndm sinh: ...t e Nam® o Nir o
[DAN tOC: ..o TON GIA0: oo
S6 CMND hodc Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi Cap: ..ooovvvinnne,
S6 dién thoai di dong: ..o Email: ..o
(0 20T L3 ' P
Dia chi Nhan thONg DA0:. ... ..o e e e e e aeans
Thong tin v& ho KhAu (81 CO): .....vvee e,
Tinh trang stcc khoe: ........................ Chidu cao: ................... ;Cannang: ...l kg
Trinh 0 VAN DO .. ..,
Trinh dQ Chuyen MON: ... e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tip, noi é (trong, ngoai nwdc); thanh vién cac to
chire chinh trj - xa hi)

Moi quan
h¢

Ngay, thang,

Ho va tén S
‘ nam sinh

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén trudng, co sé| Ngay, thang, | Trinh d§ | S6 hi¢u ciia | Chuyén nganh | Nganh | Hinh [ Xép loai
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dao tao cip niam cAp vin | vin bang, | vinbing, | dao tao (ghi | dao tao | thirc bang,
bang, chitng | ching chi | ching chi theoﬂbéng dao tao | ching chi
chi diem)

IV. THONG TIN VE QUA TRiINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

y ; - t;( h , e A -
ngay, théng, nim Co quan, to chirc, don vi cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc lam du tuyén e,

- Pon vi e

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khdng c6 cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky 02 nguyén vong thi thi
inh khong dién phan nay):
- Vi tri viéc 1am du tuyén OO SPRPURRTRP

- Pon vi e

3. Ping ky dw thi mén ngoai ngix (Doi voi cdc vi tri viéc lam tai thong béo tuyén dung khéng yéu cau ngoai
ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ping ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngir khac theo yéu cAu vi tri vige IAm: ..........................oooii

3.2. Mién thi ngoai ngir do (néu €6): ...............ccoooiiiiiiiiii e
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4. DOi twrong wu tien (MU CO): .......oooiii e

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phép luat vé thong tin cung cip trong Phleu dang ky du tuyén nay va
cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi ding tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong béo tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dyng doi voi timg nguyén vong theo dung
Thong bao tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 twong Ung;

4. Cha, me d¢; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich déu X vao 6 twong ung.
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MAiu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuic)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vii oo Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé6:/HBLV , ngay ... thang ..... nam ...

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

Sinh ngay....... thang..... nam........... L7 | ST UOUPOUPTUR PRI
Trinh A0 QA0 120: .viiiieiie i
Chuyén nganh da0 t0: .....cccvriiiieieec e
DT LS R 11 111 S OO
Nghé nghiép trude khi duge tUYEN dUNG........c..ovveeveereeereee e,

S6 ching minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN..........c.eceevevervreieeens
Cép ngay..... thang..... nim....... 121 TSSOSOV
Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2).......c.ccoeeeeeeveceeeeeeeceeees e,
- Thai han Cla HOP AONG: ...cvuveeceeeeeeeeeeeeececeeee e e
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam

- Thoi gian thuc hién ché do tAp Su (NEU CO): e.vevveeieeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam

- Dia dHEM TAM VIBC (3)1uurvriiecieeieeeseeieeee et
- Chtrc danh ChUYEN MON ..o
= CRUC VU (NEU COY:eoveeeeeeeeeve e



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh nai quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diédu 16, Didu 17, Biéu
18 va Piéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cuia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG BAC THONG: ....ocviveiiiee e

- KNOAN trd NOAT TONE.....eveeiieiiietiieeetcet ettt

- DPugc hudng CAC PhUC 10T:..eceeeeceeeeeee e,

- Puoc huéng cac khoan thuéng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chie danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong
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- Puoc huong cac ché do thdi viéc, tro cap thoi viéc, boi thuong theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuc.

- Pugc tiép tuc ky két hgp ddng 1am viée trude khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay khi don vi su
nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d&& nghi chim dit hop dong 1am viéc theo quy dinh cua phép
luat.

- Nhing thoa thuan KhAc (11).......oiiiiiii ettt eaeaaas
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi ding diu don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc d cam két trong hop ddng lam viéc.

- Truéce khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viéc
Véi vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap tng day du cac yéu cau theo quy
dinh cta phép luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc && hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong, tam dinh chi cong
tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cta phép luat vé vién chic.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chac khdng ghi trong hop dong lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02 ban, vién
chire dugc ky hop dong giir 01 ban; hop dong c6 hiéu lyc tir ngdy..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai........cccoeveevvererreereiesies , NQAy..... thang..... nam .....

Nguoi dwgc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi r8 ho va tén, dong dau)
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i _ HUONG DAN GHI ‘
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi rd hop ddng c6 thai han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.
3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh hoic
Trung wong.

4. Ghi cuy thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoac l1am viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chac danh nghé nghiép dugc bé nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cuy thé ty I¢ % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién, trach
nhiémv.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cip khdc ma vién chuc dugc huong. Vi du: Puoc hudng
quyén loi bao hiém x4 hai theo ché d6 hién hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khéc géan véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vuc va didu kién dac tha
cua don vi sy nghiép cdng lap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muyc nay.

12. Nhirng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va cé loi hon cho vién chirc nhu:
Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khdng phai dén bu, thyuc hién tot Hop dong lam viéc duoc
di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc huong luong thang tha 13, 14, duoc nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid 1am viéc duogc trg cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh
nhat./.
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Mau s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i tugng dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly vién chuic)

B9, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi oo, Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
sé6:/HPLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi twong dwéi 18 tudi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh So: ...... cua ...... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... BBttt s
Trinh A0 QA0 120: .viivicie e
Chuyén nganh da0 t0: .....ccoveveiiiiiiieiee e
BT LS8 1101115 S HA PO

Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN QUNG.......c..vveeveeeeereeeeereeeeeeeeeses e

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cONG dAN: .......cvevvvevececrererenn.

Cép ngdy..... thang..... nam....... 1 1

Cép ngay..... thang..... nam....... 15 1 TSRO

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dting nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- L0ai hop dONG 1AM VIEC (3)...vvuveereereeeeeeeeeeeeeeees e

- Thoi han Cla NEP AONG: ....vucveeeeevecieecieee e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.....onvereennnnn
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- Thoi gian thuc hién ché do tap Su (NEU COY: vvvvvrvvrceeereeeeeeeeeeeeeeses e

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viéc.

- Chip hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Bidu
18 va Didu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh cuia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép cé nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huéng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Pidu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG BAC TUONE: .....ovoviieieieecceeeee e
- KNOAN tra NgOAl IONE.......cvioeiiiiiiieicieiet et

- DPugc hudng CAC PhUC 10T ..o,
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- Puoc huang cac khoan thudng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong

- Puoc huong céc ché do thdi viec, tro cip thdi viec, boi thuong theo quy dinh cia phép luat vé vién chuc.
- CO quyen dé xuét, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dat Hop dong lam viéc theo quy dinh cua phép luat.
- Nhitng thoa thuan Khac (12).........uueieiiiee e,

Dicéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong lam viéc.
2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc @& hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong
tac...).

- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chac khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.
- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién

chire dugc ky hop ddng giit 01 ban, nguoi dai dién theo phép luat cua nguoi dugc tuyén dung; hop ddng cé hiéu
luc tr ngay..... thang.... ndm............

Hop dong nay 1am tai..........coocooveveveeeeeeeenanes ,ngay ..... thang .... ndm .....
Nguoi dai dién theo phéap luadtcia  Nguoi dwgc tuyén dung Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ngudi dwoc tuyén dung (Ky, ghi rd ho va tén) (Ky ghi 18 ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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~ HUGNG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho ddi twgng dwéi 18 tudi)
1. Ghi cuy thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat cia nguoi duoc tuyén dung.
3. Ghi rd hop ddng lam viéc véi thoi han tir khi bat ddu ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé thoi han bét
dau va két thac.
4. Ghi cy thé s nha, phd, phuong (thdn, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh hozc
Trung wong.
5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.
6. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoac l1am viéc theo gid hanh chinh.
7. Phuong tién di 1am viéc do don vi ¢&am nhiém hozc ngudi duoc tuyén dung tu tic.

8. Ghi cu thé chuc danh nghé nghiép duoc xép, mic luong chinh, hinh thic tra lwong (lwong thoi gian,
khoan...).

9. Ghi cuy thé ty 1¢ % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, thAm nién, trach
nhiémv.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x& hoi va trg cap khac ma ngudi dwoc tuyén dung duoc huéng. Vi
du: Di v6i nguoi 1am hop dong 1am viéc véi thoi han xac dinh tir 1 nam tré 1én ghi 1a dugc huong quyén loi bao
hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cy thé ngudi duoc tuyén dung duge hudng quyén lgi nao di néu trong muc nay.

12. Nhiing thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho nguoi duoc
tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén ba, thuc hién tét Hop dong
lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi
phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rai ro ngoai gio 1am viéc dwoc trg cdp thém mot khoan tién, duoc ting
gua ngay sinh nhat./.
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MAiu sb 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuic)

B, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vil oo Doc lap - Tu do - Hanh phuc
sé6:/HPLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
- Can cit Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9ndam 2020 cua Chinh pha vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh o: ...... Cua ....... Vé Viéc cong nhan két qud tuyén dung vién chic .........

Dai dién cho don Vi (1) ..eccveiieiceceie et
8 DT I 1 VORI

Sinh ngay....... thang..... ndm........... EBE e seeete e
Trinh A0 A0 120: .viiiiiiie e s
Chuyén nganh da0 ta0: .....cceiiiiiiiceere e
NEM G NGNIED: ©eovvoeveereeeeee e s s s
Nghé nghiép trude khi dwoe tUYEN dUNG........c..ovveevereeceeeee e,

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cONG dAN: .......cvevvverveeveeeenes
Cép ngay..... thang..... nam....... 17 1 TSROV U PPV R PRSP

Thoa thuan ky két hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két lam dung nhimng diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hep ddng



Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ngi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Diéu
18 va Diéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap luat.
- Chip hanh viéc bé tri, phan céng khi don vi su nghiép ¢ nhu cau.
2. Quyen lgi:

- Pugc huéng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Didu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG DAC THONE: ...oveiiieiee e,

- KNOAN tra NgOAT IONE......eovieiiiiiiie e s

- DPugc hudng CAC PhUC 100 e e,

- Puoc huéng cac khoan thuéng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong

- Puoc huong céc ché do thdi viéc, tro cp thoi viéc, bdi thudng theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.
- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong 1am viéc theo quy dinh ciia phap luat.
- Nhiing théa thuan Khac (10).........oveiiiiiii e

Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dirng diu don vi sy nghigp
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.
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- Thanh toén day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chic da cam két trong hop dong lam

Viéc.
2. Quyeén han:
- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).
- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cia phap luat vé vién
chuc.

Didu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chac khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.

- Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong giit 02 ban, vién
chire dugc ky hop ddng giir 01 ban; hop ddng ¢6 hiéu lyc tir ngdy..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai.........c..cooovveveveeereeenn, , NGAY ....... thang ..... nam .....
Nguwoi dwgc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi r& ho va tén) (Ky, ghi r8 ho va tén, dong dau)
Ghi cha:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc don gian hoa vé thanh phén ho so khi dang ky du tuyén
vién chuc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi ding ky dy tuyen nguoi du tuyen Ch1 can dang ky vao mau
phiéu dy tuyén, khi két qua trung tuyen ngudi du tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so truée khi ky hop dong tuyén dung.

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge quy dinh tai noi dung, hinh thirc, thoi gian thi tuyén vién
chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duoc quy dinh tai noi dung déi twong wu tién trong tuyén dung
vién chuc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén dung vién chic,
ky hop ddng lam viéc véi vién chiic

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rdt ngan thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh.
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I1l. THU TUC TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

(Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP stra dbi béi khoan 7 Biéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP):

1. Trinh tw thuc hién
Buéc 1. Trueong hop xem xét tiép nhan vao vién chic:

Cin cir diéu kién dang ky du tuyén vién chic va theo yéu cau caa vi tri
viéc 1am can tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh tiép nhan vao vién chac ddi véi cac truong hop dap tng tiéu chuan, diéu
kién cua vi tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

a) Nguoi c6 di 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hgp vai cdng viéc & vi tri viéc lam du Kién tiép nhan tai co quan,
t6 chire, don vi duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la thoi gian 1am chuy@n mén,
nghiép vu phi hop vai cong viéc ¢ vi tri viéc 1am du kién tiép nhan theo dung
quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, khdng tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh nay.

Truong hop thoi gian tap su, thir viéc tai cong viéc dang lam theo quy
dinh cua phép luat it hon thoi gian tap su cia cong viéc dugc tiép nhan quy dinh
tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh nay thi thoi gian chénh léch it hon nay dugc tinh
vao thoi gian tap su.

Truong hop c6 thoi gian céng tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap
bao hiem xa hoi mot lan thi duoc cong don.

b) Cén b, cdng chirc cap xi dang lam cong viéc phi hop vai cong viéc &
vi tri viéc lam duy kien tiép nhan.

¢) Ngudi di ting 1a can bo, cdng chac, vién chic, sau d6 duoc cap co
tham quyén quyét dinh bang van ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cac co
quan, to chire, don vi khac nhung van 1am céng viéc phu hop véi vi tri viéc 1am
du kién tiép nhan.

d) Nguoi tét nghiép tién si tré 1én (dugc co quan co tham quyén cong
nhan theo quy dinh) dang 1am viéc tai co quan, to chirc ¢6 tru sé hoic chi nhanh
duoc thanh 1ap & nudc ngoai hoic tai co quan, té chirc nuwdc Ngoai ¢o tru sé hoic
chi nhanh duoc thanh lap ¢ Viét Nam, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi
tri viéc 1am can tuyén dung va c6 di 03 nam cong tac trd 18n 1am cbng viéc
chuyén mén, nghiép vu phd hop véi cong viéc ¢ vi tri viéc 1am du kién tiép
nhan.
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d) Nguoi ¢o tai ning, nang khiéu dac biét pht hop vai vi tri viéc lam
trong cac linh vuc vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng
theo quy dinh cta B quan ly nganh, linh vuc.

e) Nguoi hoc theo ché d6 cur tuyén theo quy dinh caa phap luat, sau khi
t6t nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

Co quan c6 tham quyén tuyén dung hoic duoc phan cap tham quyén
tuyén dung cin ctr vao dic thu cia co quan, té chirc, don vi minh cé thé quy
dinh tiéu chuan, diéu kién cao hon ddi véi cac truong hop tiép nhan quy dinh
tai khoan nay.

Bwéc 2. Thanh lap Héi dong sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao 1am vién chac khdng giit chiic vu quan ly,
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chac phai thanh
lap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Héi dong kiém tra, sat hach duoc
thyuc hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhan vao vién chiic khong gitr chire vy quan ly doi véi
cac trudng hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 Diéu 13 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP, nguoi dting dau co quan co tham quyén tuyén dung
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach
duoc thuc hién nhu sau:

1.1. Trudng hop don vi su nghiép cdng lap duoc giao tham quyén tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hoic 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1 ngudi dimg dau hodc cip phé cua nguoi ding dau
don vi su nghiép cong lap;

b) Ph6 Chu tich Hoi ddng 1a ngudi phu trach cong tac to chac can bo caa
don vi su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong l1a vién chuc gilp viéc vé cong tac to
churc can bo caa don vi su nghiép cong lap;

d) Céc uy vién khac 13 nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc to chuc tuyén dung do nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap quyét
dinh.

Truong hop khong bd tri dugc Chu tich Hoi ddng tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong lap xem xét, quyét dinh.

1.2. Trudong hop co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong
lap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hoic 07 thanh vién,
bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong 1 ngudi dimg dau hoic cap pho cua nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a 1anh dao bd phan tham muu vé té chtc cén
bo cta co quan co tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 12 nguoi dai dién bd phan tham muu vé
t6 chtrc can bo caa co quan cd tham quyén tuyén dung;

d) Céc ay vién khac 1a nguoi c6 chuy@n mén, nghiép vu lién quan dén
viéc td chirc tuyén dung do nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
quyeét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chiing chi cia nguoi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

T6 chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu cta nguoi duge dé& nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai
bao céo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thdng nhat vé hinh
thtrc va noi dung sat hach trudce khi thuc hién.

Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach d3 biéu quyét; Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh 1ap T6 thu ky gitip viéc trong trudong hop can thiét.

Truong hop vi tri viéc 1am khong yéu cau vé trinh d6 ngoai ngir thi khong
phai thuc hién sat hach ngoai ngi.

Bao céo nguoi dimg dau co quan cO tham quyén tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung quyét dinh theo
tham quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam viéc.
2. Cach thirc thyc hién
NOp truc tiép tai tru S& co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, ho so (khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
dwoc sira d6i béi khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP)

1. So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han
30 ngay truéc ngay nop hod so tiép nhan, cd xac nhan cia co quan co tham
quyen;
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2. Ban sao cac van bing, chiing chi theo y&u cau cua vi tri viéc 1am
can tuyen;

3. Gidy ching nhan sic khée do co quan y té ¢ tham quyén cap cham
nhat 1 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;

4. Ban tu nhan xét, danh gia cia nguodi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh cdng tac co xac nhan cia nguoi dimg dau co quan, to chic, don vi noi
cong tac (néu co).

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng
b4o tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

- Thanh Iap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui théng bao bang van ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén di ding
Ky.

- Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qué trinh t6 chac cham thi, Chu
tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thai han thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khdng qué 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh duoc tham du
sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chirc sat hach.

- Trong thai han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua, nguoi
du tuyén c6 quyén gui don dé nghi phic khao két qua thi trong truong hop thi
bang hinh thirc thi viét. Nguoi dting dau co quan, don vi ¢d tham quyeén tuyén
dung vién chic ¢d trach nhiém té chac cham phic khao va cong bd két qua
cham phdc khao cham nhat 1a 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phuc
khao theo quy dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung vién chic
c6 van ban dé nghi ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy vién chic
cdng nhan két qua tiép nhan vao vién chirc. Vin ban dé nghi do nguoi dimg dau
hoac cap pho cua nguoi dimg dau co quan, don vi ¢4 tham quyén tuyén dung
vién chirc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo bién
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ban hop Hoi dong kiem tra, sét hach va ho so cua timg truong hop du dieu kign,
tiéu chuan xét dac cach.

5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

~ Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung duoc xem xét

tiep nhan vao lam vién chtic

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nhu trén.

6. P6i twong thuc hién

Céa nhan.

7. Tén méu don, miu to khai

Phiéu dang ky dy tuyén theo mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP.

8. Két qua cia viéc thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thii tuc hanh chinh

Piéu kién tiép nhan vao vién chuc:

a) Nguoi cd da 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon,

nghiép vu phl hop véi cong viéc & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan tai co quan,
t6 chirc, don vi duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat.

b) Cén b, cdng chirc cap xi dang lam cong viéc phi hop vai cong viéc &
vi tri viéc lam du kien tiép nhan.

¢) Ngudi di ting 1a can bo, cdng chac, vién chic, sau d6 duoc cap co
tham quyén quyét dinh bang van ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cac co
quan, to chure, don vi khac nhung van lam cong viéc phu hop véi vi tri viéc lam
du kién tiép nhan.

d) Nguoi tét nghiép tién si tré 1én (dugc co quan co tham quyén cong
nhan theo quy dinh) dang 1am viéc tai co quan, to chirc ¢6 tru sé hoic chi nhanh
duoc thanh lap & nuéc ngodi hoic tai co quan, to chirc nuwdc ngoai cd tru sé hoac
chi nhanh duoc thanh lap ¢ Viét Nam, c¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi
tri viéc 1am can tuyén dung va c6 du 03 nim cong tac trd 18n 1am cbng viéc
chuyén mén, nghiép vu phd hop véi cong viéc ¢ vi tri viéc 1am du kién tiép
nhan.
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d) Nguoi 6 tai ning, ning khiéu dac biét pht hop vai vi tri viéc lam
trong cac linh vuc vin hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén théng
theo quy dinh cta B quan ly nganh, linh vuc.

e) Nguoi hoc theo ché d6 cur tuyén theo quy dinh caa phap luat, sau khi
t6t nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

10. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Qudc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, b6 sung mot sé diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va
Luat Vién chac ngay 25/11/2019 caa Qubc hoi nuéc Cong hoa x& hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtc, vién chuec.

12. Mau Phiéu ding ky dw tuyén va mau Hop dong lam viéc (04
mau)
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Mau s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ciia Chinh pha sita doi, bé sung
mét s6 diéu cua Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chiic)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay.... thang.... nam....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
, Vi tri du tuyén(l): ..................................................
(Anh 4x6) : : '
Pon vi du tuyén(z): ...............................................
I. THONG TIN CA NHAN

13 (IR 7 IR 1<) 1 A
INgay, thang, ndm sinh: ...t e Nam® o Nir o
[DAN tOC: . et TON GIA0: «.eeiii i
S6 CMND hodc Thé can cude cong dan: ............ Ngay cap: .............. Noi Cap: ..ooovvvinnne,
S6 dién thoai di dong: ..o Email: ...
(0 20T L3 ' P
Dia chi Nhan thONg DA0:. ... .. . e e et e e s
Thong tin v& ho KhAu (81 CO): .....vvee e,
Tinh trang stcc khoe: ........................ Chidu cao: ................... ;Canndng: ...l kg
Trinh 0 VAN DO .. ..,
Trinh dQ Chuyen MON: ... e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi cong
tac, hoc tip, noi é (trong, ngoai nwdc); thanh vién cac to
chire chinh trj - xa hi)

Ngay, thang,
nam sinh

Moi quan

J Ho va tén
hé :

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Tén trudmg, co's6| NI, thang, | po g | 65 higu ciia | CNUYEN N3N | Nganh

dao tao cAp nam cap vin
bang, chirng

‘ _ Hinh | Xép loai
dao tao (ghi | dao tao | (hpe bing,

viin biing, | viin bing, theo bing
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chi chirng chi | chirng chi diém) dao tao | ching chi

IV. THONG TIN VE QUA TRiINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim dén

X . < Co quan, to chirc, don vi cong tic
ngay, thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc 1am du tuyén USSR URRTRR

DO Vi 2

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viée lam dwoe dang ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dien phan nay):
- Vi tri viéc lam du tuyén (1);

DO VI 2

3. Pang ky dw thi mon ngoai ngir (Poi véi cdc vi tri viée lam tai théng bdo tuyén dung khong yéu cau ngoai
ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ding ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Quéc o

[Ngoai ngir khac theo yéu cau vitrivi€clam: ...

3.2. Mién thi ngoai ngit do (N8U €O): ..........ooiiii i

4. DOi twrong wu tien (NEU CO): ...t e
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T6i xin cam doan va chiu trich nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cép trong Phleu dang ky du tuyén nay va
cam két hoan thién ddy du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong bao tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (K, ghi ré ho tén)

1. Ghi ding tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén
theo Thong béo tuyén dung;

2. Ghi dung tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dyng doi voi timg nguyén vong theo dung
Thong bao tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 twong Ung;

4. Cha, me d¢é; vo (chéng); con dé; anh, chi, em
ruot;

5. Tich déu X vao 6 twong ung.
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MAiu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuic)

B9, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vii oo Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé6:/HBLV , ngay ... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

Sinh ngay....... thang..... nam........... L7 | SO SV RV R PR UTTORORURURON
Trinh A0 A0 120: .viiiiiiiie e e
Chuyén nganh da0 t0: .....ccoveveeiiiiiie i
DT LS 8 21 111 S TP
Nghé nghiép trude khi duge tUYEN dUNG........c..ovveeveereeereee e,

S6 ching minh thu nhan dén hoic thé can cudc cONG AAN..........c.evevvevervreienens
Cép ngay..... thang..... nim....... 121 TR OO SOU RSV PRSPPI
Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam dtng nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2)........ccoeeeeeeveveceereeeeeeeeeseeens
- Thai han Cla HOP AONG: ...cvevecveeceeeeeeeeveseeeeee e
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam

- Thoi gian thuc hién ché do tAp Su (NEU CO): .e.vvvveeeeeeee e
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam

- Dia dHEM TAM VIBC (3)1rurvuvieeieeieecieeieee et e,
- Chtrc danh ChUYEN MON ..o
= CRUC VU (NEU COY:eoveeeeeeeeeve e



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh nai quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Diédu 16, Didu 17, Biéu
18 va Piéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cuia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG DAC TWONG: ...ooveieeiieieee e

- Khoan tra ngoai IUOME.........cc.ooviiviieeieiieieetietect ettt e

- DPugc hudng CAC PhUC 10T:..eceeeeeeiceeeeeeee e,

- Puoc huéng cac khoan thuéng, nang bac lwong, thi hodc xét thang hang chie danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong
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- Puoc huong cac ché do thdi viéc, tro cap thoi viéc, boi thuong theo quy dinh cua phap luat vé vién
chuc.

- Puogc tiép tuc ky két hgp dong 1am viée trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay khi don vi su
nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, d&& nghi chim dit hop dong 1am viéc theo quy dinh cua phép
luat.

- Nhing thoa thuan KhAc (11).......oiiiiiii ettt eaeaaas
Pidu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc d cam két trong hop ddng lam viéc.

- Truéce khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky két hop dong lam viéc
Véi vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap tmg day du cac yéu cau theo quy
dinh cta phép luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc && hoan thanh cong viéc theo hop dong (BS tri, phan cong, tam dinh chi cong
tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.
Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chac khdng ghi trong hop dong lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02 ban, vién
chire duge ky hop dong giir 01 ban; hop dong c6 hiéu lyc tir ngdy..... thang.... nam......

- Hop ddng nay 1am tai..........cooeeveeveeeeeeeeeeeeeeen. , ngay..... thang..... nam .....

Nguoi dwgc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, doéng dau)
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i _ HUONG DAN GHI ‘
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi 16 hop dong cd thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.
3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x4), tinh, thanh ph thugc tinh hoic
Trung vong.

4. Ghi cuy thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoac l1am viéc theo gid hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chac danh nghé nghiép dugc bé nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (lwong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty lé¢ % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cip khdc ma vién chac dugc huong. Vi du: Puoc huéng
quyén loi bao hiém x4 hai theo ché d6 hién hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khéc géan véi tinh chit, dic diém cua nganh, linh vuc va didu kién dac tha
cua don vi sy nghiép cdng lap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc dugc huong quyén loi nao da néu trong muyc nay.

12. Nhirng thoa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va cé loi hon cho vién chirc nhu:
Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khdng phai dén bu, thyuc hién tot Hop dong lam viéc duoc
di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc huong luong thang tha 13, 14, duoc nghi phép thém vai
ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid 1am viéc duogc trg cip thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh
nhat./.
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Miu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi tuong dudi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thdang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly vién chuic)

B, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: .o, Péoc 1ap - Tu do - Hanh phac
sé6:/HPLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi twong dwéi 18 tudi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc;

Dai dién cho don Vi (1) ..ecoeieeicicee st
85T I 1 VOO SRR USSR PRPPOT

Sinh ngay....... thang..... nam........... BBttt
Trinh A0 A0 120: .viiiiiiii e
Chuyén nganh da0 ta0: .....ccoiiiiiiieie e
BT LS 8 110 111 S O

Nghé nghiép trude khi dwoe tUYEN dUNG........c.oveeevereeeeeeee e,

Cép ngay..... thang..... nam....... 15 1 TSRO

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am diing nhiing diéu khoan sau day:
Pidu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- L0ai Nop dONG 1AM VIEC (3)...vvuvvecerceeeieieeiseeseee s

- Thoi han Cla NEP AONG: ...vvecveeveeceecieeie e

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM.....onvereennnnn
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- Thoi gian thuc hién ché d6 tap S (NEU COY: .ovvvrveceeeeeeeeeeeeseee e

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chip hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Didu 16, Didu 17, Bidu
18 va biéu 19 cua Luat Vién chuc.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong hoan tra theo quy dinh cuia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢ nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién
chtc.

- Thoi gian tinh NANG BAC TWONE: ....oovivieeiceece e
- KNOAN tra ngOAT IWONE......ecvioviiiiiiieicieee et

- Bugc hudng CAC PhUC Iz ..o,
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- Puoc huang cac khoan thuéng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong

- Puoc huong céc ché do thdi viec, tro cip thdi viec, boi thuong theo quy dinh cia phép luat vé vién chuc,
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, dé nghi cham dut Hop dong 1am viée theo quy dinh ciia phép luat.
- Nhitng théa thuan KhAc (12).............vveeeiee e

Dicéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop dong lam viéc.
2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc @& hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong
tac...).

- Cham dit hop ddng lam viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chac khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién
chire dugc ky hop ddng giit 01 ban, nguoi dai dién theo phép luat cua nguoi dugc tuyén dung; hop ddng cé hiéu
lyc tr ngay..... thang.... ndm............

Hop dong Ny 1am tai.........co.ovveveveeeeeeeeeeen. , ngdy ..... thang .... ndm .....
Nguoi dai dién theo phéap luadtcia  Nguoi duwgc tuyén dung Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ngudi dwoc tuyén dung (Ky, ghi rd ho va tén) (Ky ghi rd ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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HUONG DAN GHI MAU

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Danh cho ddi twgng dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat ctua nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi rd hop ddng lam viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi du 18 tudi, ghi cu thé thoi han bét
dau va két thac.

4. Ghi cy thé s nha, phd, phuong (thdn, x&), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thugc tinh hozc
Trung vong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoac 1am viéc theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi ¢&am nhiém hozc nguoi duoc tuyén dung ty tic.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lwong chinh, hinh thic tra lvong (lwong thoi
gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty & % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x& hoi va trg cap khac ma ngudi dwoc tuyén dung duoc huéng. Vi
du: Di v6i nguoi 1am hop dong 1am viéc véi thoi han xac dinh tir 1 nam tré 1én ghi 1a dugc huong quyén loi bao
hiém xa hoi theo ché do hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cy thé ngudi duoc tuyén dung duge hudng quyén lgi nao di néu trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong la nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 lgi hon cho ngudi dugc
tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén ba, thuc hién tét Hop dong
lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mét tién, dwoc hudng lwong thang thir 13, 14, duoc nghi
phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan rai ro ngodi gio 1am viéc dugc tro cap thém mot khoan tién, dwoc tang
gua ngay sinh nhat./.
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Miu s6 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thdang 9 nam 2020 ciia Chinh phai vé tuyén dung, sir
dung va qudn ly vién chuic)

B, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: oo Péoc 1ap - Tu do - Hanh phac

sé6:/HPLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9ndam 2020 cua Chinh pha vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chuc;

Sinh ngay....... thang..... ndm........... EBE e seeeteree st
g Y s I e (oI P Lo TR 7: o LRSS
Chuyén nganh da0 ta0: .....ccoiiiiiiier s
NAM G NGNIED: ©ovvocveeeie et
Nghé nghiép trudc khi duwoC tUYEN QUNG..........cveeveeeeeeeeeeeeeeesee e

S6 ching minh thu nhan dan hodc thé can cudc cONg dAN: .......cvevvvveveveeeenes
Cép ngay..... thang..... nam....... 17 1 OSSOSO TSRO

Thoa thuan ky két hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am ding nhimng diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong



Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh nai quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Biéu
18 va Didu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
2. Quyen lgi:

- Pugc huong cac quyén loi quy dinh tai Dicu 11, Dicu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién
chuec.

- Thoi gian tinh NANG DAC TWONG: ..voveeiieieeeeeeeee e

- KNOAN tra NZOAT TN, .....eovieieieiiieieeeeee e

- DPuge hudng CAC PhUC 10T: ..o,

- Puoc huéng cac khoan thuéng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong

- Pugc huong céc ché do thdi viéc, trg cap thoi viéc, boi thuong theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.
- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay doi, dé nghi cham dut Hop dong 1am viéc theo quy dinh ciia phap luat.
- Nhirng théa thuan Khac (10)........ccooiiiii e,

Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia Nguoi dirng diu don vi sy nghigp
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.
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- Thanh to4n day du, ding thoi han cac ché do va quyén loi cua vién chirc di cam két trong hop dong lam

Viéc.
2. Quyén han:
- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac).
- Cham dut hop dong lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cia phap luat vé vién
chuc.

Didu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhitng véan dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chac khdng ghi trong hop dong lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chic.

- Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop dong giit 02 ban, vién
chire duge ky hop dong giir 01 ban; hop dong c6 hiéu lyc tir ngdy..... thang.... nim......

Hop dong nay 1am tai.........c..coooovvvveevevereeenn, , NGAY ....... thang ..... nam .....
Nguwoi dwgc tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky, ghi r& ho va tén) (Ky, ghi r8 ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian hoa vé thanh phan hd so khi dang ky du tuyén
vién chtc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du tuyén, nguoi du tuyén chi can dang ky vao mau
phiéu duy tuyén, khi két qua tring tuyén, ngudi du tuyén méi dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so truée khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai noi dung, hinh thirc, thoi gian thi tuyén vién chic

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyén vién chirc

- Tha tuc hanh chinh thi tuyén vién chtrc duoc quy dinh tai ni dung ddi twong uu tién trong tuyén dung
vién chuc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge quy dinh tai ndi dung théng bao tuyén dung vién chic,
ky hop ddng lam viéc véi vién chiic

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwoc rdt ngan thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh.
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IV. THU TUC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC

1. Trinh tw thuc hién

Budre 1. Cin cir t6 chire thing hang chirc danh nghé nghiép va thay doi
chirc danh nghé nghiép déi véi vién chiic (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-
CP)

1. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cin ctr vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop véi co cdu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong lap dd dugc cip co thim
quyén phé duyét.

2. Vién chue duge dang ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép néu
don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tmg du tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh cua phéap luat.

3. Ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép duogc to chirc theo nguyén
tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luét.

Buéc 2. T chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira doi bai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chuc:

a) Puoc Xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké truéc nam dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cua Pang va cia phap luit;

b) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhén chtc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pép mg yéu cau vé vin bang, chiung chi va yéu cau khac cia tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét
thang hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap tng yéu cau vé
chtng chi bdi dudng chic danh nghe nghi¢p; vién chirc dugc xét thang hang
dugc coi la dap tng ti€u chuan diéu kién cua hang duoc xét;

d) bap tng yéu cau vé thoi glan cong tac toi thiéu gilt chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di cé thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat
budc, 1am viée & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
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phu hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cip bao
hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am can clr
xép luong & chtrc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a twong duong véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai cé thoi gian gitr chiic
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thing hang.

Ngoai tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, Bo quan ly
chtc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh cé trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d6i voi truong hop thing 1én hang 1l va
hang | thuoc nganh, linh vuc quan ly gan vai yéu cau cua vi tri viéc lam tuong
tng voi hang chac danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chat
luong d6i ngii va quyén loi cua vién chuc.

B Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang dbi Véi
treong hop thang 1én hang 1l va hang | ap dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chtrc van thu va vién chire luu trit.

Déi véi vién chic hang V va vién chic hang IV duge xét thiang 1én hang
chtc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc 1am
phl hop véi chic danh nghé nghiép duoc xét va dap ung duoc tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Péi véi truong hop vién chic dang xép & hang chiic danh nghé nghiép ma
hang chac danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phép luat hién
hanh thi duoc xét thiang 1én hang chtc danh nghé nghiép cao hon 1ién ké véi hang
chac danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac & vi tri viéc lam phl hop va
dap tmg duoc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Quy dinh
nay khong ap dung d6i voi truong hop ¢ su thay doi ma sé chac danh nghé
nghiép.”.

Buéc 3. Hi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép (Piéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép do nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong ¢ 05 hoic 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 13 ngudi dung dau hodc cip pho cua ngudi dung
dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cap phd cia nguoi
dung dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bd cia co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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c) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi ¢d chuy@n mén, nghiép vu lién quan
dén viéc td chie thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding
dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chizc danh nghé nghiép 1am viéc theo
nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién
cac nhiém vuy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia
diém thi hoic xét thang hang chic danh nghé nghiép;

b) Thanh lap c4c bo phan gilp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu cd) khi té chirc thi thang hang chuc
danh nghé nghiép hozc Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chuc
xét thang hang chiic danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky gitip viéc;

¢) T6 chuc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chuac thi, cham thi, chdm phdc khao hoic to chic xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén té chuc thi
hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoac xét
thang hang chuc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chac ky thi hodc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thiang hang chiic danh nghé nghiép tu giai the
sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khdng b tri nhimg nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua
nguoi dy thi hodc xét thing hang hoic cua bén vo (chong) ciia ngudi du thi hoic
xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hoic con nudi cia nguoi du thi hoic xét
thang hang hoac nhiing nguoi dang trong thoi han xtr ly ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong thi hoic xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitp viéc cua Hoi dong thi hoac xét
thang hang chtc danh nghé nghiép.

Bwéc 4. Noi dung, hinh thire xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh s6
115/2020/NP-CP dwoc sita ddi béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh so6
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap ang cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay ddi véi vién chac du xét thing hang.
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2. Hinh thirc: Tham dinh hé so
Buéc 5. Xac dinh vién chic tring tuyén trong ky xét thiang hang

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chtrc xét thang hang céng nhan két qua tring
tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi ¢4 s6 lwong vién chac dy xét thing hang
nhiéu hon sb chi tiéu thiang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trdng tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty uvu tién sau:

a) Vién chic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chuc la ni;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chuc co thoi gian cdng tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc ngudi trdng tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6
van ban b&o c4o véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chic va quyét
dinh nguoi trdng tuyén theo y kién ciia nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly
vién chuc.

Buéc 6. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chirc tring tuyén ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic
trdng tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép luong ¢ chac danh nghé nghiép méi doi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chtc di tring tuyén trong Ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xur ly ky luat hoic bi ky luat hoic bi khai t6, diéu tra, truy t, Xét Xt
thi chwa ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chtc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xt 1y ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hozc sau khi ¢ quyét dinh caa cap c6 tham quyén doi Véi
truong hop bi khai to, diéu tra, truy t6, xét xur thi cin ctr vao co cau vién chuc
theo chizc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh
bd nhiém, cap ¢ tham quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwong chuc danh
nghé nghiép d6i vai vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau,
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viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu cd) thuc hién theo quy dinh cua phép
luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phép luat.

2. Cach thirc thuc hién

NOp truc tiép tai co quan, don vi c6 tham quyén td chire thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc.

3. Thanh phan hé so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Ho so dang ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay truéc thoi han cudi cling nop hd so du thi hodc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép, cd xac nhan cta co quan, don vi sir dung vién chuc;

2. Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi diang dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chiic hoic cua ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don
vi su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoic xét thing
hang chuc danh nghé nghiép ciaa vién chuc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chiic danh nghé nghiép xét
thang hang khdng cd su thay d6i so véi yéu cau ¢ hang chicc danh nghé nghiép
dang gitr thi khdng phai ngp chang chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh nay thi duoc sir dung thay thé chung chi ngoai ngi.

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiic danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang.

4. Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hoic
xét thang hang gui théng béo triéu tap thi sinh du thi hodc xét, théng béo cu thé
thoi gian, dia diém t6 chic 6n tap (néu co) va dia diém td chuc thi hoac xét cho
cac thi sinh c6 du diéu kién du thi hozc xét thang hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh séach thi sinh theo s6
bao danh va theo phong thi hoic xét, so d vi tri cac phong thi hodc xét, noi quy,
hinh thirc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong
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- Co quan don vi duoc phan cap, uy quyén

6. P6i twong thuc hién

Vién chuc

7. Tén mau don, miu to khai

Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

8. Phi, I¢ phi (Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
treong Bo Tai chinh):

a) Thiang hang chic danh nghé nghiép vién chuc hang I

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 100 thi sinh tro 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thang hang chic danh nghé nghiép vién chtc hang 11, hang 111, hang 1V:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 d¢6ng/thi sinh/lan

- T 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

¢) Phuc khao 150.000 dong/bai thi

9. Két qua caa viéc thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chic duoc ding ky du xét thing hang chiic danh nghé nghiép khi
dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

- Bon vi su nghiép cong 1ap c6 nhu cau;

- Hoan thanh tét nhiém vy trong thoi gian cong tac 03 niam lién tuc gan nhat;
¢ pham chat va dao duc nghé nghiép; khdng trong thoi gian thi hanh ky luat hoac
d3 c6 thong bao vé viéc xem xét ky luat ciia co quan, don vi c6 tham quyén;

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning lyc chuyén mén nghiép vu
cua chuc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giit trong cting nganh, linh
Vuc;

- Pap tng cac yéu cau khéac do Bo quan ly vién chiic chuyén nganh quy
dinh.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Qudc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
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- Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 caa Québc hoi nuéc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta ddi,
b6 sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

_ Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chc.

12. Miu béo céo sb lwgng, co ciu chirc danh va chi tiéu thi hoiic xét
thiang hang (02 mau)
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BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI
SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHU'C DANH
VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ... thang ndm 2020 ciia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuic)

S6 lwgng, co cau chirc danh nghé [ Pé nghi s6 lweng chi tiéu thing hang | Ghi

nghiép vién chirc hién co caa tirng hang vién chac cha
Chuc | Chuc , , | Chuc | Chuc , .
danh | danh | M | chic | M | ganh | danh | SMC | chac [P
3 » | danh danh 3 » | danh danh
nghé | nghé » | danh » | nghé | nghé » | danh N
Tén co - .. | nghe + | nghe . .| nghe > | nghé
. nghiép [ nghiép .. | nghe .| nghiép | nghiéep .. | nghe .
quan, | Téng | | I nghiép hi nghiép h | ln I nghiép hic nghiép!
TT | & g ang | |hang nghiep ang | fhang nghiep
8 chac.| sé y 2 |hang 1 hang V| =, < |hang I hang
' Xép Xep 3 fhang IV " Xép Xéep % |hang V|, ;
don vi o / xep b xéep i xep > |V xep
: wong | lwong xep lwvong | lwong xep
liong luvong lrong lwong
twong | tuwong luong twong | twong luvong
twong twong tuong tuong
dwong | duong tuong dwong | duwong tuong
. ~ | duong duong N ~ | duong dirong
chuyén | chuyén > | dwong ~ _ |chuyén [chuyén o | dwong A
. 2 chuyén |~ nhan | ., I chuyén|”, nhan
vién cao| vien | . Cfcansw | L. o Vien caol vien | L fcansi | L.
cap | chinh cap | chinh
M @ |6 @® ®) (6) @ | ® © | 10 | A1 | A1) [ (12) |(13)
I | Chiec
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

veereen, NEAY ... thang ... nAmM 20 ........
Thi trwéng B, nganh, dia phuong
(Ky tén, déng dau)
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MAu s6 02

Tén B{ nganh, dia phuwong: .......cccoevvvinrnnnnnn.

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG

HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ... thang ndm 2020 ciia Chinh pha vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuic)

Thoi Cé Ngoai
g'?f? Mt lvong | Vin bang, ching chi theo yéu 2: Puoc ngﬁ Ghi
gn hién huong cau cua hang duy thi ~ | mién thi [dang [chu
chuc cong ky thi
chicl co danf: trinh
nghé
Ngay vy jduan nghiép
Hchgn hoic [ don (k‘é" o
TTlva| = INamNachic| vi o M s \
[N i danh dang gian ZZLIE Trinh ;g‘TbTrInhTrInhTrinh
cong|lam | "o Hess| SN[ a0 [1°Y] do | do | do Tin|[Ngoai
tac |viéc nghe an| 1U4N : - -
““| ngach lwong[ >~ |Chuyén| [ QL [ tin |ngoai hoc| ngir
ga nghiép o chinhl S 1 ¢ | ras
hoac hién tri oc [ngu
hang gitr
tuong
duong)
W@ @ @@ 6) [ B [©) |10 | (11) |(12)|(13)|(14)](15) [(16)[17)| (18) [(19) (20)
........ ,ngdy....thang......ndam 20 ........
Thi trweéng Bo, nganh, dia phuong
(Ky tén, déng ddu)
Ghi cha:

Thu tuc hanh chinh thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dwoc sira doi, bd sung vé phan cong,
phan cip t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép déi vai vién chirc./.
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