PHU LUC 2

NH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
JEN, GIA PINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP XA

)1 kem theo Quyét dinh s6 15 /OP-SVHTTDL ngay 08 / 01 /2024
ciia Giam déc S6 VHTTDL tinh Bic Giang)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A |LINH VUC GIA PINH

Céam tiép xdc theo Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dén
1 |cap xa

Thu tuc hay bo Quyét dinh cam tiép xuc theo don dé nghi

B |THU VIEN

1 |Thi tyc thong béo thanh Iap thu vién ddi véi thu vién cong
dong

2 |This tyc thong bao sép nhap, hop nht, chia, tach thu vién doi
vai thu vién cong dong

II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Cam tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chii tich Uy ban nhan dén cap xi

] Pon vi/ca "
Thw u:r Noi dung cdng viéc nhan thuc Thoi
cac bwoc ot han
hién :
Cong chuic Bg phan mot cira UB?ND‘cép xa Cong chic | 1 gio
Budc 1 | tiep nhan ho so thong bao, chuyén ho so deén Mot cira
cdng chirc phu trach vin hoa — x& hoi cap xa
Cong chirc van héa xa hoi kiém tra, tham | Cong chirc
Budc 2 d@nh, trinh Chu tich UBND xa xem Xet, quyé’F van hoéa xa 9 giv
dinh. Truong hop ho so khong day du tra lai
ho so, yéu cau hoan thién, bo sung
, Chu tich UBND cap x& ky Quyét dinh cam |  Chu tich "
Bu6e 3 | isn xac @ty Quyed UBND cépxa | 910




, Cong chire vin hoa x3 hoi chuyén tra két qua | Cong chuac ”
Buéc 4 N A A N 1gio
ra Bo phan mét cira van hoa xa

. B6 phan mot cira cia UBND x4 tra két qua Cong chuc
Buoc 5 2 . N
cho t6 chuc theo quy dinh mot ctra
2 i 12 giov
Tong thoi han giai quyet .
g an glal quy lam
Viéc
2. Thi tuc hity bé Quyét dinh cAm tiép xiic theo don dé nghj
Thir tur N o Donvifea | 1.
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac bwéc . han
hién :
Cong chirc B phan mot cra UBND cap X8 | cong chic | 1 gio
Budc 1 | tiép nhan ho so thong béo, chuyén ho so dén Mét cira
cong chuc phy trach van hoa — x& hoi cap xa
Cong chic van hoa xa hoi kiém tra, thim | Cong chuc
dinh, trinh Chu tich UBND x& xem xét, hﬁy van hoa xa
Budc 2 | bo quyét dinh cdm tiép xtc. Truong hop ho 9 gio
so khong day du tra lai hd so, yéu cau hoan
thién, bd sung.
Busc 3 C;hu t%(zh U]BND cap xa ky huay boé Quyeét dinh Chu t;gh | 1gio
cam tiep xuc UBND cap xa
Busc 4 Cong ChlfC van h(3a xa hoi chuyeén tra két qua Cf)ng ,Chuf 1 gio
ra Bo phan mot cua van hoa xa
. Bo phan mot cira cia UBND x4 tra két qua Cong chuc
Buoc 5 2 . N
cho t6 chtrc theo quy dinh mot ctra
& oi i3i quvé 12 gior
Tong thoi han giai quyéet
g an gial quy lam
Viéc
3. Thi tuc théng béo thanh Iap thw vién ddi véi thw vién cong dong
Thie tu N6 duna cona vie Pon vilca nhan T?‘r’]" han
cic budc 1 AUNG cong vie thuc hién \hoay
: * lam viéc)
Buéc 1 T6 chuc, ca nhan nop ho so tai B Phan | Cong chirc Mot cira 1 naa
Mot ctra caa UBND cap x& cap xa gay




Tiép nhan ho so, ban giao hf) so cho
Cong chuc vén hoa-xa hoi Cap x4 (hd so
tiép nhan trude 30 ngay tinh dén ngay
Thu vién mo cira)

Tiép nhan ban giao hd so tir B phan

Cong chire van hoa-

Bll’(')'C 2 A 9 X A
mot cura xa hoi
Cong chirc vin hoa-xa hoi tham dinh hd
SO
- Trudng hop, hd so chua day du hoic
khong hop 1€ thi ¢6 van ban thong bao

. Vai to chuc, cd nhéan (trong vong 10 ngay | Cong chuc van hoa-

Bwéc 3 L.

ké tir ngay tiép nhan ho so). Co quan, | X hoi ,
11 ngay
t6 chiic, ca nhan b sung hoac diéu
chinh ho so.
- Truong hop, ho so da day da, hop lé:
xay dung du thao van ban tra loi.
. Du thao Van ban tra loi, trinh 1anh dao Cong chire van hoa-

Buwoc 4 £ . R N LA
cap xa ky duyét xa hoi
Lanh dao cap x& ky duyét Van ban tra
|61 trén Hé thong quan 1y van ban va

Buwéc 5 | dieu hanh tac nghiép, sau do chuyén Lanh dao cap xa 02 ngay
xuong Vin thu lay so, dong dau theo quy
dinh
Van thu chuyén ket qud ra cho can bo Van thu cua UBND

Buwéc 6 | Bo phan mot cira cia cap xa dé tra cho cap xa 1 ngay
cong dan theo quy dinh

Buéc 7 Cgém bo tai Bo phan Mot ctra cap xa tra Cong chl’rq
két qua cho cong dan theo quy dinh Mot cura cap xa

2 L £ 15 ngay
Tong thaot han giai quyét lam viéc

4. Thii tuc thong bao sap nhap, hep nhat, chia, tach thu vign doi véi thur vién
cong dong

Thir ty Noi dung cong viéc Den vifca nhan T?%Q}z}m
cac buwéc : ‘ thuc hién . .7
: ; lam viéc)
Tb chirc, ca nhan nop hd so tai Bo Phan
Mot cira cia UBND cap x&
Tiep nhan ho so, ban giao ho so cho . , o
Buéc 1 | Cong chirc van hoa-xa hoi cap xa (hd so Cong chirc Mgt cira | ngay

tiép nhan trude 30 ngay tinh dén ngay
thu vién s&p nhap, hop nhat, chia,
tach)

cap xa




Tiép nhan ban giao ho so tir Bo phan

Cong churc van hoa-

Bll’(’)'C 2 A 9 X A
mot cura xa hoi
Cong chirc vin hoa-xa hoi tham dinh hd
SO
- Trudng hop, hd so chua day du hoic
khong hop 1€ thi c6 van ban théng bao

. V@i to chirc, cd nhan (trong vong 10 ngay | Cong chirc van hoa-

Bll’O'C 3 2 \ N e A X ~ A"

ké tir ngay tiép nhan ho so). Co quan, | Xa hoi .
X L AN WA . 3 11 ngay
to chure, ca nhan bo sung hoac dicu
chinh ho so.
- Trudng hop, hd so da day da, hop 16
xay dung du thao van ban tra loi.
. Du thao Van ban tra loi, trinh 1anh dao Cong chire van hoa-

Buwdrc 4 £ " R N LAt
cap xa ky duyét xa hoi
Lanh dao cap xa ky duyét Van ban tra
|6 trén HE thong quan 1y van ban va ’

Buwéc 5 | diéu hanh tac nghiép, sau d6 chuyén Lanh dao cap x& 02 ngay
xuong Vin thu lay so, dong dau theo quy
dinh
Van thu chuyén két qua ra cho can bo Van thu cuia UBND

Buwdc 6 | Bo phan mot cira cua cap xa deé tra cho cap xa 1 ngay
cong dan theo quy dinh

Buéc 7 Céan bo tai Bo phan Mot ctra cap xa tra Cong chuc
két qua cho cong dan theo quy dinh Mot cura cap xa

15 ngay

Tong thoi han giai quyét

lam viéc
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