Phu luc

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

|  [LINH VUC DI SAN VAN HOA

1  |Pangky di vat, b vat, bao vat qudc gia

Il [LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM

1 |Tha tuc phé duyét noi dung tac pham my thuat, tac pham nhiép
anh nhap khau

I |[LINH VUC QUANG CAO

1 [Tha tuc tiép nhan théng bao san pham quang céo trén bang
quang céo, bang-ron.

11l |THU VIEN

1 |Thu tuc théng béo thanh lap ddi voi thu vién chuyén nganh & cap
tinh, thu vién dai hoc la thu vién ngoai cong lap va thu vién cua to
chtrc, ca nhan nudc ngoai co phuc vu nguoi Viét Nam

IV |GIA PINH

Thi tuc szup lan dau Giay ching nhan dang ky thanh lap co
sé cung cap dich vu tro  giup phong, chong bao lwe gia dinh

2 |Tha tuc cap lai Gidy chiing nhan ding ky thanh 14p co s cung
cap dich vy tro gitp phong, chéng bao luc gia dinh

Thu tuc cap doi giay chiing nhan dang ky thanh 18p co so
cung cap dich vu trg gidp phong, chong bao luc gia dinh




PHAN I1. NQI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

1. Piang Ky di vat, co vat, bao vat quéc gia

Thie tu N o Donvifea | o
, : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buéc . han
hién
va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén Mot cira
phong Quan ly Di san van hoa
Truéng phong Quan 1y Di san vin hoa tiép nhan | Truong phong | 1/2
b3 o QLDSVH gy
Buaoc 2
Truong phong Quan ly Di san van hoa phan cong 1/2
chuyén vién xt 1y, thdm dinh hd so ngay
Cong chtc chuyén mon tham dinh/Tham tra, xac
minh ho so: Cong chirc
, - Truong hop 1: HO so day du, tiép nhan vatham | chuy@n mén 7,5
Buoc 3 . s
muu theo quy trinh. ngay
- Truong hop 2: Ho so khong day dua, khong
dung, khong hop I¢: Tham muu van ban tra loi.
Budéc 4 | Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Trygng phong
van ban tra 1oi trinh 1anh dao So ky két qua giai 3 ngay
quyét TTHC
Buac 5 | Lanh dao S& ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky gidy xac nhan du diéu kién cdp | Lanh dao So
gidy phép 2 ngay
- Néu khong ddng v, ky van ban tra 1oi khdng xac
nhan. néu rd v do
) Cong chtic 1y
Budéc 6 | Tra ket qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL A
Chuyén mon | Ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mot cira tra két qua cho t0 | cong chirc
chire, ca nhan theo quy dinh Mot cura
P \ s £ 15
Tong thai han giai quyet -
ngay
lam

Viéc




2. Thii tuc phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tac pham nhiép anh nhap

khau

Thir tw
cac budrc

Noi dung céng viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Théi han

Budc 1

Tiép nhan ho so, ban giao hE} so cho
phong chuyén moén trén phan meém
MCDT

Cong chic Mot cura

Budc 2

Truong phong chuyén mon tiép nhan ban
giao tr Bo phan mot cira, phan cong
chuyén vién xt ly, tham dinh hd so
trén phan mém maot cira dién tor

Trudong phong Quan
1y Van hoa

Budc 3

Cong chac chuyén mén tiép nhan ho so,
nghién cau, tham dinh hd so, gan du thao
Két qua 1én phan mém mét cura gui
Truong phong

(Truong hop cac hé so khéng di diéu
Kién thi c¢6 van ban trd lot)

Cong chuc phong
Quan ly Van hoéa

02 ngay

Budc 4

Truong phong xem xét ho so, du thao két
qua, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua.
(Trinh van ban lién théng tir Hé thong
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
véi Hé theng quan Iy van ban va diéu
hanh tac nghiép)

Truong phong Quan
1y Van hoa

01 ngay

Budc 5

Lanh dao S& ky duyét két qua trén Heé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac
nghiép, sau d6 chuyén xudng Vin thu 14y
s6, dong déu theo quy dinh

Lanh dao So

02 ngay

Budc 6

Vin thu 1ay s6, dong dau, luu trit theo quy
dinh hién hanh

Van thu,
Vian phong Sé

Budoc 7

Cén bo tai Bo phan mot cira thuc hién thu
phi, 1& phi (néu co), tra két qua theo quy
dinh, gan kém két qua giai quyét TTHC
va két thiic hd so theo quy dinh

Cong chuc Mot cua

Tong thoi han giai quyét

07 Ngay
lam viéc

3. Thi tuc tiép nhan thong bao san pham quang céo trén bang quang céo,

bang-ron.

Thr tw n A n Pon vi/cad nhan "

cdc busc Noi dung cdng viéc thuc hign Thoi han
Tiép nhan ho so, ban giao ho so cho

Buéc 1 | phong chuyén mén trén phan mém | Coéng chirc Mot cra | Y4 ngay

MCDT




Budc 2

Truong phong chuyén mon tiép nhan ban
giao tr Bo phan mot cira, phan cong
chuyén vién xt ly, tham dinh hd so
trén phan mém mot cira dién tir

Trudéng phong Quan
1y Van hoa

1/4 ngé.y

Budc 3

Cong chirc chuyén mén tiép nhan hd so,
nghién cau, tham dinh hd so, gan du thao
Két qua 1én phan mém mot cura gui
Truong phong

(Treong hop cac hé so khéng di diéu
Kién thi c¢6 van ban trd lot)

Cong chic phong
Quan ly Van hoéa

+° ngay

Budc 4

Truéng phong xem xét ho so, du thao két
qua, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua.
(Trinh van ban lién thdng tir Hé thong
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
véi Hé theng quan Iy van ban va diéu
hanh tac nghiép)

Truong phong Quan
1y Van hoa

01 ngay

Budc 5

Lanh dao So ky duyét két qua trén He
thong quan 1y van ban va diéu hanh tac
nghiép, sau d6 chuyén xudng Vin thu 14y
s6, dong dau theo quy dinh

Lanh dao So

+° ngay

Budc 6

Vin thu 1ay s6, dong dau, luu trir theo quy
dinh hién hanh

Van thu,
Van phong S¢

Budc 7

Can bo tai B6 phan mét cira thyuc hién thu
phi, 1& phi (néu co), tra két qua theo quy
dinh, gan kém két qua giai quyét TTHC
va két thiic hd so theo quy dinh

Cong chuc Mot cua

Tong thoi han giai quyét

05 Ngay
lam viéc

4. Thia tuc thong béo thanh lap déi véi thw vién chuyén nganh & cap tinh, thw vién
dai hoc la thw vién ngoai cdng lap va thu vién caa to chirc, ca nhan nwéc ngoai co
huc vu ngwoi Viét Nam

Thitw | Noi dung céng viéc Pon vi/ca Thoi
cac buéc nhén thuc han
hién
Bugc 1 | Cong chic Mot cira tiép nhan hd so theo quy cong chuc 1 ngay
dinh va cap nhat ho so dién ter; chuyén ho so Mot ctra
dén Truong phong QLVH (hé so tiép nhan
trude 30 ngdy tinh dén ngay Thu vién mo cia)
Bugc 2 | Truong phong tiép nhan va phan cong chuyén Trudéng phong | 2 ngay
vién xir ly xem xét, tham dinh hé so OLVH




Buéce 3

Chuyén vién tham dinh h so:

- Trudng hop, hd so chua day du hoic khong
hop 1é thi c6 vin ban théng bao vai té chirc, c&
nhan (trong vong 10 ngay) co quan, t6 chuc,
ca nhan bo sung hoac diéu chinh ho so.

- Trudng hop, hd so da day du, hop 16: xay
dung du thao van ban tra loi.

Chuyén vién
phong QLVH

7 ngay

Budc 4

Truong phong xem Xét hd so, du thao két qua,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh van
ban lién théng tir Hé thang thdng tin gidi quyét
thui tuc hanh chinh véi Hé théng qudn 1 van
ban va diéu hanh tac nghiép).

Trudéng phong
QLVH

2 ngay

Budc 5

Lanh dao S¢ ky duyét két qua trén Hé thdng
quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép, sau do
chuyén xudng Vin thu 1ay s, dong dau theo
quy dinh.

Lanh dao So

2 ngay

Bué6ce 6

Vin thu 1dy s, dong dau, luu trir theo quy dinh
hién hanh va dong thoi guri két qua chua dong
cho cén bd tiép nhan ho so tai B6 phan mot cira
dong dau theo quy dinh.

Van thu, Van
phong So.

1 ngay

Budc 7

Cén bo tai B6 phan mot cua dién tir thuc hién
thu phi, 1& phi (néu c6), dong dau va tra két qua
theo quy dinh, gan kém két qua giai quyét
TTHC va két thlic ho so theo quy dinh.

Cong chuc
Mot cua

Tong thoi han giai quyét

15 ngay

5. Thii tuc cAp lan dau Gidy chitng nhin ding ky thanh 1ap co'sé cung
cap dich vu tro giup phong, chong bao lwc gia dinh

Thir tu To chirc/ c& | Thoi han
cac Noi dung cong viéc nhan thuc giai
bwéc hién quyét

Buéc Cpng chusi: MPt cua}Atler{ .nhan h;O SO‘A theo f[uy d\;nh Cong chic \
1 |vacap nhat ho so di¢n tr; chuyén ho so dén phong Mot cira Y2 ngay
Xay dung nép séng Vin hoa va Gia dinh i
Buge | Truong phong tiép nhan ho so ) Y5 ngay
- — —— — Truong phong -
2 | Truong phong phan cdng chuyén vién xir Iy hd so Y2 ngay




Chuyén vién tiép nhan ho so 15 ngay
- Chuyén vién tham dinh, kiém tra lai
- Trudng hop hd so khong dam bao yéu cu, tra bo
Bugc | Phan mot cua dé lién h¢, yéu cau té chuc, cong dan
3 | hoanthién hd so (c6 thong bao 1y do bang van ban). | Chuyén vién
. . y 6 ngay
- Truong hop, ho so day du, tiép nhan va tham muu
theo quy trinh. Tham dinh hd so va Du thao cap
Gidy chang nhan trinh Truong Phong
Budéc | Lanh dao phong XDNSVH&GD xem xét trinh lanh | Truong phong | % ngay
4 | dao S ky Giay chang nhan
5¢ | Lanh dao S& ky Gidy chiing nhan.
B?C i e gnh: Lanh dao So 1 ngay
Busc | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam hanh
6 | chinhcong Chuyén vién Y% ngay
Buse Cépg chuc Mot cira tra két qua cho to chuc, ca Cong chirc mét
7 | nhén theo quy dinh cia
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay

6. Thii tuc cip lai Gidy ching nhén ding ky thanh 1ap co sé cung cap
dich vu tro gitp phong, chong bao lwe gia dinh

Thir tu To chirc/ c& | Thoi han
cac Noi dung cdng viéc nhan thuc giai
budéc hién quyét

Buse Cpng ChuE: Mf)t Cu’thlepv .nhan hxo so‘A theo ?uy d\;nh Cong chic \
1 |vacap nhat ho so di¢n tr; chuyén ho so dén phong Mot cira Y2 ngay
Xay dyng nép song Vin hoa va Gia dinh i
Buge | Truong phong tiép nhan hé so . Y5 ngay
- — — — Truong phong -
2 | Truéng phong phan cong chuyén vién xt 1y hd so Y2 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so Y5 ngay




- Chuyén vién tham dinh, kiém tra lai
- Trudng hop hd so khong dam bao yéu cau, tra bo | Chuyén vién
phan mot cira dé lién hé, yéu cau to chic, cong dan
Buge | hoan thién hd so (cé thong bao ly do bang van ban).
C , 3 ngay
3 | - Trudng hop, hd so day du, tiép nhan va tham muu
theo quy trinh. Tham dinh hd so va Dy thao cap lai
Gidy ching nhan trinh Truéng Phong
Budc | Lanh dao ph,c‘)ng XDNSVH&GD xem xét trinh 1anh | Truong phong | % ngay
4 | dao So ky cap lai Giay chung nhan
B?C Lanh dao So ky cap lai Giay ching nhan. Lanh dao S& 1 ngay
Busc | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tam hanh
6 | chinhcong Chuyén vién Y ngay
Buée Cépg chic Mot clra tra két qua cho t6 chuc, ca Cong chirc mot
7 | nhén theo quy dinh cira
Tong thai gian giai quyét 07 ngay

7. Thi tuc cAp doi gidy chitng nhin ding ky thanh Idp co' sé cung cap
dich vu tro gitp phong, chong bao lwe gia dinh

Thir tur To chuc/ ca | Thoi han
cac Noi dung cdng viéc nhan thuc giai
buréc hién quyét

Buse Cpng ChuE: M:)t Cu’thlepq .nhan hxo so‘A theo S[uy d\;nh Cong chic ‘
1 | vacap nhat ho so dién tir; chuyén ho so dén phong Mbt cira Y2 ngay
Xay dyng nép song Vin hoa va Gia dinh i
Budée | Trusng phong tiép nhan ho so . Y ngay
- — — — Truong phong -
2 | Truéng phong phan cong chuyén vién xt 1y hd so Y2 ngay

Chuyén vién tiép nhan ho so

Y2 ngay




Budc

- Chuyén vién tham dinh, kiém tra lai

- Trudng hop hd so khong dam bao yéu cau, tra bo
phan mét ctra dé lién hé, yéu cau t chirc, cong dan
hoan thién ho so (c6 thdng béo ly do bang van ban).

Chuyén vién

\ . . 6 ngay
3 | - Trudng hop, hd so day du, tiép nhan va tham muu
theo quy trinh. Tham dinh hé so va Du thao cap doi
Gidy chang nhan trinh Truong Phong
Budc | Lanh dao phong XDNSVH&GD xem xét trinh lanh | Truong phong | %2 ngay
4 | dao So ky cap doi Gidy ching nhan
yc | Lanh dao S& ky cap doi Giay chang nhan.
B?C A Y Lap o Lldy g nhd Lanh dao So 1 ngay
Budc | Chuyén vién tra két qua cho BPMC Trung tdm hanh
& | chinhcong Chuyén vién Y2 ngay
Busc | COng chic Mot cura tra két qua cho to chic, ca Cong chirc mét
7 | nhan theo quy dinh cra
Tong thai gian giai quyét 10 ngay
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