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Phụ lục
Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực 
ĐĂNG KIỂM thuộc thẩm quyền quyết định 
 giám đốc đơn vị đăng kiểm
 (Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-SGTVT ngày        /3/2024

của Giám đốc Sở Giao thông vận tải Bắc Giang)


PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

	TT
	Tên Thủ tục hành chính

	1
	Cấp Giấy chứng nhận, Tem kiểm định an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường đối với phương tiện giao thông cơ giới đường bộ


PHẦN II. NỘI DUNG QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC
1. Cấp Giấy chứng nhận, Tem kiểm định an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường đối với phương tiện giao thông cơ giới đường bộ
	Thứ tự các bước
	Nội dung công việc
	Đơn vị/người thực hiện
	Thời gian thực hiện

	
	Đơn vị Đăng kiểm
	
	01 ngày 

(08 giờ)

	Bước 1
	 Tiếp nhận hồ sơ:

- Kiểm định tại đơn vị đăng kiểm: nhận trực tiếp

Tiếp nhận, kiểm tra, tra cứu cảnh báo, đối chiếu hồ sơ với dữ liệu trên chương trình quản lý kiểm định:
+ Trường hợp thành phần hồ sơ không đầy đủ theo quy định, hướng dẫn tổ chức, cá nhân bổ sung, hoàn thiện lại ngay trong ngày làm việc 

+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ theo quy định thì cấp Phiếu tiếp nhận hồ sơ 
- Kiểm định ngoài đơn vị đăng kiểm: nhận trực tiếp hoặc qua hệ thống bưu chính hoặc hình thức phù hợp khác

+ Trường hợp không đạt yêu cầu hoặc không đủ điều kiện đường thử tham mưu lãnh đạo đăng kiểm có thông báo từ chối bằng văn bản cho chủ xe; 

+ Trường hợp đạt yêu cầu và có đủ điều kiện đường thử (trong 03 ngày làm việc) tham mưu lãnh đạo đăng kiểm có văn bản thông báo cho chủ xe về thời gian kiểm tra 
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	01 giờ


	Bước 2
	Phân công đăng kiểm viên thực hiện kiểm tra, đánh giá
	Lãnh  đạo đơn vị đăng kiểm
	01 giờ


	Bước 3
	Đăng kiểm viên tiến hành kiểm tra, đánh giá tình trạng kỹ thuật và bảo vệ môi trường của xe cơ giới
	Đăng kiểm viên
	02 giờ


	Bước 4
	Lãnh đạo đăng kiểm xem xét hồ sơ kiểm tra an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường xe cơ giới cải tạo:
- Trường hợp xe cơ giới đạt yêu cầu:  Cấp Giấy chứng nhận kiểm định; Tem kiểm định
- Trường hợp xe cơ giới nếu có hạng mục khiếm khuyết, hư hỏng, in và gửi thông báo hạng mục khiếm khuyết, hư hỏng cho chủ xe để sửa chữa, khắc phục

	Lãnh đạo đơn vị đăng kiểm
	02 giờ


	Bước 5
	Hoàn thiện hồ sơ, bàn giao cho bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Nhân viên nghiệp vụ
	01 giờ


	Bước 6
	- Trả kết quả cho cá nhân, tổ chức;

- Lưu hồ sơ.
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	01 giờ

	Tổng thời gian giải quyết: 01 ngày (08 giờ)



