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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Thuc hién qua
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thudc Trung wong

Ghi cht: TTHC khong thuc hién theo co ché mét cira.
Dia diém tiép nhan: Co sé gido duc nghé nghiép cong lap




PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH

(Puoc quy dinh tai Quyét dinh sé 87/0P-LDTBXH ngay 18/01/2024
cua Bo Truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa ho)

1. Thi tuc cip chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia
chwong trinh dao tao trinh d9 cao ding, trung cap tai cac co sé gido duc
nghé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong

a) Trinh tu thuc hién

- Bu6c 1: Trong thoi gian 30 ngay 1am viéc ké tir ngay khai giang, co s
gido duc nghé nghiép théng bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh
dao tao trinh do trung cip, cao dang tai co sé gido duc nghé nghiép vé chinh
sach nai tra, thoi gian nop ho so va husng dan hoc sinh, sinh vién vé ho so.

- Budc 2: Hoc sinh, sinh vién thudc ddi tuong quy dinh tai Quyét dinh
s6 53/2015/QD-TTg nop hd so ti co s gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh
vién dang theo hoc.

- Budc 3: Tham dinh hd so cap chinh sach nai trd

Thu truong co sé gido duc nghé nghiép té chirc ddi chiéu, tham dinh va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac cua ho so; tong hop, 1ap danh sach dbi tuong
dugc huong chinh sach. Truong hop hd so khong hop 1€, co s¢ gido duc nghé
nghiép cé trach nhiém thong bao cho nguoi hoc dugc biét trong thai han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so.

- Budc 4: Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg

Co sé gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc chiu
trach nhiém quan 1y, té chic thuc hién chi tra hoc bong chinh séch va cac khoan
hd trg khéc tryc tiép bang tién mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co s&
gido duc nghé nghiép do.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: 01 b hd so gom:

- Pon dé nghi cap chinh sach nai trt theo miu tai Mau sé 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Bdi voi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thuoc ho nghéo, ho
can nghéo, ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bo sung gidy ching
nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cip x& cap (Ban sao duoc
chtng thuce tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu).

- B6i véi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sb 1a nguoi khuyét tat,
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bd sung Gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhan dan cap x& cap hoic Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén vé viéc trg cap xa hoi doi vai nguoi khuyét tat song tai cong dong trong
truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap
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(Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh dé dbi
chiéu).

- Péi vé6i hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc hé nghéo, ho can nghéo co
ho khau thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan,
viing dan toc thiéu so, bién gidi, hai dao ngoai don dé nghi cip chinh sach noi
tra phai bd sung Gidy chung nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan
Cép Xa Cép (Ban sao duogc chung thyuc tir ban chinh hoac ban sao ¢c6 mang ban
chinh dé déi chiéu).

- Bdi véi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau
thuong trd tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin, vang dan toc
thiéu s6, bién giéi, hai ddo ngoai don dé nghi cip chinh sach noi tra phai bo
sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hoic Quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc trg cap xa hoi dbi véi ngudi khuyét tat
séng tai cong dong trong truong hop chua co gidy xac nhan khuyét tat do Uy
ban nhan dan cip x& cip (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao
c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- Pdi vai hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phé théng dan toc noi tra,
ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tra phai bd sung bang tot nghiép hoic giay
chtng nhan tét nghiép tam thoi (Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodc ban
sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

- Péi vé6i hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén dan, ngoai
mot sé gidy to trén phai bo sung Pon dé nghi xac nhan va cip hd tro theo mau
tai Mau sé 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

d) Thoi han giai quyét:

Co sé gido duc nghé nghiép cong lap ddi chiéu, tham dinh ho so cua hoc
sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day du.
Khi hd so hop &, hoc sinh, sinh vién dugc cip hoc bdng chinh sach va céc
khoan hd tro khéac 02 lan trong nam hoc: lan 01 cip cho 06 thang vao thang 10
hoic thang 11 hang nam; 1an 02 cp cho 06 thang vao thang 3 hoic thang 4 nim
sau (Co so gido duc nghé nghiép cong lap théng bao cong khai vé thoi gian cap
hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac). Truong hop hoc sinh, sinh vién
chua duoc nhan hoc bang chinh sach va cac khoan hd tro khac theo thoi han quy
dinh thi duoc truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

d) Pbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién hoc cao
dang, trung cap tai co so gido duc nghé nghiép cong Iap thudc tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co sé gido duc nghé nghiép cong
lap truc thudc tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoc bong chinh sach va cac khoan
hd tro khac duoc cap.

h) L& phi: Khong.



i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon d& nghi cép chinh sach ndi tri theo mau tai Mau sé 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

- Pon dé nghi xac nhan va cap hd trg theo mau tai Mau sb 3 ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao déng, trinh
d6 trung cap hé chinh quy tai cac co s gido duc nghé nghiép cong lap thudc
mét trong nhing ddi tuong sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sé thudc hd nghéo, ho can nghéo,
ngudi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép truong phd théng dan toc noi tru.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thuéc ho ngheo, thuoc ho can
ngheo hodc 1a nguoi khuyét tat c6 ho khau thuong trd tai ving co diéu kién kinh
té - x4 hoi dac biét khé khan, ving dan toc thiéu so, bién gidi, hai dao.

1) Can ct phép ly

- Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cta Thu
twéng Chinh pha vé chinh sach noi tra dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang,
trung cap.

- Théng tu lién tich s 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo truong Bo
Gi4o duc va dao tao, B truong Bo Tai chinh hudng dan thuc hién chinh sach
noi tri quy dinh tai Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Tha
twéng Chinh phu vé chinh sach néi tra dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang,
trung cap.

- Théng tu sb 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé sira doi, bo sung mot sd diéu cia cac
Thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quéan 1y nha
nudc cua B§ Lao dong -Thuong binh va Xa hoi.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 28/8/2023 cua B truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc sira doi, bd sung, bii béo mot sb diéu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu
tra khi thyc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudce ciia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

* Ghi chit: TTHC dwoc don gidn héa vé thanh phan hé so.
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Mau s6 1
(Mau dwgc ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NOI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co sé gido duc nghé nghiép céng ldp)

Kinh giri: (Tén co sé gido duc nghé nghiép céng ldp)

HO VA tEN: oo,

Ngay, thang, Na3m STNN: ......c.oooiiiii e

S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan:.....................coocooiiinn., cap
..... thang. ... .NAM............ 000 CAP...oeve oo
Lop: oo Khoa: ... Khoa: ..o,

Ma SO hoc sinh, SINN VIEN: .....ccoiiiiiiiiiiiiiic e

Thudc dbi twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh

s6 53/2015/QP-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 cua Thi tuéng Chinh phu vé chinh
sach noi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Cin ct Quyét dinh sé 53/2015/QP-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctua Thu

tuéng Chinh phi, t6i lam don nay dé nghi dugc Nha truong xem xét dé cap chinh sach
ndi tra theo quy dinh.

....... ,ngay .... thang .... ndm ......
X4c nhan cia Khoa Nguwoi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ré ho tén)
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M4iu s6 3
(Mau dwgc ban hanh kém theo Théong twr s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON DPE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép cong ldp)

Kinh gui: - (Tén co so gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Cong tdc hoc sinh, sinh vien/Phong Pao tao).

HO VA TBN e
Ngay, thang, ndm sinh:....... ...
S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan:.................. cap
ngay...... thang...... ndm............ NOT CAP. e
LOp: oo, Khoa: ...................... Khoa: .....cccccovevieieec

M3 s0 hoc sinh, SINH VIEN: ......vvviiiiiiiiiic e

Pé Nha trudng cdp tién hé tro o lai truong trong dip T ¢t Nguyén ddn
nam ......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/Qb- TTgngay 20 thang 10
nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tra d6i voi hoc sinh, sinh
vién hoc cao dang, trung cdp, t6i 1am don nay dé nghi Phong Cong tic hoc sinh,
sinh vién (hodc Phong Pao tao) xac nhén 13 toi “d lai truong trong dip Tét Nguyén

dan nam...... .... 7 voi ly
B0T e
Xac nhén cia Phong Cong tac hoe  .......... ,Ngay .....thang .....nam ........
sinh, sinh vién (hodc Phong Dao tao) Ngwoi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong (Ky va ghi ro ho tén)

trong dip Tét Nguyén dan)

1 P& nghi ghi 16 cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc strc khoe can phai & lai truong
trong dip Tét Nguyén dan
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