A. Danh muc TTHC dwoc sira d6i bo sung

Phu luc )
DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG; DANH MUC TTHC PE NGHIBAIBO
X AN TOAN, VE SINH LAO PONG; LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyétcia

Thuc hién qua

cic co quan (Sau cit dich vu buu
Co ché giam) chinh cong ich
STT Ma TTHC Linh vuc/tha tuc hanh chinh giai Co quan Phi, 1€ phi Tié .
£ ¢ £ ep Tra
quyét | Theoquy | sau cat Sg phoi heop Ahan Két
dinh giam gidi hd .
£ 0 so qua
guyet
1) ) @) (4) () (6) () (8) ©) 10) | (1)
I | Linh vec An toan, v¢ sinh lao dong
Khai bao véi So Lao dong —
Thuong binh va X3 hdi dia
2.000134.00 | phuong khi dua vao su 5 5 5 i n
1 0.00.00.Ho2 | dung cac loai mé‘y, thiét bi, MC 05ngay | 05ngay | 05 ngay Khong X X
Vat tu co6 yéu cau nghiém
ngat veé an toan lao dong
Il | Linh vuc Viéc lam
Béo céo giai trinh nhu cau, X . .
p | 1:000105.000 thay doi nhu cau sir dung | MCLT l0ngay | 10ngay | 10 ngay Khong X X
.00.00.HO2 . ) N lam viéc | lamviéc | lam viéc
lao dong nudc ngoal



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=172839
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=172839

Pé nghi tuyén ngudi lao

9 2.000219.000 | dong Viét Nam vag Cac Vi
.00.00.HO02 | tri cong viéc du kien tuyén
nguoi lao dong nuwdc ngoai
- Truong hop dé nghi tuyén \ \ \ .
dusi 100 lao dong MC 15ngay | 15ngay | 15 ngay Khong
- Truong hop tuyen tir 100
lao dong dén dudi 500 lao| MC 30ngay | 30ngay | 30 ngay Khéng
dong
- Trudng hop tuyén tir 500 \ \ \ 3
lao dong tro 1én MC 60 ngay | 60 ngay | 60 ngay Khong
Cép giy phép lao dong cho . . .
2.000205.000 ™ . . . 05ngay | O5ngay | 05 ngay 600.000
3 | "00.00.Ho2 |ngudi lao dong nudc ngoal | MC | Vise | lam viec | 1am viéc ddng/GPLD
lam viéc tai Viét Nam
Cap lai gidy phép lao dong X X .
4 | 2.000192.000 | cho nguoi lao dong nuoc| MC I%::)nn\?ia}(l: I%?nn\??c/: I%?nn\??c/: d*f)(/)gggf)
.00.00.HO2 | ngoai lam viéc tai Viét Nam ¢ ¢ ¢ ong
1.009811.000 Gia han gl'ay phepA lao dor]g 05ngay | 05ngay | 05 ngay 450.000
5 cho nguoi lao dong nuéc| MC A AP A A
.00.00.H02 U lamviéc | lamviéc | lam viéc dong/GPLD
ngoai lam viéc tai Viét Nam
Xé&c nhan nguoi lao dong s . .
1.000459.000 " N S 05ngay | 03 ngay | 03 ngay R
6 | “00.00.Ho2 |KhOng thuoc dien cap giay | MC | o vien | [amvige | 1am viee LI

phép lao dong

Ghi ch: - Co ché giai quyét: MC: co ché mot cira

- Pia diém tiép nhan: Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Giang; Dia chi: Tru sé Lién co quan, Quang truong 3/2 dudng Hoang

Vin Thu, Thanh phé Béc Giang, tinh Bic Giang (B6 phan mét ctra cua S& Lao dong — TB&XH, SPT lién hé: 0204.3529.282).



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=171150
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=171150

B. Danh muc TTHC a2 nghi bai bé

- . . Co ché ‘.
STT Linh vye/Thu tyc hanh o Thot han Viin bin quy dinh TTHC Ghi cha
chinh £ gidi quyét
quyet
1) ) (©) (4) 5 6
| | Viéc lam
Nghi dinh so 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu
inh vé o1 1 0 \ .
05 ngay lam ?IEZC d;n oéivelarr;gu\zzzc at(:1i d\g;ir]é% Ly do de nghi bai bo: TTHC khong dugc
. | 4 | Thu hdi Gidy phép lao dong | - > ngay goal "am VieC fal VLl B4 a0 dong — TB&XH théng ke, conng
(034.028) viéc Nam va tuyén dung, quan ly bé
nguoi lao dong Viét Nam lam
viéc cho td chirc, c4 nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam




PHAN I1. NQI DUNG CHI TIET TTHC

I. TTHC linh vuc an toan, vé sinh lao dong

(dwoc ban hanh tai Quyér dinh sé 1549/0D-LPTBXH ngay 16/10/2023 cia B
Truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa ho)

1. Khai béo veéi S Lao dong - Thwong binh va Xa hgi dia phwong khi dwa
vao sir dung c4c loai may, thiét bi, vat tw cé yéu ciu nghiém ngit vé an toan
lao dong

1.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Trong khoang thoi gian 30 ngay ké tir ngay dua vao sir dung céc loai
may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong, to chuec,
ca nhan gui 01 b hd so vé S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dia phuong
tai noi str dung.

- Budc 2: Co quan tiép nhan xem xét thanh phan va tinh hop 1é cua ho so.

- Bué6c 3: Trong vong 05 ngay ké tir ngdy nhan duge du hd so hop 18, dai dién
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ky Giay xac nhan khai bao khi dua vao
str dung. Truong hop khéng cip Gidy xac nhan, dai dién S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi co cong van tir chdi va néu rd ly do khong cap Giay xac nhan
khai bao.

1.2. Céach thic thuc hién: nop truc tiép tai Bo phan Mot caa hoac thong qua
dich vu buu chinh hodc ndp truc tuyén tai Céng Dich vu cdng qudc gia hoac
Cong dich vu cdng cua tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

1.3. Thanh phan sb lwgng ho so: 01 bo ho so, gom:
- Phiéu khai bao sir dung d6i twong kiém dinh;
- Ban sao pho t6 Giay chiing nhan két qua kiém dinh cua thiét bj.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong qué 05 ngay (ké tir khi nhan duoc ho so day
dua, hop 18).

1.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chac, ¢ nhan st dung may,
thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan vé sinh lao dong.

1.6. Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi dia phuong noi to chuc, ca nhan sir dung may, thiét bi, vat tu co yéu cau
nghiém ngat vé an toan vé sinh lao dong.

1.7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Gidy xac nhan khai bo sir dung,
may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan lao dong hodc cong vin
thong bao Iy do khong cap Gidy xac nhan khai bao (trong d6 c6 néu rd 1y do tir
choi).

1.8. Phi, 1€ phi: khong quy dinh

1.9. Tén miu don, miu to khai

- Mau phiéu khai b&o st dung dbi tuong kiém dinh ki thuat an toan lao dong
quy dinh cta Mau sb 04 tai Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh sé
4/2023/ND-CP ngay 13/02/2023 cua Chinh phu.



1.10. Cin ctr phap ly caa thia tuc hanh chinh
- Can ctr Luat an toan, vé sinh lao dong ngay 25 thang 6 nam 2015;

- Can ct Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2016 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat an toan, vé sinh lao dong vé hoat
dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong, huan luyén an toan, vé sinh lao dong
Vva quan trac méi truong lao dong.

- Can cur Nghi dinh 4/2023/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 2023 cua Chinh phu
ban hanh Nghi dinh stra d6i, bo sung mét sé diéu caa cac Nghi dinh lién quan
dén diéu kién du tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan ly
nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Can cir Thong tu sé 16/2017/TT-BLDTBXH ngay 08/6/2017 cua Bo trusng
Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé noi dung vé hoat
dong kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong ddi véi may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau
nghiém ngit vé an toan lao dong.



Mau s6 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUQNG KIEM PINH

Kinh gui: Sé& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi....
(Ghi tén dia phwong noi su dung)

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

L. Tén t0 chlrc, CANMNAN: ... ... s

2. 1A s oo
3.Piénthoai: ...........oouitt. 4. Fax: oo 5. E-mail: ..........
II. NOI DUNG KHAI BAO
' ] ' Noi Lip dat sir
TT Tén doi twgng kiém dinh So lwgng dung doi tuwgng

kiém dinh

(Kem theo ban ph6 to Gidy chtng nhan két qua kiém dinh sd: ... do T chirc
kiém dinh.... cap).

...... ngay.... thang.... nam....

DPAI DIEN TO CHUC/CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi ro ho tén hodac ky so)

II. TTHC linh vuc Viéc lam

(dwoc ban hanh tai Quyér dinh sé 1560/0D-LPTBXH ngay 17/10/2023 cia B
Truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hot)




1. B&o c&o giai trinh nhu céu, thay d6i nhu ciu sir dung ngwoi lao dong
nwéc ngoai”.

- Buéc 1: Ké tir ngdy 01 thang 01 nim 2024, ngudi st dung lao dong thong
bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyén dung
nguoi lao dong nudc ngoai dugce thuc hién trén Céng thong tin dién tor cua BO
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Vi¢c lam) hoac Céng thong tin dién ti
cua Trung tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
trye thude trung wong trong thoi gian it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién bao co
gidi trinh v&1 S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi noi ngu’oi lao dong nudc
ngoai dy kién 1am viéc. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom: vi tri va chuc
danh cong vi¢c, mo ta cong vigc, s6 lugng, yéu cau vé trinh do, kinh nghiém,
muc luong, thoi gian va dia diém lam viée. Sau khi khong tuyén dugc ngudi lao
dong Viét Nam vao cdc vi vi tuyén dung ngudi lao dong nude ngodi, ngudi sir
dung lao dong c6 trach nhiém xac dinh nhu cAu st dung nguodi lao dong nudc
ngoai.

- Buéc 2: Trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai, ngudi st dung lao dong (trir nha thau) co trach nhiém xac dinh nhu
cau st dung nguoi lao dong nude ngoai ddi vai ting vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong Viét Nam chua dap tmg duoc va bao cao giai trinh véi S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi ngudi lao dong nudc ngoai du kién lam viéc theo
Mau s6 01/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/NB-CP.

Trong qué trinh thuc hién néu thay doi nhu cau st dung ngudi lao dong
nudc Ngoai vé vi tri, chirc danh cong viéc, hinh thac 1am viéc, sé luong, dia
diém thi nguoi sir dung lao dong phai bdo co So Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi noi nguoi lao dong nudc ngoai du kién 1am viéc theo Mau s6 02/PLI Phy
luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP trudc it nhat 15 ngay ké
tir ngay dy kién sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bao cdo
giai trinh hodc bdo cdo giai trinh thay d6i nhu cau st dung nguoi lao dong nudc
ngoai, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co vin ban chap thuan hoic khong
chap thuin vé viéc st dung ngudi lao dong nudc ngoai ddi voi ting vi tri cong
viéc theo Mau s6 03/PLI Phu luc Iban hanh kém theo Nghi dinh s
152/2020/ND-CP.

1.2. Céch thikc thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoic tric tuyén
(néu c6) hoac truc tiép tdi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao
d6ng nude ngoai du kién 1am viéc.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- Thanh phan hé so: Bao céo giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong
nudc ngodi theo Mau sé 01/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s
70/2023/ND-CP hoic bado cao giai trinh thay d6i nhu cau st dung nguoi lao
dong nudc ngoai theo Mau s6 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
70/2023/ND-CP.

- S6 lirong hé so: 01 bo.



1.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
theo quy dinh.

1.5. Pdi tweng thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quoc t€ ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
wdc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién cé tru

s& chinh tai moét tinh, thanh pho nhung c¢6 van phong dai di¢n hoac chi nhanh tai
tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, to chic do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cta nha dau tu nuwdc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;
- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- HQ kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, t6 churc chinh tri, t chtrc chinh tri - x& héi, to chirc
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén cép tinh,
Uy ban nhéan dan cép huyén thanh 1ap.

- Lam viéc cho nguoi s dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh pho truc thudc trung uwong

- T6 chirc phi chinh phu nudc ngoai dugc co quan c6 thim quyén cia Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co s& giao duc do Uy ban nhan dén cip tinh, co quan
chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Mot s6 trudong hop ngudi lao dong nude ngoai khong phai thuc hién bao
cdo giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai hodc bio cio giai
trinh thay d61 nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai:

+ La Truong van phong dai dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé
hoat dong cuia t6 chirc quoc té, td chirc phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam,;

+ Vao Viét Nam v&i thot han dudi 03 thang dé thyc hién chao ban dich vu;

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé xir Iy nhiing su cd, tinh
huong k¥ thuat, cong ngh¢ phuc tap ndy sinh lam anh hudng hoac cé nguy co
anh hudng t&1 san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va céac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xu 1y dugc;



+ La luat su nudc ngoai da dugc cip Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh ctia Luat Luat su;

+ Ngudi nude ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh song trén 1anh thd
Viét Nam;

+ L& cha s& hitu hozc thanh vién gop vén caa cong ty trach nhiém hiru han
c6 gia tri gop von tur 3 ty dong tro 1én;

+ L& Chu tich Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri cua
cbng ty co phan c6 gia tri gop von tu 3 ty dong tro 1én;

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mon va k§y thuat hozc
thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién cau, xay dung, tham
dinh, theo ddi danh gid, quan Iy va thyc hién chuong trinh, du &n sir dung nguon
hd tro phat trlen chinh thac (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu
wéc qudc té vé ODA di ky két gitra co quan co tham quyén cua Viét Nam va
nudc ngoai;

+ Puoc B Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ Vao Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan ly, giam déc diéu hanh,
chuyén gia hoac lao dong ky thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong
qua 03 lan trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thyc hién thoa thuan quoc té ma co quan, t6 chic & Trung
uong, cap tinh ky két theo quy dinh caa phap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s& dao ta0 & nudc
ngoai co thoa thuan thuc tap trong cac co quan, to chuc, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuec tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cbng vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, t6 chic chinh
tri, t6 chirc chinh tri - X hoi;

+ Nguoi chiu trdch nhiém thanh 1ap hién dién thuwong mai;

+ Pugc B Giao duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nwdc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

Giang day, nghién ctu;

Lam nha quan ly, giam dbc diéu hanh, hiéu truéng, pho hiéu truong co so
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac to chuc lién chinh phu
dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Chap thuan vi tri cong viéc
st dung nguoi lao dong nudc ngoai cia nguoi st dung lao dong.



1.8. Phi, 1€ phi: Khong co.
1.9. Tén mau don, mau to khai:

- B40 c40 giai trinh v& nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngodi (Mau sd
01/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP).

- B40 c&o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai
(MAu s6 02/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi sir dung
lao dong xac dinh dugc nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai ddi véi
tung vi tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap img duoc.

1.11. Can cr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chiic, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
churc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Thi tuc nay dwoc sira déi, bé sung vé thanh phan hé so; doi
tuong thuc hién; mau don, mau to khai; can cir phap ly.



MaAu s6 01/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
EE— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ...
V/v giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao ..., NgAy ... thdng ... nam
dong nudc ngoai

Kinh gtri: ................. ()

Thong tin vé doanh nghiép/td chuc: tén, ma sd doanh nghiép/sb gidy phép
thanh 1ap hodc dang ky, co quan/to chtrc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/to
chic (doanh nghiép co von dau tw medc ngodi/doanh nghiép trong mudc/co
quan, t6 chic/nha thau) tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh
nghiép/td chirc, trong d6 s6 lao dong nudc ngoai dang lam vi€e, dia chi, dién
thoai, fax, email, website, thoi han cua g1ay phép kinh doanh/hoat dong, linh
vuc kinh doanh/hoat déng c6 nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai, ngudi ndp
ho so ctia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Bao cao giai trinh nhu cau sur dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc 1: (Lwa chon [ trong 4 vi tri cong viéc: nha quan
ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

(i) Churc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tw ké khai, vi du: ké
toan, giam sat cong trinh...):

(i) SO lwong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thdng/nam dén ngay/thang/nam):
(iv) Hinh thuc lam viée (2):

(v) Dia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi 1o timg
dia diem theo thu tu: so nha, dwong pho, xom, lang, xd/phuwong/thi tran;
quan/huyén/thi xa/thanh pho thudc tinh; tinh/thanh pho truc thudc trung wong):

(vi) Ly do stir dung nguoi lao dong nude ngoai:

- Tinh hinh str dung ngudi lao dong nude ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu cé) (3):
- M6 ta vi tri cong viée, chirc danh cong viéce:

- Yéu cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu cd):

- Ly do khong tuyén duoc nguoi Viét Nam vao vi tri dy kién str dung nguoi
lao dong nude ngoai (4)

2. Vi tri cong viée 2: (néu c6) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
3. Vi tri cong viée 3:... (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

~ (Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén la dung su that.
Neéu sai, (doanh nghi€¢p/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.



Pé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhan: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TQ CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: ...l

Ghi chu:

- (1), (5) B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cyc Viéc lam)/S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tinh, thanh phd. ..

- (2) Néu 10 hinh thure 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-
CP.

- (3) Néu rd s luong lao dong nudc ngoai, vi tri va chire danh cong viéce, gidy phép lao dong
hodc xac nhan khong thudc dién cap gidy phep lao dong, thoi han lam vige.

- (4) Néu 10 qua trinh thong bao tuyen dung nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du klen
tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thong bao tuyén
dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén
Cong thong tin dién tr cuia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viée lam) hodc Cong
Thong tin dién tir cua Trung tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé tryc thude trung wong quyét dinh thanh lap; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi
lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.



MAu s6 02/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ...
V/v giai trinh thay d6i nhu cau .., NEAY.... thang.... nam ....
st dung nguoi lao dong nude ngoai

Thong tin vé doanh nghiép/td chirc: tén, ma s doanh nghiép/sb gidy phép thanh
1ap hodc ding ky, co quan/to chirc thanh lap, loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh
nghiép ¢6 von dau tw nuwde ngodi/doanh nghiép trong nuéc/co quan, t6 chirc/nhd
thau), tong sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép/to chire, trong d6 sb lao dong
nudc ngoai dang lam vi¢e, dia chi, dién thoai, fax, email, website, tho1 han cua giéy
phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau st dung lao
dong nudc ngoai, ngudi ndp hd so ciia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoai, email).

Bao céo giai trinh thay d61 nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc da dwoe chip thuin va sir dung (2)

£ So lwgng vi tri
SO0 lwgng A NI ,
c oA ., .2~ | SOluwgng cong viéc dugc Ly do chuwa
Vi tri cong vi tri da A £ A .
STT YA : £ vitrida | chap thuin nhung str dung
viec duwgce chap > " , U
: oA str dung khong str dung (néu co)
thuan %,
‘ (né€u cd)

I. Theo van ban s0.... (ngay/thang/nam) v€ viéc chap thuan vi tri cong viéc sir dung
nguodi lao dong nudc ngoai (chi liét ké cdc vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con

thoi han)
1 Nha quan ly
) Giam doc
di€éu hanh
3 Chuyén gia
4 Lao dong k¥
thuat

II. Theo vian ban s6.... (ngay/thang/ndm) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai chi liét ké cdac vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con
thoi han)




2. Vi tri cong viéc ¢6 nhu ciu thay doi
2.1 Vitricong viée 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/giam doc
diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

(i) Chire danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tw ké khai, vi du: ké todn,
giam sat cong trinh...):

(ii) S6 lwong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viée (#ir ngdy/thang/ndm dén ngay/thdng/nam):
(iv) Hinh thic lam viéc (3):

(v) bia diém lam viéc (liet ké cu thé cdc dia diém (néu co) va ghi ro ting dia
diém theo thir tw: s6 nha, dwong phé, xom, lang; xd/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi
X&/thanh pho thudc tinh, tinh/thanh phé triec thudc trung wong):

(vi) Ly do str dung nguodi lao dong nude ngoai:

- Tinh hinh str dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu co) (4):

- MG ta vi tri cong viéc, chirc danh cong vige:

- Yéu ciu vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu cé):

- Ly do khong tuyén dugc nguot Viét Nam vao vi tri du kién st dung nguoi lao
dong nudc ngoai (5)

2.2 Vi tri cong viéc 2: (néu co) (ligt ke giéng muc 1 néu trén)

2.3 Vi tri cong viéc... (néu co) (ligt ke giéng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhimg thong tin néu trén 1a ding sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Pé nghi ... (6) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on!

Noi nhn: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

-Luu: ...

Ghi chu:

- (1), (6) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh, thanh phé...

- (2) Néu ro cac vi tri cong viéc da dugc BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/S&
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chap thuan.

- (3) Néu rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 biéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (4) Néu rd s luong lao  dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cong viée, gidy phép lao dong hoic xac
nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (5) Néu 15 qua trinh thong bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cic vi tri du kién tuyén
dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2024, viéc thong bdo tuyén dung ngudi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao déng nudc ngoai trén Cbng théng tin dién tr cua
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (Cuc Viéc lam) hoac Cong thong tin dién t& cua Trung tdm
dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong quyét dinh thanh
1ap; qué trinh tuyén dung, két qua xét tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung lao
dong nudc ngoai.

2. Tén tha tuc: “Pé nghi tuyén nguoi lao ddng Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc du kien tuyen ngwoi lao dong nwéc ngoai”.



2.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trudc khi tuyén nguoi lao dong nuwéc ngoai, nha thau co trach
nhiém ké khai s6 luong, trinh d6, nang luc chuy&n mén, kinh nghiém cta ngudi
lao dong nudc ngoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi
tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri céng viéc du kién tuyén ngudi lao
dong nudc ngodi voi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nha thau thuc
hién goi thau theo Mau sé 04/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP.

Truong hop nha thau cé nhu cau diéu chinh, bé sung s6 lao dong da ké khai
thi chi dau tu phai xac nhan phuong an diéu chinh, bd sung nhu cau lao dong
can su dung cua nha thau theo Mau sé 05/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP.

Budc 2: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chi dao cac co quan, t6 chirc
cua dia phuong giéi thiéu, cung ting ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau
hodc phdi hop véi cac co quan, to chitc ¢ dia phuong khic dé gi6i thiéu, cung
mg ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau. Trong thoi han t6i da 02 thang, ké
tir ngdy nhan duoc dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam trd 18n va tdi
da 01 thang ké tir ngdy nhan duoc dé nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén dudi 100 ngudi
lao dong Viét Nam ma khong gidi thi€éu hoac cung Uimg nguoi lao dong Viét
Nam duoc cho nha thau thi S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi xem xét,
quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén ngudi lao dong nude ngoai vao cac vi tri
cong viéc khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam theo Mau sé 06/PLI Phu
luc I ban hanh keém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2.2. Cach thikc thuc hién: Qua dich vy buu chinh cong ich hoic truc tuyén
(néu c6) hoac truc tiép tdi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao
dong nudc ngoai du kién lam viéce.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan hé so: Bé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 04/PLI Phu luc
| ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bé sung
nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 05/PLI Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

- S6 lirong hé so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 02 thang ké tir ngay nhan duoc dé nghi tuyén tir
500 nguoi lao dong Viét Nam trg 1én va téi da 01 thang ké tir ngdy nhan duogc dé
nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc d¢ nghi tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€ theo quy dinh.

2.5. Podi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong
nuéc ngoai 1a nha thau.

2.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va



X4 hoi noi nha thau thyc hién goi thau.

2.7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha thau
duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
dugc nguoi lao dong Viét Nam.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong co
2.9. Tén miu don, mau to khai:

- Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nudc ngodi theo Mau sé 04/PLI Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP

- Hodc diéu chinh, bo sung nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai theo
Mau s 05/PLI Phuy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nha thau co trach
nhiém ké khai so luong, trinh dg, nang luc chuyé&n mén, kinh nghiém cta nguoi
lao dong nudc ngodi can tuyén dé thyuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi
tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao
dong nudc ngoai vai S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi nha thau thuc
hién goi thau.

2.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 caa Chinh phi
quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam I1am viéc cho to chiic, c4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sb 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cia Chinh pha
stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi ch(: Thu tuc nay dwoc sika doi, bé sung vé co quan thuc hién; can cir
phap ly.



MaAu s6 04/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

7

SO v eeeeenen, NEAY ... thang ... nam .......
V/v dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh gti: S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi'..........

Thong tin vé& nha thau gdm: tén nha thau, dia chi ding ky tai nudc hoic
vung lanh thd noi nha thau mang quéc tich, sb dién thoai, fax, email, website,
gidy phép thau, dia chi chi nhanh, vin phong dai dién hoic vin phong diéu hanh
tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thuc hién géi thau.

bé thyc hién goi thau ............................ , nha thau dé nghi tuyén
nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong
nudc ngoai nhu sau:

(Néu cu thé timg vi tri cong viéc (nha quan 1y/giam déc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong ky thuat), chire danh cong viée, sd luong (ngudi), trinh d6 chuyén
mon, kinh nghiém, mirc lwong, dia diém, thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam).

Pé nghi S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi%......veevveeeeeieeinn, chi
dao cac co quan, to chirc c¢6 lién quan gidi thiéu, cung Gmg ngudi lao dong Viét
Nam cho theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhén: PAI DIEN NHA THAU

- fhu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, dong dau)
-Luul ...

! Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dwoc thay thé bing cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Piéu 1 caa Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP.

% Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dwoc thay thé bing cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 héi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Piéu 1 caa Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP.



Mau s6 05/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SOt e ceeeveennn, NEAY ... thang .... nam .......

V/v diéu chinh, b6 sung nhu cau su
dung nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi’...

Cian ctr van ban dé nghi s6 .............cooeen..... (ngay/thang/ndm), vin ban sb
.................... (ngay/thang/nam) cua S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi*
tinh/thanh phé vé viéc duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri khong
tuyen dugc nguoi lao dong Viet Nam (neu c0) va nhu cau thyuc té cua nha thau.

(Thong tin vé nha thau gém: dia chi ding ky tai nu6e hodc vung lanh thd noi nha
thau mang quéc tich, s6 dién thoai, fax, email, website, giéy phép thau, dia chi chi
nhanh, van phong dai dién hodc vin phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau,
thoi gian thyc hién géi thau).

(Tén nha thau) dé nghi diéu chinh, bo sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam d6c diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥
thpét), s0 luong (nguoi), chl'rp danh cong viéc, thot han lam vi¢e tur (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thdng/nam), dia diém lam viéc da dugc chap thuan: .............................

2. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k§
thuat), s6 lugng (ngudi), chire danh cong viée, thoi han 1am viée tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam), dia diém lam viéc d3 sir dung (néu co); 1y do vi tri cong viée da
dugc chap thuan nhung khong st dung (N80 €O): «....ovvvneiene i

3. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thuat), s6 lugng (ngudi), chire danh cong viée, thoi han lam viéce tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam), dia diém lam viéc, 1y do sir dung nguoi lao dong nude ngoai
(c6 nhu cau thay d6i, néu rd tinh hinh st dung lao dong nu6c ngoai hién nay (néu co),
mo ta vi tri cong viéc va yéu ciu vé trinh do va kinh nghiém cua nguoi nudc
ngoai.....).

Dé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi® tinh/thanh phé ............... chi
dao cac co quan, td chuc c6 lién quan giodi thi¢u, cung ing nguodi lao dong Viét Nam
cho................ theo cac vi tri cong vi¢c néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHU PAU TU DPAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; (KyY va ghi ré ho tén, dong dau)
-Luu: ...

MAiu s6 06/PLI

¥ Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dugc thay thé bang cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Biéu 1 caa Nghi dinh s 70/2023/NB-CP.

* Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phé...” dugc thay thé bang cum tir “S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hgi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Biéu 1 caa Nghi dinh s 70/2023/NB-CP.

® Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dugc thay thé bang cum tir “S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hgi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Piéu 1 caa Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP.



SO LAO DPONG - THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI'.... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i eeeeeennn, NEAY ... thdng .... nam .......

V/v tuyén nguoi lao dong nudc ngoai
vao cac vi tri cong viéc khong tuyén
duoc nguoi lao dong Viét Nam
Kinh giri: (Tén nha thau)

Theo d& nghi tai vin bén sb....(ngay/thang/ndm) cua (tén nha thau) va bao cao
clia (tén co quan, t6 chirc duge S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi’ tinh/thanh phd
chi dao gidi thiéu cung tng nguoi lao dong Viét Nam cho nha thau), S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi® tinh/thanh phé................... thong bao vé nhiing vi tri cong
viéc ma (tén nha thau) dugc tuyén nguoi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong viéc
khéng tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam nhu sau:

I. VI TRi CONG VIEC PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viéc (nha quan 1j/gidm dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thuat); chirc danh cong viéc; sO lugng (nguoi); thoi han 1am viée tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/ndm), hinh thirc 1am viéc, dia diém lam viéc.

2. Vi tri cong viée (néu co) (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
ky thuat); chirc danh cong vié€c; s6 lugng nguoi; thoi han lam viée tur (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thdng/nam), hinh thic lam viéc, dia diém lam vigc.

II. VI TRi CONG VIEC KHONG PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viéc (nha quan 1j/gidm dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thudt); chirc danh cong vi€c; sO lugng (NGUO1): ....vvnviviiiiiii e,
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2. Vi tri cong viéc (néu co)(nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
k¥ thuat); chirc danh cong viéc; sO lugng (nguoi): .....ooovvviiiiiinienn...

L A0 oo s

(Tén nha thau) c6 trach nhiém thuc hién dung cic quy dinh cua phap luat vé
nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam./.

Noi nhgn: GIAM POC’®
- IIzThlI trén; (Ky va ghi ré ho tén, déng diu)
-Luul Ll

® Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dugc thay thé bang cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

" Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” dugc thay thé bang cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 héi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Biéu 1 caa Nghi dinh s 70/2023/NB-CP.

® Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé...” duoc thay thé bang cum tir “S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi...” theo quy dinh tai diém | khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

% Thay thé cum tu “TM. UBND tinh, thanh phé.../Chu tich” bang cum tir “Giam ddc” theo quy dinh tai
diém m khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.



3. Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam

3.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trudc it nhat 15 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nude ngoai du kién
bat dau 1am viéc tai Viét Nam, ngudi nop hd so dé nghi cap gidy phép lao dong
giri S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi ngudi lao dong nudc ngoai dy Kién
lam viéc.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so @& nghi
cap gidy phép lao dong, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi ngudi lao
dong nudc ngoai du kién 1am viéc thuc hién cap giay phép lao dong cho nguoi
lao dong nuéc ngoai theo Mau sé 12/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 152/2020/ND-CP. Truong hop khdng cap giay phép lao dong thi c6 vin
ban tra loi va néu rd ly do.

Gidy phép lao dong co kich thudc kho A4 (21 cm x 29,7 cm), gom 2 trang:
trang 1 c6 mau xanh; trang 2 ¢4 nén mau trang, hoa vian mau xanh, & giita c6 hinh
ngdi sao. Giay phép lao dong duoc ma s6 nhu sau: mé s tinh, thanh phé truc
thudc trung wong va mi s Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo Mau sé
16/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP; 2 chit s6 cudi
ctia nam cap gidy phép; loai gidy phép (cap méi ky hiéu 1; gia han ky hiéu 2; cap
lai ky hiéu 3); s6 thir tu (tir 000.001).

Truong hop gidy phép lao dong 1a ban dién tur thi phai phu hop véi quy
dinh cua phap luat lién quan va dap tng nodi dung theo Mau sé 12/PLI Phu lyc |
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

3.2. Céch thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh céng ich hodc truc tuyén
(néu c0) hoac truc tieép téi So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi nguoi lao
dong nudc ngoai du kién lam viéce.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phdn hé so:

1. Van ban d& nghi cip gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phy luc |
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. Giay chang nhan stc khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, to chic
y té ¢ tham quyén cia nudc ngoai hoic cua Viét Nam cap cé gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngay nop ho so hoic gidy
chtng nhan c6 du sic khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

3. Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khéng phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa dugc
x0a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ciu trdch nhiém hinh sy cta nuéc
ngoai hoic cua Viét Nam cap.

Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khéng phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa dugc



X0a &n tich hoic dang trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh sy duoc cap
khong qua 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay nop ho so.

4. Van ban, gidy to chitng minh 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén
gia hoac lao dong ky thuat va mét s6 nghé, cong viéc dugc quy dinh nhu sau:

- Gidy to chung minh 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh bao gom 3 loai
giay to sau:
+ Biéu Ié cong ty hoic quy ché hoat dong ctia co quan, t6 chiic, doanh nghiép;

+ Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy chiing nhan thanh lap
hodc quyét dinh thanh 1ap hoic gidy to khac co gid tri phap 1y twong duong;

+ Nghi quyét hoic Quyét dinh b nhiém cua co quan, to chic, doanh
nghiép.

- Gidy to ching minh 1a chuyén gia, lao dong ki thuat bao gom 2 loai gidy
to sau:

+ Vin bang hoac chang chi hoic gidy ching nhan;

+ Vin ban xé&c nhan cua co quan, to6 chic, doanh nghiép tai nudc ngoai vé
so nam kinh nghiém cuta chuyén gia, lao dong ky thuat hoac giay phép lao dong
da dugc cap hoac xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong da duoc cap.

- Van ban chiing minh kinh nghiém cua cau thu bong da nudc ngoai hoic
gidy chung nhan chuyén nhuong qudc té (ITC) cap cho cau thi bong da nudc
ngoai hoac van ban cua Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi
hoic chinh thirc cho cau thu caa cau lac bd thude Lién doan bong da Viét Nam;

- Gidy phép 14i tau bay do co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cap hoic
do co quan c6 tham quyén cua nudc ngodi cap va duoc co quan cd tham quyén
cua Viét Nam cong nhan ddi véi phi céng nude ngoai hoic ching chi chuyén
moén dugc phép 1am viéc trén tau bay do Bo Giao théng van tai cap cho tiép vién
hang khong;

- Giay ching nhan trinh d6 chuyén mén trong linh vuc bao dudng tau bay
do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cip hodc do co quan c6 thim quyén
clia nudC Ngoai cap va duge co quan c6 tham quyén caa Viét Nam céng nhan
d6i voi nguoi lao dong nudc ngodi 1am cong viéc bao dudng tau bay.

- Giay chiing nhan kha ning chuyén moén hoac giay cdng nhan gidy ching
nhan kha nang chuyén moén do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap cho
thuyén vién nudc ngoai;

- Giéy cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va duoc B Vin
hod, Thé thao va Du lich xac nhan ddi véi huan luyén vién thé thao hoic toi
thiéu mot trong cac bang cip nhu: Bang B huan luyén vién bong da cua Lién
doan Bong da Chau A (AFC) hoic bang huan luyén vién thia mdn cap do 1 cua
AFC hoic bang huan luyén vién thé luc cap do 1 cia AFC hoic bang huan luyén
vién bong d4 trong nha (Futsal) cap do 1 cia AFC hoic bat ky bang cap huan
luyén vién twrong duong ctiia nudc ngoai dugc AFC cong nhan;



- Vin bang do co quan c6 tham quyén cip dap ung quy dinh vé trinh d9,
trinh d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép va Quy ché t6 chac hoat dong cua trung tm ngoai ngit, tin hoc do Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, phéng nén trang, mat nhin thang, dau dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so.

6. Van ban chap thuan nhu ciu st dung nguoi lao dong nuwdc ngoai trir
nhimg truong hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc
ngoai.

7. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 xac nhan cua
nguoi st dung lao dong con gid tri theo quy dinh cta phép luat.

8. Cac giay to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai trir truong hop
nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thirc hop dong lao dong:

- Pi voi nguoi lao dong nuéc ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai
cd van ban cua doanh nghiép nudc ngoai ctir sang lam viéc tai hién dién thuong
mai cta doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vin ban chang
minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén
dung trudc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- Bdi véi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc loai
hop ddng hoac thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, giao duc nghé nghiép vay
té phai c6 hop ddng hoic thoa thuan ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai ¢ thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- B6i véi ngudi lao dong nude ngoai 1a nha cung cap dich vy theo hop dong
phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két gitra ddi tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai va van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho
doanh nghiép nudc ngoai khéng c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it
nhit 02 nam;

- Bdi véi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao béan dich vu
phai ¢6 van ban cta nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vy;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho t6 chic phi chinh phi
nudc ngoai, té chic qudc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam phai co vin ban cta co quan, té chiic cir nguoi lao dong
nudc ngoai dén 1am viéc cho td chirc phi chinh phu nudc ngoai, té chirc qudc té
tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay
va giay phép hoat dong cua to chirc phi chinh phi nuéc ngoai, to chuc quoc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Pi voi nguoi lao dong nudc ngodi 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban cua co quan, t6 chuc, doanh
nghiép nudc ngoai cir ngudi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va



phu hop Véi vi tri ¢éng viéc du kién 1am viéc hodc gidy to ching minh 1a nha
quan ly.
9. Ho so dé nghi cip gidy phép lao dong ddi voi mot sd trudng hop dic biét:

- Béi voi nguoi lao dong nude ngoai di dugc cip gidy phép lao dong, dang
con hiéu lyc ma cé nhu cau 1am viéc cho ngudi st dung lao dong khac & cing vi
tri cdng viéc va ciing chiic danh cdng viéc ghi trong gidy phép lao dong thi ho so
dé nghi cip gidy phép lao dong méi gom: gidy xac nhan cua ngudi st dung lao
dong trude d6 vé viée ngudi lao dong hién dang 1am viéc, cac gidy to quy dinh
tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao cé chang thuc gidy phép lao dong da
duoc cap;

- Ddi véi ngudi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy phép lao dong va
dang con hiéu lyc ma thay di vi tri cong viéc hoic chiic danh cong viéc hoac
hinh thac 1am viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cta phap luat
nhung khong thay ddi nguoi st dung lao dong thi hd so dé nghi cip gidy phép
lao dong méi gom cac giy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va
gidy phép lao dong hoic ban sao ¢6 ching thuc gidy phép lao dong da duoc cap.

- Bdi véi ngudi lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia, lao dong ki thuat da
duoc cap gidy phép lao dong va di dugc gia han mot 1an ma c6 nhu cau tiép tuc
lam viéc véi cling vi tri cdng viéc va chic danh cong viéc ghi trong gidy phép lao
dong thi hd so dé nghi cap gidy phép lao dong mai gom céc gidy to quy dinh tai
khoan 1, 2, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao gidy phép lao dong da duoc cap.

10. Hop phap hoa lanh sy, ching thyc cac gidy to:

Céc gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén 1a 01 ban gbc
hodc ban sao c6 ching thuc, neu cua nudc ngoai thi phai dugc hop phap hoa
lanh sy, trir truong hop duge mién hop phap héa lanh su theo didu udc quoc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai li€n quan déu 1a
thanh vién hoic theo nguyén tic co di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat;
dich ra tiéng Viét va cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh cta phéap luat
Viét Nam.

* S lwong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
I¢ theo quy dinh.

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quoc té ma Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién;

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luét PAu tu hoic diéu
udc quoc t€ ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién c6 tru
s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c6 van phong dai di¢n hodc chi nhanh tai
tinh, thanh phd khac;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop déng;



- Van phong dai dién, chi nhanh cta doanh nghiép, co quan, t6 chic do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhén dan cép huyén thanh lap;

- Vin phong diéu hanh cua nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoac ctia nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- H kinh doanh, c& nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat;

- Co quan nha nudc, td churc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hdi, t6 chire
chinh tri xa hoi - nghé nghi¢p, t6 chirc xa hoi, to churc xa hdi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhéan dan cap huyén thanh 1ap;

- Lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cting mot
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong;

- T6 chirc phi chinh phu nudc ngoai duge co quan c6 thim quyén cia Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam,;

- T6 chtrc sy nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan déan cip tinh, co quan
chuyén mon thudoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap;

- Chao ban dich vy,

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

3.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

3.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong.

3.8. Phi, & phi: Theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 caa Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1é phi thuoc tham quyén
quyet dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong dugc
stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

3.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cap gidy phép lao dong
(Mau s6 11/PLI Phuy luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP).

3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Pu 18 tudi tro 18n va c6 nang luc hanh vi dan su day du;

- C6 trinh do chuy&n mdn, k§y thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c6 du
stc khoe theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té;

- Khéng phai 12 nguoi dang trong thdi gian chap hanh hinh phat hodc chua
duoc xoé an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ciu trdch nhiém hinh sy theo
quy dinh cta phép luat nudc ngoai hoac phép luat Viét Nam.



- C6 van ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhimg truong hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

3.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sb6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao déng nudc ngodi 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam l1am viéc cho té chiic, c4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chtre, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Th tuc nay dwoc sira déi, bé sung vé trinh tu thuc hién, can cir
phap ly.



MaAu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: i, veee s, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghip/td ChTIC: ... .ovvu it

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudce/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghi¢p ngoai nha nudc/toé chic)..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi

4.Dia Chi: Lo
5.Pbiénthoai: ....oooooviiiii 6. Email (néu co) ............
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONE) SO: ......vveeeee e,
CO qUAN CADP: e Co gia tri dénngay: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi nop hd so ctia doanh nghiép/té chic dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoal, email): ... e

Can ctr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai sb ...... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/té chitrc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chit inhoa): ...t
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i1 tinh (Nam/Nw) .........
12 QUBC HCR: e e
13. Ho chiéu/gidy to c¢6 gia tri di lai qudc t€ $O: ........oovvvviiieeieeiinn..L.
Co quan Cap: .................. Co gid tri BN NGAY: «.ovveeeeieeieeieein
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): «...vvvvvneie e,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té chirc: .o
16. Dia di€m JAM VIC: .o v,
17, VIt CONE VIGC: ottt ittt et e e e et e e e e eanans

18. Chlrc danh cONE VIEC: ...ovvriiiii i e e,

19. Hinh thirc Iam VIEC: ..ot



22. Noi dang ky nhan gidy phép 120 d0ng: ........ooovvuviieieiiie i
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung ddi véi trudong hop cép lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+Dia BEM JAM VIC: oot
F VI CONE VIGC: onutiitt ittt e eie e eae s
+ Chlirc danh cONE VIEC: ...viiiniiiii e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngdy... thang... nam.....)
SN0 LAM VIBC TA1 20 oo
+ Dia GHEM JAM VIC: et
F VI CONG VICC: .vtiiii it e
+ Chirc danh cONE VIEC: ....ouiii i

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...
nam...)..............

- Noi lam viéc cudi cung hodc hiéntai: ..o,

+ Dia GHEM JAM VIC: vttt

F VI CONG VIQC: vttt it

+ Chirc danh cONG VIEC: ....viiniiiii i e

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nim..) dén (ngdy ... thang ...
nam...)..............

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 14 ding su that.
N¢éu sai, (Doanh nghiép/t6 churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

- Iihu trén; (Ky va ghi 1o ho tén, déng dau)
-Luul ...l

Ghi chu:

(1) B6 Lao ,d(f)ng - Thuong binh va Xa hdi (Cuc Viéc 1am)/So Lao dong - Thuong binh va Xa
hi tinh, thanh pho .....

(2), (3) Khong ap dung ddi voi truong hop cip lai/gia han gidy phép lao dong.

‘ % Cum tir “20. Mirc luong:.....VND” dugc thay thé bing cum tir “20. Luong binh quan/thang:.....tri¢u
dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Dieu 1 cta Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.



4. CAp lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai l1am viéc
tai Viét Nam

4.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ngudi nop hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong cho So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi ngudi lao dong nudce ngoai du kien lam viéc.

- Bu6c 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so dé
nghi cap lai giay phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
nguoi lao ddng nudc ngoai du kien lam viéc cap lai giay phép lao dong. Truong
hop khdng cap lai giay phép lao dong thi ¢6 van ban tra loi va néu r6 ly do.

4.2. Céch thic thuc hién: Qua dich vu buu chinh céng ich hoac truc tuyén
(néu c0) hoac truc tiep téi So Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi nguoi lao
dong nudc ngoai du kién lam viéc.

4.3. Thanh phan, s6 lweng hé so:

- Thanh phdn hé so:

1. Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong ciia nguoi st dung lao dong
theo Mau s6 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/NB-CP.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mit nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qué 06 thang tinh dén ngay
nop ho so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap:

a) Truong hop glay phép lao dong con thoi han bi mat thi phai c6 xac nhan

Cua co quan cong an cap xa noi ngudi nude ngoai cur tra hodc co' quan co tham
quyén ctia nudc ngoai theo quy dinh caa phap luat;

b) Truong hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6
c4c giay to chiing minh.

4. Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén 1 ban gdc hodc ban sao cd chimg
thuc trir truong hop gidy phép lao dong bi mat, néu ctia nudc ngoai thi phai hop
phap hoa lanh su va pha1 dich ra tiéng Viét va cong chu’ng hoac chu’ng thuc tru
truong hop duogc mién hop phap héa lanh su theo diéu udc quoc té ma nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién
hoic theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh ctia phap luat.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
I¢ theo quy dinh.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
dieu udc quoc t€ ma Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
udc quoc t€ ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru



s& chinh tai mot tinh, thanh phé nhung ¢6 van phong dai di¢n hoac chi nhanh tai
tinh, thanh phd khéc;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, to chtc do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cip huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cua nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phép luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét;

- Hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- HQ kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phép luat.

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, t chtrc chinh tri - x& héi, to chic
chinh tri xa hoi1 - nghé nghiép, t6 chirc x3 hoi, to chic xa hoi - nghé nghié¢p do
Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhéan dan cép huyén thanh 1ap.

- Lam viéc cho nguoi str dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.

- T6 chirc phi chinh phu nudc ngoai dugc co quan c6 tham quyén cia Viét
Nam cép gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co s& giao duc do Uy ban nhan dén cép tinh, co quan
chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhi€ém thanh 1ap hién dién thuong mai.

4.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Sé Lao dong - Thuong binh
va X& hoi.

4.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cap lai giay phép lao dong
cho nguoi lao dong nude ngoai.

4.8. Phi, 1& phi: Theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thuoc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong duoc
sura doi, bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

4.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong
(Mau s6 11/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Ngudi lao dong
nudc ngoai da dugc cap giay phép lao dong dap irng mot trong cac dieu kién sau:

1. Giay phép lao dong con thoi han bi mat.

2. Giay phép lao dong con thoi han bi hong.



3. Thay d6i mot trong cac noi dung sau: ho va tén, qudc tich, s6 ho chiéu,
dia diém lam viéc, doi tén doanh nghiép ma khong thay doi ma s6 doanh nghiép
ghi trong giay phép lao dong con thoi han.

4.11. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu
sua doi, bo sung mot so dieu caa Nghi dinh so6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cta Chinh pha quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chtre, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chi: Thu tuc nay duoc sira doi, bo sung vé ddi tuong thuc hién; yéu cau,
diéu Kién; can ctr phap 1y.



MaAu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: i, veee s, REAY ... thdng .... nam .......

VIV cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghip/td ChTIC: ... .ovvu it

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudce/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghi¢p ngoai nha nudc/té chic)..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi

4.Dia Chi: Lo
5.Pbiénthoat: ....oooviiiiii 6. Email (néu cd) ............
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONg) SO: ......vveeeee e,
CO qUAN CADP: e Co gia tri dénngay: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi nop hd so ctia doanh nghiép/té chic dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoat, email): ... o

Can ctr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai sb ...... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/té chirc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chit inhoa): ...t
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i1 tinh (Nam/Nw) .........
12 QUBC HCR: e e
13. Ho chiéu/gidy td c¢6 gia tri di lai qudc t& sO: ........oovviveiiiiiiiiiiiii,
Co quan Cap: .................. Co gid tri BN NGAY: «.ovveeieeeieeieein
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): «...vvvvvneie e,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té chirc: .o
16. Dia di€m JAM VIC: .o v,
17, VIt CONE VIGC: ottt ettt e e e e e e e eae e eaaans

18. Chirc danh cONE VIEC: ...ovviiiii i e,

19. Hinh thirc Iam VIEC: ..ot



22. Noi dang ky nhan gidy phép 120 d0ng: .........ooovveiiiieiieeiie e,
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung ddi véi trudong hop cép lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+Dia GEM JAM VIC: 1o n et
F VI CONE VIGC: onutiitt ittt e eie e eae s
+ Chlirc danh cONE VIEC: ...viiiniiiii e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngdy... thang... nam.....)
SN0 LAM VIBC TA1 20 oot
+ Dia GHEM JAM VIC: o vvee et e,
F VI CONG VICC: .vtiiii it e
+ Chirc danh cONE VIEC: ....ouiii i

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...
nam...)..............

- Noi lam viéc cudi cung hodc hiéntat: ...,

+ Dia GHEM JAM VIC: vttt

F VI CONG VIQC: vttt it

+ Chirc danh cONG VIEC: ....viiniiiii i e

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nim..) dén (ngdy ... thang ...
NAM...). . eeeeennn,

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhirng thong tin néu trén 1a ding sy that.
N¢éu sai, (Doanh nghiép/t6 churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

- Iihu trén; (Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)
-Luul ...l

Ghi chu:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi tinh, thanh pho .....

(2), (3) Khong ap dung ddi voi truong hop cip lai/gia han gidy phép lao dong.

‘ * Cum tir “20. Mirc luong:.....VND” dugc thay thé bing cum tir “20. Luong binh quan/thang:.....tri¢u
dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Dieu 1 cta Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.



5. Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nwéc ngoai 1am viéc
tai Viét Nam

5.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trudc it nhat 5 ngay nhung khong quéa 45 ngay trudc ngay gidy
phép lao dong hét han, nguoi nop hd so dé nghi gia han gidy phép lao dong nop
hd so cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao dong nudc ngoai
du kién lam viéc.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
gia han giay phép lao dong, S¢ Lao dong - Thuong binh va X hdi noi ngudi lao
dong nudc ngoai du kién lam viéc gia han gidy phép lao dong. Truong hop
khéng gia han giay phép lao dong thi co van ban tra 1i va néu rd ly do.

Déi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc theo hinh thic hop dong lao
d6ng, sau khi nguoi lao dong nude ngoai duge gia han gidy phép lao dong thi
nguoi str dung lao dong va ngudi lao dong nudce ngoai phai ky két hop dong lao
dong bang vin ban theo quy dinh cta phap luat lao dong Viét Nam trudc ngay
du kién tiép tuc lam viéc cho nguoi st dung lao dong.

Nguoi sir dung lao dong phai giri hop dong lao dong di ky két theo yéu cau
toi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao dong nudc ngoai du
kién lam viéc. Hop dong lao dong la ban gbc hoic ban sao ¢6 chang thuc.

5.2. Cach thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén
(néu c6) hoac truc tiép tdi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao
dong nudce ngoai du kién lam vige.

5.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phdn hé so:

1. Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua nguoi sir dung lao dong
theo MAu s 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mat nhin thang,
dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap.

4. Vian ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir
nhitng trudong hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc
ngoai.

5. Ban sao ¢6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu co xac nhan cua
ngudi sir dung lao dong con gia tri theo quy dinh caa phap luat.

6. Gidy chang nhan stc khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, to chic
y té c6 tham quyén cia nudc ngoai hoac cua Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoe dén ngay nop hd so hodc gidy
chung nhan c6 du stc khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y te.



7. Mbt trong céc gidy to ching minh ngudi lao dong nudc ngodi tiép tuc
lam viéc cho nguoi sir dung lao dong theo ndi dung giay phép lao dong da dugc
cap trur truong hop nguoi lao dong nude ngoai lam viéc theo hinh thic hop dong
lao dong:

- Pi voi nguoi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai
c6 van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong
mai cia doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va vin ban chang
minh nguoi lao dong nudce ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén
dung trudc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céac loai
hop ddng hoac thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, giao duc nghé nghiép vay
té phai c6 hop ddng hoic thoa thuan ky két giira di tac phia Viét Nam va phia
nudc ngoai, trong d6 phai ¢ thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- Bdi véi ngudi lao dong nude ngoai 1a nha cung cap dich vu theo hop ddng
phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va phia
nudC ngoai va van ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho
doanh nghiép nuéc ngoai khéng co hién dién thuong mai tai Viét Nam duogc it
nhat 02 nam;

- Béi voi ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu
phai ¢6 van ban cua nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé dam phan cung cap dich vy;

- D6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc cho té chic phi chinh pha
nudc ngoai, té chic quoc té tai Viét Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh
cua phap luat Vit Nam phai co vin ban cta co quan, té chiic cir nguoi lao dong
nudc ngoai dén 1am viéc cho t6 chic phi chinh phu nudc ngoai, té chirc quoc té
tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay
va giay phép hoat dong cua to chirc phi chinh phu nuéc ngoai, té chuc qubc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Poi v6i nguoi lao dong nudc ngoai la nha quan ly, giam doc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban cua co quan, to chic, doanh
nghiép nudc ngoai cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phl hop Vvéi vi tri céng viéc du kién 1am viéc hoic gidy to chang minh 1a nha
quan ly.

8. Giéy to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban géc hoac
ban sao c6 chimg thyuc, néu cta nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va
phai dich ra tiéng Viét va cong chung hodc chimg thuc trir truong hop duge
mién hop phép hoa 1anh sy theo didu uwdc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic
co di ¢o lai hoac theo quy dinh cua phéap luat.

- 86 lwong ho so: 01 bo.



5.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1€ theo quy dinh.

5.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luét dau tu hodc theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 13 thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu

wdc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién cé tru

s& chinh tai moét tinh, thanh pho nhung c¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai
tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, to chic do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cta nha dau tu nuwdc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- HQ kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, t chtrc chinh tri - x& héi, to chirc
chinh tr1 xa hoi - nghé nghi¢p, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi s dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- T6 chirc phi chinh phu nudc ngoai dugc co quan c6 thim quyén cia Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co s& giao duc do Uy ban nhan dén cip tinh, co quan
Chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhi€ém thanh 1ap hién dién thuong mai.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

5.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nudc ngoai.

5.8. Phi, I¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi thuoc tham quyén
quyet dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong dugc



stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

5.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi gia han gidy phép lao dong
(Mau s6 11/PLI Phy lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP).

5.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
nudc ngoai da dugc cap giay phép lao dong dap (tng mot trong cac dieu kién sau:

1. Gidy phép lao dong da dugc cip con thoi han it nhat 05 ngay nhung
khong qua 45 ngay.

2. Puoc co quan c6 tham quyén chap thuan nhu cau st dung ngudoi lao
dong nudc ngoai quy dinh tai Diéu 4 hodc Diéu 5 Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP (dugc stra ddi, b sung tai Nghi dinh s 70/2023/ND-CP).

3. Gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho
nguoi st dung lao dong theo noi dung giay phép lao dong da duoc cap.

5.11. Cin cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh:
- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 caa Chinh phi
quy dinh vé ngudi lao déng nudc ngodi lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chiic, c4 nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cta Chinh phi
stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chl: Thi tuc nay duwoc sira doi, bé sung vé doi tuwong thuc hién; yéu cau,
dieu Kién, can cuirphap ly.



MaAu s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: i, veee s, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghip/td ChTC: ... ..uue e

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudce/doanh nghiép
c6 von dau tu nudce ngoai/doanh nghi¢p ngoai nha nudc/té chic)..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi

4.Dia Chi: Lo
5.Pbiénthoai: ....oooooviiiii 6. Email (néu co) ............
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONg) SO: ......vveeeee e,
CO qUAN CADP: e Co gia tri dénngay: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi nop hd so ctia doanh nghiép/té chic dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoat, email): ... o

Can ctr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai sb ...... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/té chirc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chit inhoa): ...t
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i1 tinh (Nam/N) .........
12 QUBC HCR: e e
13. Ho chiéu/gidy to c¢6 gia tri di lai qudc t€ $O: ........oovvvviiieeieeiinn..L.
Co quan Cap: .................. Co gid tri BN NGAY: «.ovveeieeeieeieein
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): «...vvvvvneie e,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUrC: . o
16. Dia di€m JAM VIC: .o v,
17, VIt CONE VIGC: ottt ittt et e e e et e e e e eanans

18. Chirc danh cONE VIEC: ...ovviiiii i e,

19. Hinh thirc Iam VIEC: ..ot



22. Noi dang ky nhan gidy phép 120 d0ng: .........ooovveiiiieiieeiie e,
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung ddi véi trudong hop cép lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+Dia GEM JAM VIC: 1o n et
F VI CONE VIGC: onutiitt ittt e eie e eae s
+ Chtirc danh cONG VIEC: ...viineiiiii i e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngdy... thang... nam.....)
SN0 LAM VIBC TA1 20 oo
+ Dia GHEM JAM VIC: o vvee et e,
F VI CONG VICC: .vtiiii it e
+ Chirc danh cONE VIEC: ....ovuiii i

+ Thoi han lam viéc tir (ngay ... thang .. nim..) dén (ngdy ... thang ...
nam...)..............

- Noi lam viéc cudi cung hodc hiéntai: ..o,

+ Dia GHEM JAM VIC: vttt

F VI CONG VIQC: vttt it

+ Chtirc danh cONG VIEC: ...viiniiiiii i e

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nim..) dén (ngdy ... thang ...
nam...)..............

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhirng thong tin néu trén 1a ding sy that.
N¢éu sai, (Doanh nghiép/t6 churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat.

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

- Iihu trén; (Ky va ghi 1o ho tén, déng dau)
-Luul ...l

Ghi chu:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi tinh, thanh pho .....

(2), (3) Khong &p dung ddi véi truomg hop cip lai/gia han gidy phép lao dong.

‘ 2 Cum tir “20. Mirc luong:.....VND” dugc thay thé bing cum tir “20. Luong binh quan/thang:.....tri¢u
dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Dieu 1 cta Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.



6. X&c nhan ngwoi lao déng nwéc ngodi khong thudc dién cap giay phép
lao dong

6.1. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Nguoi sir dung lao dong dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va
X& hoi noi nguoi lao dong nudc ngoai du kién lam viéc xac nhan ngudi lao dong
nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong trudc it nhat 10 ngay, ké tir
ngay ngudi lao dong nude ngoai bat dau lam viéc.

- Bugc 2: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so dé
nghi xac nhan khéng thudc dién cp gidy phép lao dong, So Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi noi nguoi lao dong nudc ngoai dy kién lam viéc c6 van ban xac
nhan khdng thuoc dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 10/PLI Phy luc |
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP di dugc sira ddi, bo sung. Truong hop khéng xac
nhan thi cé van ban tra loi va néu rd ly do.

6.2. Céch thic thuc hién: Nguoi sir dung lao dong nop ho so truc tiép hozc
giri qua dich vy buu chinh hodc ndp hé so qua dich vu cong truc tuyén (néu co) téi
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

6.3. Thanh phan, sé lweng hd so:
- Thanh phdn hé so:

1. Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng thudc dien
cap giay phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP da dugc sira doi, bo sung.

2. Giay chuing nhan sic khoé hoac gidy kham st khoé do co quan, to chic
y té c6 tham quyén cua nudc ngodi hodc cua Viét Nam cap cé gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stc khoé dén ngay nop hd so hoic gidy
chtng nhan c6 da sic khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

3. Van ban chap thuan nhu cau s dung nguoi lao dong nudc ngoai trir
nhiing truong hop khong phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

4. Ban sao c6 ching thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 xac nhan cia
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

5. C4c giay to dé chirg minh ngudi lao dong nude ngoai khdng thuoc dién
cap gidy phép lao dong.

6. Céc gidy to quy dinh tai diém 2, 3 va 5 1a 01 ban gdc hodc ban sao co
chung thuc, néu ctia nue ngoai thi phai hop phap hoa lanh s, dich ra tiéng Viét
va cong chung hodc chung thuc trir trudng hop duoc mién hop phap hoa lanh sy
theo diéu uéc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc
ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic co di c6 lai hodc theo quy
dinh cua phap luat.



- S6 lwong ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
I¢ theo quy dinh.

6.5. Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quoc t€ ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat PAu tu hodc diéu
udc quoc t€ ma nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién c¢6 tru
s& chinh tai mdt tinh, thanh phd nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhéanh tai
tinh, thanh pho khéac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, té chic do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhéan déan cap huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop déng hop tac
kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac x4, 1ién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac x3a;

- H6 kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudec, td chure chinh tri, té chic chinh trj - x4 hoi, té chuc
chinh tr1 xa hdi - nghé nghiép, to6 chirc xa hdi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- T6 chire phi chinh pha nudc ngoai duge co quan c6 thim quyén cia Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chuc su nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cp tinh, co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 13p hién di¢n thuong mai.

6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.



6.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Xéac nhan ngudi lao dong
nudc ngodi khdng thudc dién cap gidy phép lao dong.

6.8. Phi, I€ phi: Khdng.

6.9. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi x4c nhan nguoi lao dong
nuéc ngoai khong thuoc dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 9/PLI Phy huc
| ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

6.10. Y&u cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong
nudc ngoai thuéc mot trong cac trueong hop sau:

- La Truong van phong dai dién, du an hodc chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua t6 chure quoc t€, to chirc phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 3 thang dé xur 1y sy 6, tinh hudng k¥
thuat, cong nghé phirc tap ndy sinh lam anh hudng hoac c6 nguy co anh hudng
tGi san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cic chuyén gia nudc
ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y duoc.

- Ngudi nudc ngoai két hon vai nguoi Viét Nam va sinh séng trén I1anh tho
Viét Nam.

- Trudng hop theo quy dinh cta diéu udc qudc t& ma nudc Cong hoa x3 hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bd doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu ctia Viét Nam véi T chirc Thuong mai thé gioi1, bao
gom: kinh doanh; thong tin; xdy dung; phan phdi; gido duc; moi truong; tai
chinh; y té; du lich; van hoa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cép dich vu tu van vé chuyén mon va k¥ thuét hoac
thuc hién cac nhi€ém vu khac phuc vu cho cong tic nghién ciru, xay dung, tham
dinh, theo ddi danh gia, quan 1y va thyc hién chwong trinh, du an str dung ngudn
hd tro phét trién chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu
wdc qudc té vé ODA da ky két giita co quan c6 thadm quyén cua Viét Nam va nudc
ngoai.

- Puoc B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh ctua phap luat.

- Pugc co quan, to chiic c6 thim quyén clia nudc ngoai ctr sang Viét Nam
giang day hodc 1am nha quan 1y, gidm d6c diéu hanh tai co sé gido duc do co
quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chirc lién chinh phu dé nghi thanh lap tai
Viét Nam; céc co s, to chic duge thanh lap theo cac diéu uéc quéc té ma Viét
Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thyc hién thoa thuin quéc t& ma co quan, to chirc & Trung
uong, cap tinh ky két theo quy dinh cta phép luat.



- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudong, co s& dao tao & nudc
ngoai c¢6 thoa thuan thuc tip trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép tai Viét
Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- CO ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudce, to chirc chinh
tri, to chirc chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 13p hién di¢n thuong mai.

- Pugc B6 Gido duc va Pao tao xdc nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé€ thuc hién cac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién cuu;

+ Lam nha quan ly, giam dbc diéu hanh, hi¢u truéng, pho hiéu truong co sé
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac to6 chuc lién chinh phu
dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam tha tuc xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thuoc dién cap giay phép lao dong nhung phai bao cdo véi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi nguoi lao dong nudc ngoai dy kién 1am viéc thong tin:
ho va tén, tuoi, quoc tich, s6 ho chiéu, tén nguoi stir dung lao dong nudc ngoai, ngay
bat dau va ngay két thic lam vi€c trudce it nhat 3 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong
nudc ngoai dy kién bat dau lam viéc tai Viét Nam, bao gom:

+ Vao Viét Nam vdéi thoi han duédi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;

+ Luat su nudc ngoai da duoc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ L& chu s& hitu hoac thanh vién gép vén cua cong ty trach nhiém hitu han
cé gia tri gop von tr 3 ty dong tro 1én;

+ L& Chu tich Hoéi ddng quan tri hoic thanh vién Hoéi dong quan tri cua
cong ty co phan co gia tri gop von tu 3 ty dong tro 1én;

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan 1y, giam doc diéu hanh, chuyén
gia hodc lao dong ky thuat cé thoi gian lam viéc duai 30 ngay va khong qua 03
lan trong 01 nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam duoc
phép lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai di€u udc quoc t&€ ma nudc Cong
hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

6.11. Cian ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh pha
quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung,
quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chire, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;



- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cua Chinh phu
stra ddi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi_ch(: Thii tuc nay duwot sira doi, bé sung vé doi tirong thuec hién; yéu cau,
diéu kién; cdn cir phap 1.



Mau s6 09/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: e cteeeeeene, REAY ... thdng .... nam .......

V/v xac nhan nguoi lao dong nudce ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

Kinh gui: ................. @) P

1. Tén doanh nghilp/td ChTC: ... .ovvuee e

2. Loai hinh doanh nghiép/té chtrc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghi¢p ngoai nha nudc/toé chic ..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc:
........ nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi

4. Dia Chi: Lo,

5.DPi8nthoat: ..o 6. Email (néu c0) ...

7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: .....evvnevee et

CO QUAN CADP: cove e Co gia tri dén ngay: .........

Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ...

8. Nguoi nop ho so cta doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sb
dién thoai, email): ... e

Can ¢ van ban s....(ngdy ... thang ... ndm...) cta... vé viéc chp thuan sir
dung nguoi lao dong nude ngoai, (tén doanh nghiép/to chirc) dé nghi ......... (2)
xac nhan nhing ngudi lao dong nudc ngoai sau day khong thudc dién cap gidy
phép lao dong:

0. HOO VA I i,
10. Ngay, thang, nam sinh: ........................... 11. Giéi tinh (Nam/Nir):
12. QUOC tieh: ..evvvviiieeeeeiiii 13. S0 hd chi€u: ...ovvvvvveeeee,
14. CO QUAN CAP: «.oeveeeeeeeeee e 15. C6 gia trj dén ngay: ......
16, VIt CONE VIGC: 1nnriiiite et e e e e e e,
17. Chirc danh cONE VIEC: ...ovvviiii i e
18. Hinh thlrc 1am VIEC: ... ..vee e,
19. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (Néu €O): ...vvvvvvneiee el

20. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUrC: .o



21. Dia 1M TAM VIBC: .. e,

22. Thoi han 1am viée: TUr (ngdy... thang ... ndm...)...dén (ngdy... thang ...
nam...)...

23. Truong hop lao dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong (néu rd thude dbi tuong nao quy dinh tai Diéu Nghi dinh sb............... ):...

24. Cac gidy to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ...............

(Doanh nghiép/td chic) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding su
that. Néu sai, (doanh nghi¢p/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhi€ém trudc phap
luat.”

Xin tran trong cdm on!

Noi nhgin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhur trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

-Luu: ...l

Ghi chu: (1), (2) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong -
Thuong binh va xa hoi tinh, thanh pho...

3B6 sung cum tr “(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhimg thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat” theo quy dinh tai diém n khoan 13
bieu 1 cua Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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