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PHỤ LỤC I
DANH MỤC quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính ban hành mới thuộc phạm vi chức năng quản lý của SỞ TÀI CHÍNH 
(Thẩm quyền quyết định của Sở Xây dựng)
(Ban hành kèm theo Quyết định số            /QĐ-SXD ngày       /7/2023

của Giám đốc Sở Xây dựng tỉnh Bắc Giang)


PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	TT
	LĨNH VỰC/THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	Trang

	1
	Thủ tục xác nhận vật tư, thiết bị là hàng hóa nhập khẩu phục vụ dự án chế tạo thiết bị sản xuất vật liệu xây không nung nhẹ và sản xuất gạch xi măng - cốt liệu công suất từ 10 triệu viên quy tiêu chuẩn/năm trở lên thuộc Nhóm 98.22
	2


PHẦN II. QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
1. Thủ tục xác nhận vật tư, thiết bị là hàng hóa nhập khẩu phục vụ dự án chế tạo thiết bị sản xuất vật liệu xây không nung nhẹ và sản xuất gạch xi măng - cốt liệu công suất từ 10 triệu viên quy tiêu chuẩn/năm trở lên thuộc Nhóm 98.22
	Thứ tự 

các bước
	Nội dung công việc
	Tổ chức/cá nhân thực hiện
	Thời hạn giải quyết

	
	Sở Xây dựng 
	
	10 ngày

	Bước 1
	- Kiểm tra, hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu hẹn trả kết quả cho cá nhân, tổ chức.

- Số hóa hồ sơ, quét (scan) chuyển hồ sơ trên phần mềm Một cửa điện tử và chuyển hồ sơ giấy đến Phòng Kinh tế và Vật liệu xây dựng.

- Công chức Một cửa có trách nhiệm kiểm tra tính hợp lệ của hồ sơ:

+ Nếu hồ sơ không hợp lệ thì Công chức Một cửa hướng dẫn tổ chức, công dân hoàn thiện hồ sơ. 

 + Nếu hồ sơ đạt Công chức Một cửa tiếp nhận hồ sơ và cập nhật hồ sơ trên phần mền một cửa điện tử, in giấy biên nhận và hẹn trả kết quả (liên 1 lưu tại BPMC, liên 2 giao cho tổ chức, công dân). 

- Chuyển hồ sơ đến Phòng Kinh tế và Vật liệu xây dựng bàn giao hồ sơ cho công chức của phòng, (trong ngày).
	Công chức 

Một cửa
	0,5 ngày

(04 giờ)

	Bước 2
	Trưởng phòng phân công cho Phó trưởng phòng, hoặc chuyên viên để xử lý hồ sơ
	Trưởng phòng
	0,5 ngày

 (04 giờ)

	Bước 3
	- Chuyên viên xử lý hồ sơ có trách nhiệm tổ chức thẩm định hồ sơ.

+ Trong thời hạn 0,5 ngày làm việc (04 giờ), kể từ ngày nhận được hồ sơ, trường hợp hồ sơ chưa hợp lệ, công chức phải xác định tài liệu còn thiếu, tài liệu không đúng theo quy định hoặc không đúng với thực tế để thông báo một lần bằng văn bản cho người khai hải quan bổ sung, hoàn chỉnh hồ sơ (thông qua Bộ phận Một cửa).

+ Trong thời hạn 09 ngày, trường hợp hồ sơ đã đầy đủ, hợp lệ, Sở Xây dựng xem xét và cấp văn bản xác nhận vật tư, thiết bị phục vụ dự án chế tạo thiết bị sản xuất vật liệu xây không nung nhẹ và sản xuất gạch xi măng - cốt liệu công suất từ 10 triệu viên quy tiêu chuẩn/năm trở lên cho người khai hải quan. Văn bản xác nhận được lập thành 02 bản, 01 bản để người khai hải quan nộp cho cơ quan hải quan khi làm thủ tục nhập khẩu, 01 bản để người khai hải quan lưu.
	Chuyên viên
	6,5 ngày

(52 giờ)

	Bước 4
	Trưởng phòng xem xét dự thảo Văn bản xác nhận vật tư, thiết bị phục vụ dự án chế tạo thiết bị sản xuất vật liệu xây không nung nhẹ và sản xuất gạch xi măng - cốt liệu công suất từ 10 triệu viên quy tiêu chuẩn/năm trở lên và hồ sơ kèm theo trình Lãnh đạo Sở duyệt ký. 
	Trưởng phòng
	01 ngày

(08 giờ)

	Bước 5
	Lãnh đạo sở xem xét và ký dự thảo Văn bản xác nhận vật tư, thiết bị phục vụ dự án chế tạo thiết bị sản xuất vật liệu xây không nung nhẹ và sản xuất gạch xi măng - cốt liệu công suất từ 10 triệu viên quy tiêu chuẩn/năm trở lên
	Lãnh đạo Sở
	1 ngày

(08 giờ)

	Bước 6
	- Bộ phận văn thư vào số văn bản, đóng dấu theo quy định.

- Chuyên viên chuyển văn bản đã được Lãnh đạo ký kèm theo hồ sơ đến Bộ phận một cửa để trả kết quả
	Chuyên viên; Văn thư, Bộ phận một cửa
	0,5 ngày

(04 giờ) 

	Bước 7
	Công chức Một cửa trả kết quả cho tổ chức, cá nhân theo quy định
	
	

	Tổng thời gian
	80 giờ (Theo quy định TTHC này được giải quyết trong 10 ngày kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ)


