UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:131 /QB-SCT Bdc Giang, ngay 27 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi by giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh
trong linh vuc Quan ly chit lugng cong trinh xay dung thudc
thAm quyén giai quyét ciia S¢' Cong Thuwong

GIAM DPOC SO CONG THUONG TINH BAC GIANG

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thurc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét the tuc hanh chinh;

Céin cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Viin phong Chinh
phui vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sé 23/2022/QP-UBND ngay 27/7/2022 ciia UBND
tinh Bic Giang ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han cua So
Céng Thuong tinh Bdc Giang;

Can cir Quyét dinh sé6 1019/0P-UBND ngay 16/7/2023 cua Cha tich
UBND tinh Béc Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
trong linh vuec thi nghiém chuyén nganh xay dung; dwoc sita déi, bé sung trong
linh virec quan 1y chdt lwong cong trinh xay dung thuge pham vi, chite ndng qudn
ly nha nuoc cua So Xay dung;

Xét d@é nghj ciia Chéanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét Quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh trong linh vuc
Quan ly chat lugng cong trinh xay dung thuéc tham quyén giai quyét cua So
Cong Thuong (c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Van phong So, Bo phan “Mot cira” ¢6 trach nhiém phdi hop voi
S¢ Thong tin va Truyén théng thuc hién cap nhat quy trinh vao Hé thong thong
tin Mot ctra dién tir dé ap dung thong nhat trén dia ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Truong cac
phong, don vi truc thudc Sé va té chuc, ca nhan cd lién quan cin ctr Quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu bicu 3;

- Véan phong UBND tinh;

- S¢ Thong tin va Truyén thong;
- Lanh dao S&;

- Luu: VT, VP.




PHU LUC

Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vire Quan ly chét
lwgng cong trinh xay du’ng thugc thim quyen giai quyet cua S¢ Cong Thuong

(Kém theo Quyér dinh sé:  /OP-SCT ngay  /7/2023 cuia S¢ Cong Thuong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

TT LINH VUC/THU TUC HANH CHIiNH TRANG

I | | Linh vuc Quan ly chit lwong cong trinh xiy dung

Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh cua co
quan chuyén mén vé xay dung tai dia phuong (d6i védi cac
cong trinh trén dia ban tinh thudc trach nhiém quan 1y ctia S&
Cong Thuong)
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BO GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. Linh vuc Quén 1y chét lwong cong trinh xiy dung

1. Kiém tra cdng tac nghiém thu hoan thanh cong trinh cia co’ quan
chuyé&n mén ve xay dwng tai dia phwong (d0i vdi cac cong trinh trén dia ban
tinh thudc trach nhi¢m quan 1y cua S6 Cong Thuong)

a. Quy trinh néi bé trong gidi quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mgt
cua doi voi truong hop thuéc linh virc quan ly cia Phong Quin ly thurong mai

Thir tw
cac bwoc

Noi dung cdng viéc

T6 chirc/
ca nhan
thuc hién

Thoi
han giai
quyet

S¢ Cong Thuong

20 ngay

Buoc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, guri
phiéu hen tra két qua cho ca nhan, to chic.
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so
trén phén mém Mot cira dién tir va chuyén
hd so gidy dén phong Quan 1y thuong mai.
- Cong chirc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém
tra tinh hop 1& cta ho so:

+ Néu ho so khong hop 18 thi Cong chirc
Mot ctra hudng dan t6 chuec, cong dan hoan
thién ho so.

+ Néu hd so dat Cong chirc Mot ctra tiép
nhan hd so va cap nhat hd so trén ph?ln
mén mdt ctra dién tir, in gidy bién nhan va
hen tra két qua (lién 1 luu tai BPMC, lién 2
giao cho t6 chtrc, cong dén).

- Chuyén hd so dén phong Quan 1y thuong
mai, ban giao hd so cho cong chuc cua

phong, (trong ngay).

Cong chuc
Mot ctra

01 ngay
(08qgio)

Buoc 2

Truong phong phan cong cho chuyén vién
de xu ly ho so

Truong
phong

01 ngay
(8 io)

Budc 3

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so ¢6 trach
nhiém t6 chirc tham dinh hd so.

- Trudng hop hd so chua hop 18, cong chiic
phai x4c dinh tai liéu con thiéu, tai liéu
khong dang theo quy dinh hoac khoéng
dung vai thyc té dé thong bao mot 1an bang
van ban cho chi dau tu bo sung, hoan
chinh hé so (thong qua Bo phan Mot cira).
- Trudng hop hd so da day da, hop 1¢, noi

Chuyén
vién

15 ngay
(120 gio)




dung tham dinh, gom:

+ Xem xét so bo nodi dung, thanh phan hd
so va yéu cau bo sung tai liéu con thiéu,
chua day du theo quy dinh; théng b4o mot
lan bang van ban cho chu dau tu bd sung,
hoan chinh hd so (théng qua B phan Mot
ctra) (néu can thiét).

+ Tham muu Van ban gui cac co quan lién
quan cir can bd tham gia To kiém tra cong
tac nghiém thu; théng bao téi chu dau tu va
don vi 6 lién quan dé chuan bj cac diéu
kién ngoai cong trinh phuc vy kiém tra
(treong hop khdng thuc hién kiém tra thuc
té do c6 quy md nho, tinh chat céng trinh
don gian thi phai bao cdo ngudi 6 tham
quyén quyét dinh kém theo céc tai liéu
kiém ching, khang dinh nhu: Van ban
khang dinh két qua cua cha dau tu, anh tu
licu...).

- T6 chuc kiém tra thyc té tai hién truong
(chuyén vién tryc tiép va To kiém tra va
cac don vi lién quan): T6 kiém tra phdi hop
véi chii dau tu va don vi 6 lién quan kiém
tra thyc té tai cong trinh (ghi nhan bang
bién ban hién truong).

- Kiém tra diéu kién nghiém thu va du
thao két qua (chuyén vién truc tiép xu Iy tai
phong):

+ Kiém tra cac diéu kién nghiém thu hoan
thanh dua cong trinh vao khai théc, st
dung: Kiém tra su hop ly, phu hop, day du
cia hd so hoan thanh; kiém tra di chiéu
gitra thuc té thi cdng vai hd so hoan thanh
cong trinh;

+ Du thao Vin ban Thong bao két qua
kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung,
hodc vin ban yéu cau bd sung, chinh sta,
khic phuc (néu chua dat yéu cau), trinh
Truong phong.

Budsc 4 Truong phong xem xét du thao van banva | Truong 1 ngay
ho so kém theo trinh Lanh dao S¢ duyét ky phong (8 gio)
. Lanh dao S& xem xét va duyét ky vin ban | Lanh dao | 1,5 ngay
Budéc 5 | X LA AL . .
va chuyen b phéan van thu So (12 gio)
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B6 phan van thu vao s6 van ban theo quy = Chuyén ¢ ngdy
Buéc 6 | dinh, chuyén van ban t&i bo phan Mot cira | vién; Vin Y
thu S& (4 gio)
Cong chic Mot cira in van ban, dong dau
Budc 7 | truc tiép va tra két qua cho to chac, ca nhan
theo quy dinh
Tong 160 gio' (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20
thoi ngay ke tir ngay nhan da ho so hop I€)

gian
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b. Quy trinh ngi bg trong gidgi quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mgt
cira doi vai trwong hop thugc linh vuc qudn ly ciia Phong Ky thugt an toan -
moi truwong

T6 chirc/ Thoi

Thir tw - R o . LA
e b é’c Noi dung cdng viéc ca nhan han gial

cacbu thuc hién | quyét
Sé Cong Thwong 20 ngay

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gl
phiéu hen tra két qua cho c4 nhén, to chirc.
- S6 hoa hd so, quét (scan) chuyén hd so
trén phén mém Mot cira dién tir va chuyén
hd so gidy dén phong K¥ thuat an toan -
Moi trudng.

- Cong chirc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém
tra tinh hop 1& cua ho so:

+ Néu ho so khéng hop 18 thi Cong chic
Buéc 1 | Mot cira hudng dan t6 chire, cong dan hoan
thién ho so.

+ Néu ho so dat Cong chirc Mot cta tiép
nhan hd so va cap nhat ho so trén phﬁn
mén mot ctra dién tir, in gidy bién nhan va
hen tra két qua (lién 1 luu tai BPMC, lién 2
giao cho t0 chuc, cong dan).

- Chuyén ho so dén phong K¥ thuat an toan
- Moi trudng, ban giao hd so cho cong
chtrc cuia phong, (trong ngay).

Truong phong phan céng cho chuyén vién Trudng 01 ngay
dé xur Iy hod so phong (8 giov)
- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so c6 trach
nhiém t6 chirc tham dinh hd so.

- Trudng hop hd so chua hop 1€, cong chic
phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu
khong dang theo quy dinh hoac khoéng
dung voi thyc té dé thong bao mot 1an bang
vian ban cho chi dau tu bd sung, hoan
chinh ho so (thong qua Bo phan Mot cira).
Buéc 3 | - Truong hop hd so da day dua, hop 1€, noi
dung tham dinh, gom:

+ Xem xét so bo noi dung, thanh phan hd
so va yéu cau bo sung tai liéu con thiéu,
chua day du theo quy dinh; théng bao mot
lan bang van ban cho chi dau tu bo sung,
hoan chinh hd so (théng qua Bo phan Mot
ctra) (néu can thiét).

+ Tham muu Van ban gui cac co quan lién

Cong chuc | 01 ngay
Mot cua (08gio)

Buoc 2

Chuyén 15 ngay
vién (120 gio)
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quan ct can bo tham gia T6 kiém tra cong
tac nghiém thu (néu can thiét); théng béo
t6i chu dau tu va don vi c¢6 lién quan dé
chuan bi cac diéu kién ngoai coéng trinh
phuc vu Kiém tra (truong hop khdng thuc
hién kiém tra thuc t& do c6 quy mé nho,
tinh chat cong trinh don gian thi phai béo
c4o ngudi c6 tham quyén quyét dinh kém
theo cac tai lieu kiém chang, khang dinh
nhu: Vin ban khang dinh két qua caa chu
dau tu, anh tu liéu...).

- T6 chuc kiém tra thyc té tai hién truong
(chuyén vién tryc tiép va To kiém tra va
cac don vi lién quan): T6 kiém tra phdi hop
véi chii dau tu va don vi 6 lién quan kiém
tra thuc té tai cong trinh (ghi nhan bang
bién ban hién truong).

- Kiém tra diéu kién nghiém thu va du
thao két qua (chuyén vién truc tiép xu Iy tai
phong):

+ Kiém tra cac diéu kién nghiém thu hoan
thanh dua cong trinh vao khai thac, st
dung: Kiém tra su hop 1y, phu hop, day du
ctia hd so hoan thanh; kiém tra ddi chiéu
gitra thuc té thi cong véi hd so hoan thanh
cong trinh;

+ Dy thao Vin ban Théng béo két qua
kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dyng,
hodc vin ban yéu cau bo sung, chinh sua,
khic phuc (néu chua dat yéu cau), trinh
Truong phong.

Busc 4 Truéng phong xem Xet dy thao van ban va | Truong 1 ngay
ho so kém theo trinh Lanh dao Sé duyét ky phong (8 gio)
Busc 5 Lanh dao S¢ xem xét va duyét ky van ban | Lanh dao | 1,5ngay
va chuyén b6 phan van thu So (12 gio)
B¢ phéan van thu vao s6 van ban theo quy ~ Chuyén 0,5 ngay
Budc 6 | dinh, chuyén van ban téi bo phan Mot cra | vién; Van ol
\ (4 gio)
thu So
Cong chirc Mot ctra in van ban, dong dau
Budc 7 | truc tiép va tra két qua cho td chic, c& nhan
theo quy dinh
Tong 160 gio (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20
thoi ngay ké tir ngay nhéan di ho so hop 1¢)

gian
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c. Quy trinh ngi b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cuia doi voi truong hop thudc linh virc quan ly ciia Phong Quzn ly nang lirong

Tochic/ | Thoi
Noi dung cdng viéc canhan | han giai
thuc hién quyet

Thir tw
cac bwoc

Sé Cong Thwong 20 ngay

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g
phiéu hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc.

- S6 hoa ho s0, quét (scan) chuyén hd so
trén phan mém Mot cira dién tir va chuyén
ho so gidy dén phong Quan 1y ning lugng.

- Cong chirc Mot cira ¢6 trach nhiém kiém
tra tinh hop 18 cta ho so:

+ Néu ho so khong hop 18 thi Cong chirc
Mot cira hudng dan t6 chirc, cong dan hoan | COng chuc | 01 ngay
thién ho so. Motcta | (08gio)
+ Néu ho so dat Cong chirc Mot cta tiép
nhan hd so va cap nhat hd so trén phén
mén mdt ctra dién tir, in gidy bién nhan va
hen tra két qua (lién 1 luu tai BPMC, lién 2
giao cho t0 chuc, cong dan).

- Chuyén ho so dén phong Quan 1y ning
luong, ban giao hd so cho coéng chic cia
phong, (trong ngay).

Buoc 1

Trusng phong phan cong cho chuyén vién Trudng 01 ngay

BUGC 2 48 xit Iy hé so phong | (8 gio)

- Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so c6 trach
nhiém t6 chirc tham dinh hd so.

- Trudng hop hd so chua hop 18, cong chiic
phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu
khong dung theo quy dinh hoac khong
dung vai thyuc té dé thong bao mot 1an bang
van ban cho chu dau tu bd sung, hoan
chinh hd so (thong qua Bo phan Mot cira).
Budgc 3 | - Truong hop hd so da day dua, hop 1€, noi
dung tham dinh, gom:

+ Xem xét so bo noi dung, thanh phan hd
so va yéu cau bo sung tai liéu con thiéu,
chua day du theo quy dinh; théng bao mot
lan bang van ban cho chi dau tu bo sung,
hoan chinh hd so (théng qua Bo phan Mot
ctra) (néu can thiét).

+ Xay dung Ké hoach kiém tra thuc té tai

Chuyén 15 ngay
Vién (120 gio)
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cbng trinh xdy dung va thong béo téi cha
dau tu va don vi c6 lién quan dé chuan bj
cac diéu kién ngoai cong trinh phuc vu
Kiém tra (trudong hop khong thuc hién kiém
tra thuc té do c6 quy md nho, tinh chat
cong trinh don gidn thi phai bao céo ngu’OI
c6 tham quyén quyet dinh kem theo cac tai
liu kiém chiing, khang dinh nhu: Vin ban
khang dinh két qua cua cha dau tu, anh tu
licu...).

- T6 chuie kiém tra thyc té tai hién truong
(chuyén vién truc tiép va T6 kiém tra va
cac don vi lién quan): T6 kiém tra phdi hop
véi chii dau tu va don vi 6 lién quan kiém
tra thyc té tai cong trinh (ghi nhan bang
bién ban hién truong).

- Kiém tra diéu kién nghiém thu va dy
thao két qua (chuyén vién truc tiép xu Iy tai
phong):

+ Kiém tra cac diéu kién nghiém thu hoan
thanh dua coOng trinh vao khai thac, s
dung: Kiém tra su hop ly, phi hop, day du
cia hd so hoan thanh; kiém tra ddi chiéu
giira thuc té thi cong vai hd so hoan thanh
cong trinh;

+ Du thao Vin ban Thong bao két qua
kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh
hang muyc cong trinh, cong trinh xay dung,
hodc van ban yéu cau bd sung, chinh stra,
khic phuc (néu chua dat yéu cau), trinh
Truong phong.

Bugc 4 | Truong phong xem xét du thao van ban va | Trudng 1 ngay
ho so kem theo trinh Lanh dao S¢ duyét ky phong (8 gio)
Bude 5 Lanh dao S¢ xem xét va duyét ky van ban | Lanhdao | 1,5 ngay
va chuyén bo phan van thu So (12 gio)
B phén vén thu vao s6 van ban theo quy ~ Chuyén 0,5 ngay
Budc 6 | dinh, chuyén van ban téi bo phan Mot cira | vién; Vin T
) (4 gio)
thu S&
Cong g:hﬁ:c Mot ctra in van ban, dong dau
Budc 7 | truc tiép va tra két qua cho to chic, cd nhan
theo quy dinh
Téng 160 gio' (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20
thoi ngay ke tir ngay nhan da ho so hop I€)

gian
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