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I. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh
Mién nhi¢m va thu hoi thé 10 10
1 1.011675 | giam dinh vién tu phap xay | MCLT naa o 07 ngay | 03 ngay | Khéng X
dung ¢ dia phuong gay gay
I. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bd sung
B6 nhiém va cip thé giam 30 30
1 2.001116 | dinh vién tu phap xay dung | MCLT nad nad 15ngay | 15ngay | Khéng X
¢ dia phuong gay gay




2. Danh muc TTHC bi bai bé

TT Ma TTHC Linh vuc/Thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh noi Ghi chu
, dung bai bé
1 1.002515 | Dang ky cong bo thong tin ngudi giam - Luat Giam dinh tu phap sé | TTHC da duoc cong bo tai
dinh tu phap xay dung theo vy viéc, to 13/2012/QH13; Quyét dinh sb s1468/QDb-
chire giam dinh tw phap xay dungtheo | . pidy 9 Thong tw sé | UBND ngay 14/7/2021 cia
vu Vviée doi vei cac ca nhén, to chac 04/2014/TT-BXD: Chu tich UBND tinh
khong thudc tham quyén cua Bo Xay - Pidu 2, Didu 3, Pidu 4 Nghi ’
dung, van phong gidm dinh tw phap X8y | 4inh <4 62/2016/NP-CP (quy dinh
qung trén d%a ban dufrc Uy ban nhan dan néy thay thé Diéu 5, Diéu 6, Didu
tinh ¢ho phep hoat dng 7 Thong tu s6 04/2014/TT-BXD
d3 bi bai bo bai Thong tur sd
23/2016/TT-BXD).
2 1.002621 | Biéu chinh, thay di thong tin ca nhan, - Luat Giam dinh tu phap s6 | TTHC da dugc cong bo tai

t6 chirc giam dinh tu phap xay dung doi
Vi & nhan, to chirc do Uy ban nhan
dan cap tinh da tiép nhan dang ky, cong
bé thong tin

13/2012/QH13;

- Piéu 9 Théng tu sb

04/2014/TT-BXD:;
- biéu 2, Piéu 3, Piéu 4 Nghi
dinh s6 62/2016/ND-CP (quy dinh
nay thay thé Diéu 5, Diéu 6, Piéu
7 Thong tu s6 04/2014/TT-BXD
d3 bi bai bo bai Thong tur sd
23/2016/TT-BXD).

Quyét dinh s6 s1468/QD-
UBND ngay 14/7/2021 cua
Chu tich UBND tinh




I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh

1. Thi tuc mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién tw phap xiy dung
o dia phuwong

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan, t6 chic quan 1y giam dinh vién tu phap 14p h6 so mién nhi¢m
va thu hoi the giam dinh vién tu phap xay dung gui Bo phan tiep nhan va tra ket
qua giai quyét tha tuc hanh chinh caa Uy ban nhéan dan cap tinh;

- S& Xay dung chu tri phoi hop véi So Tu phép tiép nhan, kiém tra ho so
dé nghi mien nhiém va thu hoi the giam dinh vién tu phap, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh;

- Trong vong 10 ngay ké tir khi nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh,
Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé
giam dinh vién tu phap xay dung;

1.2. Céch thirc thuc hién: Nop truc tiép, giri qua dich vu buu chinh.

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cua co quan, t6
chuc quan ly giam dinh vién tu phép hodc don xin mién nhiém cua giam dinh
vién tu phap (theo mau s6 01 kém theo Quyét dinh nay);

- Van ban, giay to ching minh giam dinh vién tu phap thuoc mot trong
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Luat Giam dinh tu phap dugc sua
doi, bo sung tai khoan 6 Bicu 1 Luat so 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 caa Luat Giam
dinh tu phap ;

+ Thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat
Giam dinh tu phap ;

+ Bi xu I)’{ Ky luat tir hinh thac canh cao tro Ie}n hoac bi xir phat vi pham
hanh chinh do co y vi pham quy dinh cta phép luat vé giam dinh tu phap;

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 caa Luat Giam
dinh tu phép;

+ C6 quyét dinh nghi huu hoac quyét dinh thdi viéc, trir truong hop co
van ban the hién nguyén vong tlep tuc tham gia hoat dong giam dinh tu phap va
co quan, to chic quan ly truc tiép co nhu cau sir dung ph hop véi quy dinh caa
phap luat;

+ Chuyén d6i Vi tri cdng tac hoac Ch’uyén cong tac sang co quan, td chic
khac ma khong con dieu kién phu hop dé tiep tuc thuc hién giam dinh tu phap;



+ Theo dé nghi cta giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién
tu phap la cong chtrc, vién chuec, si quan quan doi, si quan cong an nhén dan,
quan nhan chuyén nghi¢p, cdng nhan quéc phong thi phai dugc sy chip thuan
clia co quan, to chic quan ly truc tiép;

+ Giam dinh vién tu phap duoc bd nhi¢m dé thanh lap Van phong giam
dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngay duoc bo nhiém khong thanh
lap Van phong hoac sau thoi han 01 nam, ké tir ngay cé quyét dinh cho phép
thanh lap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

b) S6 lugng hd so: 01 bo

~ 14, Thai han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc
ho so hop 1¢€.

1.5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan ¢ dia phuong.

1.6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh;

- Co quan dau mbi giai quyét: So Xay dung chii tri phdi hop véi So Tu phép

_1.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém va
thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay dung.

1.8. L& phi, phi: Khéng co

1.9. Tén Mau don, mau to khai: Vin ban dé nghi mién nhiém, thu hoi
thé giam dinh vién tu phap xay dung (theo mau s6 01 kem theo Quyét dinh nay)

1.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

_ Khoan 1 Bieu 10 Luat Giam dinh tu phap duoc stra doi, bo sung tai khoan
6 Biéu 1 Luat so 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 caa Luat Giam
dinh tu phap;

+ Thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat
Gidm dinh tu phap;

+ Bi xu Iy ky luat tur hinh thic canh cao tro I@n hoac bi xtr phat vi pham
hanh chinh do co y vi pham quy dinh cta phép luat vé giam dinh tu phap;

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 caa Luat Giam
dinh tu phép;

+ C6 quyét dinh nghi huu hoac quyét dinh thdi viéc, trir truong hop co
van ban the hién nguyén vong tlep tuc tham gia hoat dong giam dinh tu phap va
co quan, to chic quan 1y truc tiép c6 nhu cau sir dung phi hop voi quy dinh caa
phap luat;

+ Chuyén d6i Vi tri cdng tac hoac Ch’uyén cong tac sang co quan, té chic
khac ma khong con dieu kién phu hop deé tiep tuc thuc hién giam dinh tu phap;



+ Theo dé nghi cta giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién
tu phap la cong chuc, vién chic, si quan quén doi, si quan cong an nhan dan,
quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong thi phai duoc sw chap thuan
Cua co quan, to charc quan ly truc tiép;

+ Giam dinh vién tu phap duoc bd nhi¢m dé thanh lap Vén phong gidm
dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngay duoc bo nhiém khong thanh
lap Van phong hoac sau thoi han 01 nam, ké tir ngay cé quyét dinh cho phép
thanh lap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

1.11. Can ctr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Giam dinh tu phap s0 13/2012/QH13; Luat s6 56/2020/QH14 sura
doi, bo sung mot so6 dicu cua Luat Giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc caa Bo
Xay dung;

- Théng tu sb 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cia Bo Xay dung quy
dinh mét s6 noi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vyc xay dung.



Mau sé 01. Vin ban dé nghi mién nhiém, thu hoi thé giam dinh vién tw
phép xay dwng
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 17/2021/TT-BTP ngay 22 thang 12 nam 2021
cua Bg truong Bo Xay dung)

....... (1)........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay ..... thang ....nam 20....

VAN BAN PE NGHI MIEN NHIEM, THU HOI THE
GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ...

Sau khi xem xét hd so @& nghi mi&n nhiém, thu héi thé cta cac ca nhan, dap Gng
tiéu chuan caa giam dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, ....(1)... d& nghi
Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ..... mién nhiém, thu hi thé giam dinh
vién tu phap xay dung cho cac ca nhan nhu sau:

TT Ho va tén M4 sé dinh danh/ | Ping ky doi twong, | Ghi
Can cwéc cong dan/| noi dung giam dinh | chad
Chwng minh nhan 3) 4)
dan/
(2)
i e Ty Koo I TTPTPoes
2 | il i | v,

(Ghi rd ho tén, chaz ky, chizc v, ddu phap
nhan)

(1) Tén t6 chirc d& nghi midm nhiém giam dinh vién tu phap xay dung

(2) Chirg minh nhéan dan/can cudc cong dan (ghi s6, ngay cap, noi cap)

(3) Noi dung giam dinh (ghi ni dung giam dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay); ddi tugng
giam dinh (ké khai loai, cap cong trinh)

(4) Tén, dia chi, s6 dién thoai lién hé cua to chirc, ca nhan dé nghi.



I1. Thit tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung

1. Thit tuc bé nhiém va cAp thé giam dinh vién tw phap xy dung ¢ dia phuong

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Co quan, t6 chuc quan 1y giam dinh vién tu phap gui ,hé) so dé nghi bf)
nhiém, cap the giam dinh vién tu phap xay dung ve B phan tiep nhan va tra ket
qua giai quyét tha tuc hanh chinh caa Uy ban nhéan dan cap tinh;

~ - S¢ Xay dung chu tri, phdi hop véi S¢ Tu phép lua chon ngudi c6 du tiéu
chuan, dé nghi Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh bo nhiém, cap thé giam dinh
vién tu phap theo quy dinh;

- Trong vong 20 ngay ke tir khi nhan duoc hd so hop 1é theo quy dinh,
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu
phap xay dung. Truong hop tir chdi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang vin
ban va néu ro ly do;

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dwoc quyét dinh bo nhiém va
cap the giam dinh vién tu phép kém theo ho so, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh cap thé giam dinh vién tu phap.

1.2. Céch thirc thuc hién: Nop truc tiép, giri qua dich vu buu chinh.

1.3. Thanh phan ho so, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi bo nhiém, cap thé gidm dinh vién tu phap xay dung
hodc don d€ nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap Cua cé nhén da la giam dinh
vién tu phép nhung bi mien nhiém do nghi huu hodc thdi viéc dé thanh 1dp Vén
phong giam dinh tu phap (theo mau so6 02 kém theo Quyét dinh nay);

- Ban sao0 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phii hop vai linh vyuc chuyén
mon duogc dé nghi bo nhiém;

~ -So yéu Iy lich va Phiéu ly lich tu phap. Truong hop ngudi duoc dé‘nghi
bo nhiém gidm dinh vién tu phap dang la cong chic, vién chic thi khdng can co
Phicu ly lich tu phap;

- Gidy xac nhan ve thoi gian thyc té hoat dong chuyén mén cua co quan,
to chirc noi nguoi dugce dé nghi bo nhiém lam viéc;

- Ban sao Chung chi hanh nghe hoat dong xay dung hoic ban ké khai dicu
kién néng luc phu hop véi tiéu chuéan giam dinh vién tu phap xay dung quy dinh
(néu co).

- 02 anh mau chan dung ¢& 2cm x 3cm (chup trong vong 06 thang gan nhat).

b) S lwong hd so: 01 bo

1.4. Thoi han giai quyét Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc

hd so hop 1& (bao gom 20 ngay quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap va
10 ngay cap thé giam dinh vién tu phap)



1.5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan ¢ dia phuong.
1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh;

- Co quan dau mdi giai quyét: S& Xay dung phdi hop véi S& Tu phap.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém giam
dinh vién tu phap xay dung va thé giam dinh vién tu phap xay dung.

1.8. L& phi, phi: Khoéng

1.9. Tén Méu don, miu to khai: Van ban dé nghi bo nhiém, clp the
giam dinh vién tu phap xay dung (theo mau s6 02 kém theo Quyét dinh nay)

1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh:

Giam dinh vién tu phap xay dung phai dap ng tiéu chuan quy dinh tai
khoan 1 Diéu 7 Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; trong do, tiéu chuan
hoat dong chuyén mén phu hop duoc quy dinh nhu sau:

1. Truong hop gidm dinh tw phdp vé sw tudn thii cac quy dinh ciia phdp ludt

a) Déi vai giam dinh sy tuan thi cac quy dinh cua phap luat vé quy hoach
xay dung: phai co chuang chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung theo quy
dinh ciia phap luat vé xay dung hoic co6 kinh nghiém quan 1y nha nuéce di 05 nam
trg 18n vé quy hoach xay dung, phu hop véi ddi tugng va noi dung giam dinh;

b) Déi véi giam dinh sy tudn thu cac quy dinh cia phép luat vé hoat dong
dau tu xay dung: phai dap ung diéu Kién nang lyc hoat dong xay dung theo quy
dinh cua phép luat vé xay dung dé thuc hién mét trong céc cong viéc khao sat
xay dung, thiét ké xay dung, giam sét thi cong xay dung, dinh gia xay dung,
quan ly du an dau tu xdy dung, kiém dinh xay dung hoic c6 kinh nghiém quan
Iy nha nudce du 05 nam trd 18n vé hoat dong xay dung, phu hop véi dbi tuong va
noi dung giam dinh;

¢) Pdi vai gidm dinh sy tuan this cac quy dinh cua phap luét vé nha ¢ va kinh
doanh bat dong san: phai cd kinh nghiém quan ly nha nudc di 05 nam tro lén ve
nha ¢ va thi truong bat dong san, phu hop vai doi tuong va ndi dung giam dinh.

2. Trudng hop giam dinh tu phap vé chat lugng xay dung cong trinh

a) Doi voi giam dinh chat lwong khao sat xay dung hoic thiét ké xay
dung: phai c6 chang chi hanh nghé khao sat xay dung hoic thiét ké xay dung
theo quy dinh cua phép luat vé xay dung, phd hop véi dbi tuong va noi dung
giam dinh;

b) Péi voi giam dinh chét luong cong trinh xay dung, bo phan cong trinh
xay dung; giam dinh nguyén nhan sy ¢ cong trinh xay dyng, nguyén nhén hu
hong céng trinh xay dung: phai dap ung diéu kién hanh nghé kiém dinh xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, phu hop véi ddi tugng va noi
dung giam dinh.



3. Truong hop gidm dinh chi phi xay dung cong trinh, gia tri nha ¢ va bat
dong san: phai co ching chi hanh ngh€ dinh gia xay dung theo quy dinh cua
phap luat ve xay dung hoac c6 kinh nghiém quan ly nha nude du 05 ndm tr¢ [én,
phu hgp véi doi tuong va noi dung giam dinh.

1.11. Can ¢ phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13; Luat sé6 56/2020/QH14 sira
doi, bo sung mot so dicu cua Luat Giam dinh tu phap;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mot so dieu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc caa Bo
Xay dung;

- Thong tu s6 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cua Bo Xay dung quy
dinh mot s6 ndi dung vé hoat dong giam dinh tu phap trong linh vuc Xay dung;

- Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ciia Bo Tu phap quy
dinh vé mau thé, trinh ty, thu tuc cap méi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.



Mau s6 02. Vin ban dé nghi bo nhiém, cap thé giam dinh vién tw phap xay
dung
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 17/2021/TT-BTP ngay 22 thang 12 nam 2021
cua Bg truong Bo Xay dung)

....... (D...o.nn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay ..... thang ....nam 20....

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM, CAP THE
GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ...

Sau khi xem xét ho so dé nghi bo nhiém, cap thé cia cac ca nhan, dap ung tiéu
chuan cua giam dinh vién tu phap xiy dung theo quy dinh, ....(1)... d& nghi Cha
tich Uy ban nhan dan tinh/thang phé ..... bo nhiém, cip thé giam dinh vién tu
phap xay dung cho cac ca nhan nhu sau:

TT Ho va tén M3 sé dinh danh/ | Ping ky d6i twong, | Ghi
Can cwoc cong dan/| ngi dung giam dinh | chu
Chwng minh nhan 3 4)

dan/

(2)
U
2 | e e i i,

Ho so ca nhan dé nghi bo nhiém, cap thé®™ kém theo van ban nay
.......... 60 I
(Ghi r6 ho tén, chiz ky, churc v, dau phap
nhéan)

(1) Tén t6 chirc d& nghi bo nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap xay dung

(2) Chtrng minh nhan dan/can cuéc cong dan (ghi sb, ngay cap, noi cap)

(3) Noi dung giam dinh (ghi ni dung giam dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 17/2021/TT-
BXD); d6i tugng giam dinh (ké khai loai, cdp cong trinh)

(4) Tén, dia chi, s6 dién thoai lién hé caa té chic, ca nhan dé nghi.

(5) Hd so ca nhan d& nghi bd nhiém, cap thé, bao gom:

- Ban sao bang tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én phu hop voi linh vye chuyén mén dugce dé nghi bo nhiém.

- So yéu 1y lich va Phiéu ly lich tu phap. Truong hop nguoi dugce dé nghi bo nhiém giam dinh vién tur
phap dang 1a cong chure, vién chue thi khong can co Phiéu 1y lich tu phap.

- Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén ciia co quan, t6 chirc noi ngudi dugc dé
nghi bd nhiém lam viéc.

- Ban sao Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hoic ban ké khai diéu kién ning luc phu hop véi
tiéu chuan giam dinh vién tu phap xay dung quy dinh (néu co).
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