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op Ay Shne 2105/Qb-
nhan dang ky hoat 15 | 15 | 15 BKHCN
1 |1.001786 d;)ng ’lan dau cho| MC ngdy | ngay | ngay 3.000.000 dong Khoéng X X ngdy
t6 chirc khoa hOC 18/9/2023
va cong ngh¢
- P6i voi Thu tyc cép Giay
o ching nhén trong trudng hop
Thay doi, bo sung dang ky thay doi tén cua to chirc
ndi dung Giay KH&CN: 1.000.000 Bong. 2105/Qb-
chung nhan ding 10 10 10 - DPéi voi Thu tyc cép Gidy . BKHCN
2| 1.001747 ky hoat dong ctia MC ngay | ngay | ngay chimg nhan trong truong hop Khong X * | ngay
td chic khoa hoc dang ky thay do6i tén co quan 18/9/2023
va cong nghé quyét dinh thanh 1ap hodc co
' quan quan 1y tryc tiép cla to
chuc KH&CN: 1.000.000 Dong.




- Pbi voi Thu tuc cap Gidy
chung nhan trong trudong hop
dang ky thay d6i dia chi tru s&
chinh cia t6 chic KH&CN:
1.500.000 Dong.

- Pbi v6i Thu tuc cip Gidy
ching nhan trong truong hop
ding ky thay doi vén cua to
chtirc KH&CN: 1.500.000 Dong.
- P6i voi Thu tuc cap Gidy
chimg nhin trong trudong hgp
ding ky thay d6i nguoi dung
dau coa t6 chic KH&CN:
1.000.000 Pong.

- Déi voi Thu tuc cép Gidy
chung nhan trong trudong hop
ding ky thay ddi, bo sung linh
vuc hoat dong KH&CN cua t6
chirc KH&CN:: 2.000.000 Pong.

Cip Gidy ching

nhéan hoat dong lan 2105/Qb-

dau cho van phong 15 15 15 A ~ BKHCN
1.001716 dai dién, chi nhanh MC ngdy | ngay | ngay 3.000.000 dong Khéng ngay

cia to chic khoa 18/9/2023

hoc va cong nghé

o - P6i voi truong hop trudong hop

Thay doi, ]?6 sung dang ky thay d6i tén van phong dai

ndi dung Gidy chimg dién, chi nhanh: 1.000.000 dong. 2105/QD-

nhéan hoat dong cho 10 10 10 - B61 voi truong hop dang ky thay BKHCN
1.001677 | van phong dai dién, | MC ngay | ngdy | ngay doi dia chi try s& van phong dai | Khong ngay

chi nhanh cua t6 dién, chi nhanh: 1.500.000 dong. 18/9/2023

chirc khoa hoc va
cong ngh¢

- D6i voi trudng hop ding ky
thay doi nguoi dung dau van
phong dai dién, chi nhanh:




1.000.000 dong.

- Pbi véi truong hop dang ky
thay d6i thong tin cta to chirc
khoa hoc cong nghé ghi trén
gidy chung nhan hoat dong vin
phong dai dién, chi nhanh:
1.000.000 dong.

- Pbi véi truong hop dang ky
thay ddi, bd sung linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong nghé cua
van phong dai dién, chi nhanh:
2.000.000 dong.

Ghi chu:

- Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra d6i, b6 sung, thay thé: Thong tu s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua
B truong Bo Khoa hoc va Cong nghé Stra d6i, bd sung mot sé diéu cuia Thong tu s6 32/2011/TT-BKHCN va Théng tu s6 03/2014/TT-
BKHCN;

- Thoi han giai quyet duoc tinh bang ngay lam viéc;

- Truc tuyen tai Cong dich vu cong cap tinh;

- Truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh dén bo phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé - Trung tam
Phuyc vy hanh chinh cong tinh Bic Giang. Pia chi: Tru s Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phd Bac Giang, tinh Bic Giang; Website:
http://hcc.bacgiang.gov.vn; Sé dién thoai 18 tan/tong dai: (0204) 3531.111 — (0204) 3831.818; So dién thoai truc tiép nhan ho so cta SO
Khoa hoc va Cong nghé¢: (0204) 3662011



http://hcc.bacgiang.gov.vn/

4

PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA
CONG NGHE

1. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin diing ky hoat dong lan diu cho té chirc
khoa hoc va cong nghé (ma TTHC: 1.001786).

a. Trinh ty thyuc hién:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé ndp ho so dang ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

- S& Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc tham dinh hd so:

+ Néu 6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dap ung cac y€u cau cua quy dinh hién
hanh, S& Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé.

+ Trong trudng hop khong cép Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé¢, S6 Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 161 va néu r ly do.

b. Cach thirc thyuce hién:
T6 chiic khoa hoc va cong nghé ndp hd so dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
- Truc tuyén tai Céng dich vu cong cp tinh;

- Truyc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh dén b phan tlep nhén va tra két qua
cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé - Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang.

¢. Thanh phan, s0 luwgng ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Quyét dinh thanh 14p t6 chirc khoa hoc
va cong nghg;

+ Ban sao (c6 chung thyc hop phap) Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua to chirc
khoa hoc va cong nghé hoac Quy ché to chu’c va hoat dong do co quan nha nudc cod
tham quyén ban hanh (d6i voi to chitc khoa hoc va cong nghé cong 1ap);

+ Ho so vé nhan lyc cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

* Pbi vai t6 chirc khoa hoc va cong nghe cong lap Bang danh sich nhan luc
dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo mau).

* P6i voi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:
e Bang danh sach nhan lyc (theo mau).

e Déi véi nhén lyc chinh thirc: Don dé nghi dwoc lam viéc chinh thire (theo
mau); bdan sao cdc vin bang dao tao (cé chitng thuc hop phdp).

e Déi véi nhdn liee kiém nhiém: Don dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); bdan sao cdc vin bang ddo tao (cé chirng thuwc hop phdp).

+ Ho so ciia ngudi dimg dau to chie khoa hoc va cong nghé:
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* Pon dé nghi duoc 1am viée chinh thirc (theo mau) (d6i voi to chire khoa hoc
va cong ngh¢ ngoai cong 1ap).

* Ban sao (co chu’ng thuc hop phap) Quyét dinh b nhiém cia co quan, to
chtic ¢ tham quyén (trir t6 chirc do ca nhan thanh lap).

* Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co quan, t6 chirc co thim quyén (theo
mAu) (trtr to chic do ca nhan thanh lap).

* Ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

+ Hé} 50 vé co s& vat chét - k¥ thuat cta to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai
co cac giay to sau:

* Pdi vé6i to chie khoa hoc va cOng ngh¢ cong lap: Bang ké khai co s¢ vat

chat - ky thuat dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan
(theo mau).

* Pbi véi to chire khoa hoc va cong nghe ngoai cong lap Bang ké khai co s&
vat chat - k¥ thuét (theo rnau) Bién ban hop cua nhu’ng ngu:0’1 sang lap/cac bén gop
von hop tac ghi rd nhitng ndi dung sau: ti 1€ gop von, tong s0 von (bang tién va tai
san quy ra dong Vit Nam) trong do s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh
ph1 hoat dong thu’ong xuyén it nhat trong 01 nam theo so lu’ong nhan lyc va quy
mo hoat dong cua to chirc; Cam ket gop Von (bang tién va tai san) cua tung ca
nhan/cac bén gop von hop tac (néu co); Glay to0 chirng minh quyén sé hiru hoac
quyén st dung doi v6i phan vén da cam két gop.

+ Hb so vé tru sd chinh cia to chtrc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong
cac giay to sau:
* Ban sao (¢ chu’ng thuc hop phap) glay to chimg minh quyen s hitu nha,

quyen st dung dét cua to chuc khoa hoc va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru
sO chinh;

* Ban sao (c6 chu’ng thuc hop phap) gidy to' chirmg minh quyén s hitu nha,
quyen str dung dat hodc gidy to chimg minh quyen dugc phép cho thu€, cho muon
cua bén cho thué, cho mugn kem theo hop dong thué, muon dia dlem lam try s¢
chinh; truong hop ban sao hop dong khong co6 ching thuc hO’p phap, t6 chirc co thé
xut trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so doi chidu va ky xac nhan vao ban
Sao.

-S6 luong hd so: 02 bo.
d. Thoi han gii quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chuc khoa hoc va cong ngh¢ do UBND tinh/thanh phd truc thudc trung
wong quyét dinh thanh lap;

- T6 chuc khoa hoc va cong nghé do t6 chirc chinh tri, to chtic chinh tri - xa
héi, t6 chire x4 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép ¢ dia phu:orng thanh 1ap;

- T6 chue khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, td chirc khéac, ca nhan thanh

1ap.
e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.
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g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghg.

h. Phi: 3.000.000 dong.
i. Tén miu don, mau to khai:

- Don dang ky hoat déng khoa hoc va cong nghé theo Mau 5 Phu luc Thong tw s6
15/2023/TT-BKHCN;

- Bang danh sach nhan luc theo Mau 8 Phy luc Thong tur $6 03/2014/TT-BKHCN;

- Pon de nghi dwoc lam viéc chinh thuc theo Mau 9 Phu luc Thong tw 56
15/2023/TT-BKHCN;

- Pon dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém theo Mau 10 Phu luc Thong tu $6
15/2023/TT-BKHCN;

- Ly lich khoa hoc (ciia nguoi dimg dau) theo Mau 11 Phu luc Théng t s6
15/2023/TT-BKHCN;

- Bang ké khai co s¢ vat chét - ky thuat theo Mau 12 Phu luc Thong tu )
03/2014/TT-BKHCN.

k. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:
- Piéu 1é t6 chirc va hoat dong:

+ Tén to chuc khoa hoc va cong ngh¢ bao gbm tén day du, tén giao dich quoc
té va tén Vlet tat (néu co) dugc viét bang cac chir cai trong Bang chit cai tiéng
Viét, co thé kem theo cac chircai F, J, Z, W, chir s0 va ky hi€u, phat &m duoc. Tén
day i bao gom hinh thitc cua té chirc khoa hoc va cong nghe tén riéng cua to
chuc khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua t6 chirc phai phu h0’p vai linh vuc hoat dong chinh, khong duogc
trung ldp voi t6 chuce khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc su dung tu ngfr, ky
hiéu vi pham truyén thong lich str, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cua
dan toc, bao dam khong xam pham quyén so hitu trf tué clia céc t6 chuc, ca nhan
dang duoc bao hg tai Viét Nam.

Tén day du bang tleng Viét: bao gom hinh thtrc cua t6 chtc (vién, trung
tam...) va tén ri€éng cua to chuec; phan tén riéng phai phu hgp voi linh vuc dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghe chinh cua t6 chtec.

Tén giao dich qudc té: tén to chirc khoa hoc va cong nghe bang tleng nudc
ngoai dugc dich tir tén tleng Viét tuong ung, phan tén riéng c6 thé giit nguyén
hodc dich theo nghla tuong img sang ti€ng nudc ngoai.

Tén Vlet tat: néu to chirc khoa hoc va cong nghe c6 tén viét tat (ke ca tleng
Viét va tleng nudc ngoal) thi tén viét tat phai bao gom nhiing chit cai dau ciia cac
tir 13 yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

To chtrc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhiém vé viéc lya chon tén
cua to chirc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén
viét tat.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham céc quy dinh tai Bi€u 8 ctia Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phép luat khac cé lién quan.
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+ Tru s& chinh c6 dia chi dugc xac dinh ro theo dia danh hanh chinh, c6 sb
dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tu (neu co).

+ Ngudi dai dién.

+ Chtric nang, nhiém vu va quyén han cua t6 chic khoa hoc va cong nghé phu
hop muc ti€u, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong, thuoc moét trong cac linh vuc nghién ctru khoa hoc,
phat trién cong nghe trién khai thuc ngh1em san xuét thu ngh1em san xut, kinh
doanh san pham Ia két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; d;ch vu
khoa hoc va cong nghé.

Trudng hop to chitc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap thi linh vuc
hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

+ Co cau to chtrc, nhiém vy va quyén han cta cac chitc danh trong bo may
lanh dao va cac co quan khac cia to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Von diéu 1& cua to chure, bao gom tién mat va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tac ting giam vén hoat dong va cac nguyén tac vé tai chinh khac.

+ Diéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (neu co).
+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Dicu 1€ cua to churc khoa hoc va cong nghé duogc co quan, t6 chtrc thanh lap
phé duyét. Chuc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong dicu 1¢ phéi phu hop vé1
nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, to churc chu quan d6. Viéc stra doi, bd sung
diéu 1¢ do co quan, t0 chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hoic dugce quy dlnh trong
diéu 1é.

+ Pdi véi td chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché to chuc va hoat
dong do co quan nha nudc céd thAm quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1¢ cua to
chtrec.

+ Piéu 1é cua to chirc khoa hoc va cong nghe thanh lap dudi hinh thuc gop
von hO’p tac pha1 co chir ky cua cac bén gop von hop tdc va dugc mot bén 1a co
quan, to6 chirc phé duyét theo uy quyén cua cac bén gop von hop tac con lai.

+ Piéu 1é cta to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap phai co
chir ky cua ca nhan hodc cac cd nhan thanh lap, dugc co quan cap giay chung nhan
tham dinh trudc khi cap va co hi¢u lyc ké tir ngay duoc cap Gidy chimg nhan. Linh
vuc hoat dong cua t6 chuc khoa hoc va cong nghe do c4 nhan thanh lap theo quy
dinh cua Thu tudng Chinh phu.

- Tén t chirc khoa hoc va cong nghé:

Pam bao cac thanh td quy dinh tai Piéu 16 t6 chirc va hoat dong.

- Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

+ Mdi tb chirc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat 05 (ndm) nguoi co trinh
do dai hoc trd 1én bao gom lam viéc chinh thire va kiém nhiém, trong do co it nhat

30% co trlnh do chuyen mén ph hop véi linh vyuce chi yéu xin dang ky hoat dong
va it nhit 40% lam viéc chinh thuc.

Tru:ong hop thanh lap t6 chtirc khoa hoc va cong nghe dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé méi thi t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai ¢ it nhit
(mdt) nguoi co trinh d¢ dai hoc trd 1én thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thtrc.



8

+ Nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap phai co trinh do
dai hoc tré 1€n, ¢6 nang luc chuyén mon phu hop va cé it nhat 01 ndm kinh nghi¢m
tham gia quan 1y.

Déi véi to chirc khoa hoc va cong nghe cong lap duoc thanh 18p dudi hinh
thtrc vién, ngu’0'1 dimg dAu phai co trinh do tién si. Truorng hop thanh 1ap vién cong
1ap trong mot s6 nganh, linh vuc dac thu, trinh d§ nguol dung dau do Bo trudng
B Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai co
trinh d§ dai hoc tr¢ 1én, c6 kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mén phu hop va
phai 1am viéc theo ché do chinh thtrc.

+ T6 chirc khoa hoc va cong nghe duoc t6 chtrc dudi hinh thirc vién phai 0 it
nhat mot ngu’(n ¢6 trinh do tién si phu hop vo1 linh vuc cha yéu xin dang ky hoat
dong va 1am viéc theo ché do chinh thuc.

+ Can bg, cong chuc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cac to chtrc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai tuan thu quy dinh ctia phap luét vé can
b0, cong chirc, vién chirc.

- Try s chinh:

Tru s¢ chinh 1a noi lam viéc rleng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong
lanh tho Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi dugc xac dlnh gom sO nha, tén pho
(ngd phd) hoac tén xa, phuong, thi tran, huyen quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh,
tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong; s6 dién thoai, s fax va dia chi thu dién tr
(néu o).

- Co s& vat chét - k¥ thuat:

+ Co quyén s& hitu hodc quyén sir dung tru sé, nha xuong, phong thi nghiém,
may moc thiét bi, tai san tri tué, cac phuong tién vat chdt - ky thudt khac deé thuc
hién chuc ndng nhiém vu cua toé chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tong s6 von ghi trén Gidy chimg nhan cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢
la tong g1a tri co s vat chét - k¥ thuat quy ra tlen tar thoi diém dang ky hoat dong
S6 von nay [a mot phan hodc toan bd vén didu 18 cua td chuc khoa hoc va cong
nghé.

I. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo truong Bo Khoa hoc
va Cong nghé hu’ong dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua t chirc khoa
hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh ctia t chirc khoa hoc va cong ngh¢.

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngdy 15/11/2016 cia B truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quin 1y va sir dung phi tham dinh didu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghe

- Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua B¢ truong
Bo Khoa hoc va Cong nghé Sua doz b6 sung mot sé dieu cua Thong tw s6
32/2011/TT-BKHCN va Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN.

* Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, bo sung, thay thé.
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* Bo thanh phan ho so: So yéu Iy lich co xdc nhdn trong thoi han khéng qud
01 nam cua chinh quyen dia phuwong noi cu tru hoac cua co quan, to chitc noi
nguoi do lam viéc truoc khi chuyen sang lam viéc tai t6 chire khoa hoc va céng
nghe truong hop nguoi dung dau té chuc khoa hoc va cong nghe khong phaz la
cong dan Viét Nam thi phai co ly lich tw phap cua co quan co tham quyén cua
nwoc ngoai xac nhan trong thoi han khong quad 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh
SU.
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7 , 15/2023/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CQNG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

..... ,hgay thang nam

Mau 5
PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gui: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp ...
1. Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tat bang tiéng Viét (néu c6):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
2. Tru sé chinh:
Dia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hoic “Bién ban cua Hoi dong sang 1ap ngay » dbi véi to chire do ca nhan
thanh lap).
4. Nguoi dieng dau:

Ho va tén:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/HO chiéu: noi cap: ngay cap:

Dién thoai: Email:

Trinh d§ dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):

5. Linh vyc hoat ddng khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat (can cir vao quyét
dinh thanh lap va diéu ¢ t6 churc va hoat dong cua to chuc).
6. Tong so von:

S6 tién: triéu dong
7. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hd so diang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo ding néi dung Gidy chung nhén dugc cap, dung quy dinh cia
phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua t6 chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi vo ho, tén)
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MaAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

Ché @9 1am | Noi cong

Nam sinh Py L
X A viec tac cua
: Trinh dg Chinh | Kiém | nguoi
So | Hova dao tao, | Chuyén thl' hl'“ lz‘u;gl .
TT| tén Na | ... | chitcdanh | nganh e | nhicm | fam vie
Nir kiém
m khoa hoc ‘n
i nhi¢m
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngay thang  ndm
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO  NGUOT DAI DIEN CUA TO

QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP CHUC
(néu cé) VE NOSIAI\)C?FIFG BANG DANH (ky va ghi 16 ho, tén)

(ky, ghi v ho, tén va dong ddu)
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MaAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gtri: ... ™)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké ca cdc khod dao tao ngdan han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw ...ooovte Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Diéu 1é t6 chtrc va hoat dong cua ...... @ 161 thdy kha

nang, trinh do va diéu kién ctia minh pht hop véi vi tri 1am viéc chinh thic.

T6i lam don nay d& nghi duoc 1am viéc chinh thirc va chi 1am viéc chinh thirc
tai...... (1) ké tir khi t& chirc bt diu hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy, quy
ché cua t6 chuc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

..... , ngay  thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi 76 ho tén)

W Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh thic.
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Mau 10
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh gui: ....ooooviii @

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d0 va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché do chinh thuc tai . . . . .
Qua trinh dao tao (ké ca cac khoa dao tao ngan han co lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw ....oovt Chirc vu | Linh vuc chuyén moén Noi cong tac
Peén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua . . . ), t6i thiy kha ning,

trinh do va diéu kién cua minh phu hop véi vi tri lam viéc ki€ém nhiém.

T6i 1am don nay dé nghi dugc lam viée kiém nhiém tai . . .“. Néu duoc chip
nhan, t61 xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chirc,
hoan thanh t6t nhi€ém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh ctua phap luat
ca lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC .o...,ngay  thang ndm
KIEM NHIEM ’ NGUOI VIET PON
(ky, ghi r6 ho tén, chizc vu va dong dau) (ky va ghi rd ho tén)

W Ghi tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc kiém
nhiém;
@ Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh ¢4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd ¢ hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh ddo tao (ké ca cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw ....oovt Chirc vu | Linh vuc chuyén moén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh da cong bb:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bdo cao khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi
cong bo, nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).

To61 cam doan va (;hiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cia ndi dung
ban ly lich khoa hoc, né€u sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

..... ngay thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (b va ghi ré ho tén)
(néu co) VE NOI DUNG CUA BAN LY

LICH KHOA HQC

(ky, ghi 16 ho tén, chirc vu VA déng déu)
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Maiu 12
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cuia to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co s vat S6 |Pon| Tri Nguén
TT chat - ky thuat | lwong : i‘;]!h gia Trong nwée Nuéc ngoi
e | Nna | Té | ca | T8 | ca
nwoc | chire | Nhén | chir | nhéan
C
I | Truso, nha xuong,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
Il | Vbén bang tién"?
1
2
TONg S0: .................... dong
XAC NHAN CcUA CO QUAN, TO CHUC .....,ngdy thang nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN, TO CHUC QUANLY TRUC TIEP (ky va ghi ro ho, tén)

(neu co)VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ¥6 ho, tén va dong dau)

Wpoi VOi té chitc khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp va co von nirée ngoai: ké
khai sé von bdng tién bao dam du kinh phi hoat dong thuwong xuyen (bao gom tién
lirong, tién cong va tién chi hoat dong bé may...) ciia té chirc it nhat trong 01 ndm.
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2. Thu tyc thay d6i, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hoat
dong cia to chirc khoa hoc va cong nghé (ma TTHC: 1.001747).

a. Trinh ty thyuc hién:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghe nop hé so ding ky thay doi, bo sung nodi dung
Gidy chtg nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

- S Khoa hoc va Cong nghé té chirc thim dinh ho so:

+ Néu 6 chirc khoa hoc va cong nghé dap tmg cac yéu cau cta quy dinh hién
hanh, S¢ Khoa hoc va Cong nghé cip Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé.

+ Trong trudng hop khong cip Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢, S& Khoa hoc va Cong nghé c6 van ban tra 161 va néu 10 ly do.

b. Cach thirc thyc hién:

T6 chiic khoa hoc va cong nghé nop ho so dang ky thay doi, b sung ndi dung
Giay chimg nhéan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢:

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong cap tinh;

- Truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh dén bo phan tlep nhén va tra két qua
cta S¢ Khoa hoc va Cong nghé - Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bac Giang.

¢. Thanh phan, s0 luwgng ho so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thay doi, b(f) sung, cap lai gidy ching nhan ding ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé¢ (theo mau);

+ Ban gbc Giay ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da
dugc cap;

+ Pbi voi trudng hop dang ky thay doi tén t6 chuc:

Ban sao (co ching thuc hop phap) quyet dinh cua cap co tham quyén hodc
bién ban hop c6 chir ky cia nhiing ngu:cn sang lap (d01 véi t6 chuc khoa hoc va
cong nghé do ca nhan thanh l4p) vé viéc ddi tén cua to chirc khoa hoc va cong
ngh¢.

+ D61 véi truong hop dang ky thay d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly truc tiép:

Ban sao (c6 chung thyc hop phap) quyét dinh d6i tén co quan quyét dinh
thanh 1ap, co quan quan 1y truc ti€p hoac thay doi co quan quan 1y truc ti€p cua to
churc khoa hoc va cong nghé.

+ Pdi v6i truong hop ding ky thay doi dia chi try s& chinh:

H6 s0 vé tru s¢ chinh cua to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong
cac giay to sau:

* Ban sao (c6 chu’ng thuc hop phap) glay to chimg minh quyen sO hitu nha,

quyen str dung dét cua to chuc khoa hoc va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru
sO chinh;

* Ban sao (co chimg thuc hop phap) gidy to' ching minh quyén s& hiru nha,
quyén st dung dat hoic gidy to chimg minh quyén duoc phép cho thué, cho muon
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cua bén cho thué, cho muon kem theo hop dong thué, muon dia dlem lam try s¢
chinh; truong hop ban sao hop dong khong c6 ching thu’c hop phap, t6 chtrc ¢6 thé
xuét trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so dbi chiéu va ky x4ac nhén vao ban
Sao.

+ Ddi véi truong hop ding ky thay doi dia chi try s& chinh (din dén thay doi
co quan cap gidy chung nhan)

*,Ho s0 vé tru s& chinh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong
cac giay to sau:
e Ban sao (co chu’ng thuc hop phap) g1ay to' chung minh quyen sO& hiru nha,

quyen str dung dét cua to chice khoa hoc va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru
s& chinh;

* Ban sao (co chimg thuc hop phap) gidy t0' ching minh quyén s hitu nha,
quyen sir dung dat hodc gidy to chimg minh quyen duoc phép cho thué, cho mugn
cua bén cho thu€, cho muon kem theo hop dong thué, muon dia dlem lam try s¢
chinh; truéng hop ban sao hop dong khong c6 chiing thuc hop phap, t6 chirc c6 thé
Xuat trlnh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban
Sao.

* B4o c4o tinh hinh hoat dong (theo mau).

* Van ban xac nhan cua S& Khoa hoc va Cong nghe da cap Glay chimg nhan
hoat dong khoa hoc va cong nghé vé viéc to chirc da c6 vin ban dé nghi thay doi
tru s& chinh.

+ Pbi voi trudng hop dang ky thay doi vén:

Hd s0 vé co so vat chat - k¥ thuat ctia t6 chitc khoa hoc va cong nghé: Phai ¢o
cac giay to sau:

* Pdi vai to chitc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap: Bang ké khai co s¢ vat

chat - ky thuat dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac nhan
(theo mau).

* Pbi v6i to chirc khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong lap va co von
nudcngoai: Bang ké khai co s¢ vat chat - k¥ thuat (theo mau) Bién ban hop cua
nhu’ng ngu’01 sang lap/cac bén gop von hop tac ghi 10 nhiing no1 dung sau: ti 1¢ gop

vOn; tong s6 von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam) trong do s6 von gop
bang tién phai bao dam du kinh ph1 hoat dong thu:ong xuyén it nhat trong, 01 ndm
theo s6 lugng nhéan luc va quy mo hoat dong cua to chirc; Cam két gop von (bang
tién va tai san) cua tung ca nhan/cac bén gop von hop tac (néu c0); G1ay to ching
minh quyén s& hitu hodc quyén sir dung ddi v6i phan von da cam két gop.

+ Pbi voi trudng hop diang ky thay doi nguoi ding dau:

* Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc (theo mau) (d6i vai to chire khoa hoc
va cong ngh¢ ngoai cong lap).

* Ban sao (co chung thuc hop phap) Quyét dinh b nhiém cia co quan, to
chtrc ¢6 tham quyén (trir t6 chirc do ca nhan thanh lap).

* Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhin cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén (theo
mau) (trtr to chic do ca nhan thanh lap).

* Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) cac vin bang dao tao.
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+ Dbi voi trudng hop diang ky thay doi, bd sung linh vyuc hoat dong:

* Béan sao (c6 ching thyc hop phap) quyet dinh cua cdp co thim quyén vé
viéc thay doi, bo sung linh vyc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

* Bang danh sdach nhan lyc (theo mau).

* POi v6i nhan luc chinh thire: Don dé nghi dwoc lam viéc chinh thire (theo
mau); Ban sao (co chirng thuc) cac van bang dao tao.

* DOi v6i nhdn lec kiém nhiém: Don dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); Bdn sao (c6 chitng thuc) cdc van bang dao tao.

-S6 lugng hd so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé da duge S& Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy
ching nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghe.

h. Phi:
- B6i véi Thu tuc cap Giay ching nhén trong truong hop dang ky thay doi tén
ctia to chirc KH&CN: 1.000.000 Dong.

- béi voi Thu tuc cap Gidy chtng nhan trong truong hop dang ky thay doi tén
CO quan quyet dinh thanh 1ap hoac co quan quan 1y truc ti€p cua té chirc KH&CN:
1.000.000 Pong.

- Béi voi Thu tuc cap Gidy chung nhan trong truong hop dang ky thay doi dia
chi tru s¢ chinh cta t6 chirc KH&CN: 1.500.000 Pong.

- D01 v6i Thu tuc cap Gidy ching nhéan trong truong hop dang ky thay doi
vbn cia t6 chie KH&CN: 1.500.000 Pong.

- b6i voi Thu tyc cap Gidy chimg nhan trong truong hop dang ky thay doi
nguoi ding dau cua t6 chire KH&CN: 1.000.000 Dong.

- Bdi véi Thu tyc cap Gidy chimg nhén trong truong hop dang ky thay d6i, bd
sung linh vuc hoat dong KH&CN cua t6 chirc KH&CN: 2.000.000 Dong.

i. Tén miu don, mau to khai:
- Bdi vé6i truong hop dang ky thay doi tén to chirc:

+ Don dé nghi thay d6i, bd sung, cip lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phu luc
Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN.

- Péi voi truong hop dang ky thay dbi tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co
quan quan ly truc ti€p:

+ Don dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phy luc
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Béi véi truong hop ding ky thay d6i dia chi tru s¢ chinh:
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+ Don dé nghi thay doi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phuy luc
Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN.

- D01, voi1 truong hop dang ky thay d6i dia chi tru s¢ chinh (dan dén thay doi
co quan cap giay chung nhan):

+ Don dé nghi thay doi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phy luc
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN;

+ Bdo cdo tinh hinh hoat dong theo Mau 18 Phu lyc Théng tu sb 03/2014/TT-
BKHCN (ddi véi to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap).

+ Bdo cao tinh hinh hoat dong theo Méau 19 Phu lyc Théng tu sb 03/2014/TT-
BKHCN (d6i véi to chire khoa hoc va cong nghe ngoai cong lap).

- B6i voi truong hop dang ky thay d6i vén:

+ Don dé nghi thay doi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phuy luc
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN

+ Bang ké khai co s¢ vat chat - ki thuat theo Mau 12 Phu luc Thong tu sb
03/2014/TT-BKHCN.

- PB6i vé6i truong hop dang ky thay doi ngu’di dung dau:

+ Don dé nghi thay ddi, bd sung, cip lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phuy luc
Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN

+ Don dé nghi dwoc lam viéc chinh thirc theo Mau 9 Phu luc Thong tu s6
15/2023/TT-BKHCN;

+ Ly lich khoa hoc (ciia ngueoi dimg dau) theo Mau 11 Phu luc Théng ti sé
15/2023/TT-BKHCN;

- B6i voi truong hop dang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong:

+ Don dé nghi thay ddi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phuy luc
Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN

+ Bang danh sich nhan luc theo Mau 8 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN.

k. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Bdi véi truong hop dang ky thay di tén to chirc:

+ Tén to chuc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén day du, tén giao dich quoc
té va tén Vlet tat (néu co) duoc viet bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng
Viét, ¢o thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chir sO va ky hiéu, phat am duogc. Tén
day du bao gom hinh thirc cua to chuc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to
churc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén g01 ctia to chirc phai phu hop v6i linh vuc hoat dong chinh, khong duogc
trung lap voi to chire khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc st dung tur ngir, ky
hiéu vi pham truyén thong lich swr, van hoa, dao du’c va thudn phong my tuc cua
dan tdc, bao dam khong xam pham quyén sé hitu tri tué cta cac t6 chirc, ca nhan
dang du:orc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day da bang tleng Viét: bao gom hinh thirc ctia t6 chiic (vién, trung
tam...) va tén riéng cua td chirc; phan tén riéng phai phu hop vé1 linh vyc dang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghe chinh cua t6 chuec.
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+ Tén giao dich quoc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghe bang tleng nudc
ngoai dugc dich tu tén tleng Viét tuong ung, phan tén riéng co thé gir nguyén
hodc dich theo nghia tuong ung sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tit: néu t6 chirc khoa hgc va cong nghe c6 tén viét tat (ke ca t1eng
Viét va tleng nudc ngoal) thi tén viét tit phai bao gdm nhiing chir cai dau cia cac
tir 1a yéu t6 chinh cua tén (cum tir) do.

+ To chtrc khoa hoc va cong ngh¢ phaj ty chiu trach nhiém vé viéc lya chon
tén cua to chtrc minh, bao gom tén diy du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va
tén viét tat.

- Péi voi truong hop dang ky thay d6i tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co
quan quan ly truc tiep: Khong.

- Bdi véi truong hop ding ky thay dbi dia chi tru s¢ chinh:

Tru s6 chinh la noi lam viéc rleng biét dé giao dich, lién lac va duoc dat trong
lanh tho Viét Nam. Tru s¢ chinh c¢6 dia chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén pho
(ngd phd) hodc tén xa, phudng, thi tran, huyen quan, thi x4, thanh phd thuoc tinh,
tinh, thanh phd truc thuoc Trung wong; s dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tu
(n€u o).

- DBéi véi tru’ong hop dang ky thay d6i von:

+ (0 quyen SO hitu hoac quyen su dung try so, nha xuong, phong thi nghiém,

may moc thiét bj, tai san tri tué, cac phwong tién vat chdt - kj thudt khdc dé thuc
hién churc nang, nhiém vu cia té chirc khoa hoc va céng nghé.

+ Tong sd von ghi trén Gidy chimg nhan cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
la tong g1a tri co s¢ vat chat - ky thuat quy ra t1en tai thoi diém dang ky hoat dong
S6 vbn nay 13 mot phan hoidc toan bo von diéu 16 cua td chic khoa hoc va cong
ngh¢.

- B6i voi truong hop dang ky thay d6i ngudi ding dau:
+ Nguoi du’ng dau t6 chirc khoa hoc va cong nghe cong lap phal co trinh do

dai hoc trd 1én, ¢6 nang luc chuyén mon phu hop va cé it nhat 01 nam kinh nghiém
tham gia quan 1y.

Pbi véi to chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugc thanh 13p dudi hinh
thirc vién, nguf01 dung dau phai c6 trinh d tién si. Tru:ong hgp thanh 14p vién cong
lap trong mot s6 nganh, linh vyc dac thu, trinh d§ nguodi dung dau do Bo truong
Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau t6 chire khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong 1ap phai c6
trinh o dai hoc tr¢ 1én, c6 kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén moén phu hop va
phai 1am viéc theo ché d6 chinh thic.

+ Cén bo, cong chtic, vién chic khi tham gia hoat dong trong cac to chue
khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai tuan thu quy dinh cta phép luét vé can
b0, cong churc, vién chirc.

- P6i v6i trudng hop dang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong:

+ Muyc ti€u, phuong hudéng hoat dong cua t6 chtrc khoa hoc va cong nghé
khong duogc vi pham cac quy dinh tai Diéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phép luat khac cé lién quan.
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+ Chirc ning, nhiém vu va quyén han cua to chic khoa hoc va cong nghé phu
hop muc ti€u, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong, thudc mdt trong céac linh vuc nghién ctu khoa hoc,
phat trién cong ngh¢, tri€n khai thyc nghiém, san xuét thur nghlem san xut, klnh
doanh san pham 1a két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; d1ch vu
khoa hoc va cong nghé.

Truong hop t6 chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhén thanh 1ap thi linh vuc
hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Di¢u 20 Luat khoa hoc va cong nghg.

+ Piéu 1é cua td chirc khoa hoc va cong nghé¢ dugc co quan, t6 chtc thanh lap
phé duyét. Churc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong dicu 1€ phal phu hgp véi
nganh, linh vuc hoat dong cta co quan, to chirc chu quan do. Viéc sua ddi, bd sung
di€u 1€ do co quan, t6 chirc phé duyét diéu 18 quyét dinh hodc duoc quy dmh trong
diéu Ié.

+ Pdi v6i to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, quy ché to chtrc va hoat
dong do co quan nha nudc co tham quyén ban hanh co thé thay thé diéu 18 cua to
chue.

+ Piéu 1é cua to chirc khoa hoc va cong nghe thanh 1ap dudi hinh thiac gop
von hop tac phai co6 chir ky cua cac bén gop von hop tac va dugc mot bén 1a co
quan, to6 chirc phé duyét theo uy quyén cua cac bén gop von hop tac con lai.

+ Diéu 1é cta t6 chic khoa hoc va cong ngh¢ do cd nhan thanh 1ap phai co
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh lap, duoc co quan cap giay chimg nhan
tham dinh trudc khi cap va co hi¢u lyc ké tir ngay duoc cap Gidy chimg nhan. Linh
vue hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhén thanh ap theo quy
dinh cua Thu tuéng Chinh phu.

+ Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

* MOi to chirc khoa hoc va céng nghé phai c6 it nhat 05 (ndm) ngudi c6 trinh
do dat hoc trd 1én bao gom lam vi€c chinh thirc va kiém nhiém, trong do co it nhat
30% co trmh do chuyen mén phu hop véi linh vue chi yéu xin ding ky hoat dong
va it nhat 40% lam viéc chinh thirc.

Truong hop thanh lap t6 chuc khoa hoc va cong nghe dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé méi thi té chirc khoa hoc va cong nghé phai co it nhat
(mdt) nguoi co trinh d¢ dai hoc tré 1én thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thtrc.

* Nguoi du’ng dau t6 chire khoa hoc va cong nghe cong lap phal co trinh do
dai hoc trd 1én, ¢6 nang luc chuyén mon phu hop va c6 it nhat 01 nam kinh nghlem
tham gia quan ly

Dbi véi to chuc khoa hoc va cong ngh¢ Cong lap dugc thanh 1ap dudi hinh
thirc vién, ngu0’1 dung dau phal c6 trinh d¢ tién si. Truong hop thanh 1ap vién cong
1ap trong mot sO nganh, linh vuc dac thu, trinh d§ nguol dung dau do Bo truong
Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

* Nguoi dimg dau to chuc khoa hoc va cong nghé ngoai céng 1ap phai co
trinh d§ dai hoc tr¢ 1én, c6 kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mon phu hop va
phai lam viéc theo ché do chinh thtrc.

* T6 chirc khoa hoc va cong nghe duoc t6 chtrc dudi hinh thire vién phai co it
nhat mot nguoi o trinh do tién si phu hop vé6i linh vuc cha yéu xin dang ky hoat
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dong va lam vi¢c theo ché do chinh thirc.
* Can b0, cong chuc, vién chuc khi tham gia hoat dong trong céc to chirc

khoa hoc va cong ngh¢ ngoai cong 1ap phai tuan thu quy dinh cua phap luat vé can
bd, cong chuc, vién churc.

I. Can cir phap ly cuia tha tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh 50 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tur s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo tru’ong Bo Khoa hoc
va Cong ngh¢ hu’ong dan diéu kién thanh 13p va dang ky hoat dong cua to chirc khoa
hoc va cong nghé, van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe.

- Thong tur sd 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B truong Bo Tai chinh
quy dinh muec thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua Bo tru’ong
Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ Sva doi, bé sung mot sé6 diéu cia Thong tw so
32/2011/TT-BKHCN va Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN.

* Ghi chii: Phan chit in nghleng la néi dung dwoc sira doi, bé sung, thay thé.

* B6 thanh phan ho so: So yéu Iy lich c6 xdc nhdn trong thoi han khong qua
01 nam ciia chinh quyén dia phuwong noi cu trii hodc cua co quan, to chirc noi
nguoi do lam viéc truoc khi chuyen sang lam vigc tai 16 chirc khoa hoc va céng
nghe truong hop nguoi dung dau té chuc khoa hoc va cong nghe khong phaz la
cong dan Viét Nam thi phdi c6 Iy lich tw phdp cia co quan c¢é tham quyén cia
nwoc ngoai xdac nhan trong thoi han khong qud 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh
SU.
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Méu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu ¢6) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

~ DON DE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghe/Ten van phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi ten day di bang tiéng Viét, tiéng nwéc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét,
tiéng nirde ngodi (néu cé)).

2. Gidy chitng nhan/Gidy chirng nhén hoat d@ng(l)

S6: do: cap ngay:
3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

Pién thoai: Email:
4. Pé nghi dwoc thay doi, bd sung, cap lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhén
hoat dong(l)

(To 6 chirc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc
mot s6 néi dung dé nghi thay doi, b6 sung hodc Ii do dé nghi cdp lai Gidy chirng
nhdn/Gidy ching nhdn hoat déng).
5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va céc tai
liéu kem theo.

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy ching nhan hoat dong™
dugc cap, dung quy dinh cta phép luét.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI
PUNG PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI
NHANH
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)

W Ghi Glay chimg nhan,”doz VOi 16 chirc khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy
chirng nhdn hoat dong” doi véi van phong dai dién/chi nhanh.
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Mau 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co s¢' vat S6 |Pon | Tri Nguén
TT | chat-ky thuat | lwong tl"rll !h gia Trong nuéc Nudc ngoai
g;”;fg”)‘ Nha | T6 | ca | T6 | ca
Nnwoc | chire | nhan | chir | nhéan
C
| Tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém,
may mac thiét bi,
tai san khac...
1
2
I Vébn bang tién™®
1
2
Tong sd: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... ,ngdy  thang  nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (ky va ghi 16 ho, tén)

(néu c6)VE NQI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

\(1)D§'i VOl té chirc khoa hoc va con 71}‘ighé n/qggdi cong lap va co vélg nioc

ngoai: ke khai so von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thwong xuyén (bao

%?m tien luong, tién cong va tién chi hoat dong bo may...) cua to chirc it nhdt trong
nam.
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MaAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gtri: ... ™)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuec dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw ...ooovte Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Diéu 18 td chirc va hoat dong cua ...... @ t6i thay kha

nang, trinh do va diéu kién ctia minh pht hop véi vi tri 1am viéc chinh thirc.

T6i lam don nay d& nghi duoc 1am viéc chinh thirc va chi 1am viéc chinh thirc
tai...... (1) ké tir khi t6 chirc bit dau hoat dong.

Néu duogc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cua t6 chuc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

..... ,ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

W Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi cda nhdn de nghi lam viéc chinh thiec.
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:
2. Sb dinh danh ¢4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd ¢ hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh ddo tao (ké ca cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw ....oovt Chirc vu | Linh vuc chuyén moén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bdo cao khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi
cong bo, nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).

To61 cam doan va (;hiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cia ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... nQdy thing nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (b va ghi ré ho tén)
(néu co) VE NOI DUNG CUA BAN LY

LICH KHOA HQC

(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng déau)
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MaAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

Ché @9 lam | Noi cong

Nam sinh oy L
. A viec tac cua
Trinh dg Chinh | Kiém | nguoi
So | Hova dao tao, | Chuyén thi hid lmﬁ vide
TT| tén Na | ... | chicdanh | nganh e | mhaem | far vic
Nir kiém
m khoa hoc ‘n
: nhi¢m
(n€éu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngay thang  ndm
QUYET DINH THANH LAP HOACCO' NGUOT DAI DIEN CUA TO

QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC CHUC
TIEP (néu co) VE NOI DUNG BANG (kb va ghi ré ho, tén)
DANH SACH '

(ky, ghi v ho, tén va dong ddu)



TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cd)

TEN TO CHUC KH&CN
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Mau 18

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay

BAO CAO

thang  nam

Kinh gui: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/Tp...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chir in hoa):

2. Gidy chirng nhin diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
(Ghi ro s, ngay cd:p cdac Gidy chirng nhdn dang ky hoat déng KH&CN lan ddu,
cdc lan thay doi, bo sung, gia han)
3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu c):
a) bia chi:
b) Gidy ching nhan hoat dong: (ghi 16 s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Tinh hinh hoat ddng ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, nim...

Khoa hoc Ty nhién L Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé [
Khoa hoc Y duoc [] Khoa hoc X3 hoi []
Khoa hoc Nhan vin L Khoa hoc Nong nghiép [
5. Nhitng ndi dung thay ddi trong Giay chirng nhin chwa ding ky:
Tén t6 chuc KH&CN O Co quan quyét dinh thanh lap O
Tru s& chinh [ Co quan quan 1y truc tiép []
Tong s6 von [] Nguoi ding dau to chic [l
Quyét dinh thanh 1ap ] Linh vuc hoat dong []
6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:
Don vi: nguoi
TT | Phanloai | Ché ddlamviéc | Giditinh P tudi
nhan luc
Chinh | Kiém | Nam | Nit | <45 | >45va | Trén 60
thirc nhiém <60
1 |TS
2 | ThS
3 |bH,Cb
Tong s0
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7. Co sé vat chit - ky thuét:

a) Tong sb von (triéu dong):

b) Tong sb vén tai thoi diém hién tai (tridu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:

Pon vi:
triéu dong

TT Noi dung S6 tién

1 | Tong kinh phi chi thudng xuyén

2 | Tong kinh phi do thuc hién chuong trinh, dé tai, dy 4n cap quéc
gia, cap bo, cap tinh va cap co s¢

3 | Tong kinh phi thu sy nghiép

(théng qua cdc hop dong chuyén giao cong nghé, ap dung két
qua nghién cuu, ban san phcfm, dao tao, dich vu khoa hoc va
cong nghé khdc va san xudt - kinh doanh cdc san pham la két
qua nghién ciru)

4 | Téng doanh thu

5 | Sé tién nop thué

6 | Thu nhap binh quan thang cia can bd, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat déng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:

TT Noi dung S6 lwong

1 | Pé tai, du an thuc hién

2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong ngh¢ thuc hién

3 | Céac hoat dong khac

4 | Bang sang ché doc quyén duoc cip

5 | Bang giai phéap hitu ich doc quyén duoc cap

6 | Bai bao di duoc dang trén tap chi chuyén nganh qudc té

7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc
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b) Bang chi tiét:
Danh muc dé tai, dy an KH&CN thue hién trong nim
TT Tén dé Linh vuc Thoigian | Kinh phi Nguodn Két qua
tai, dw 4n | nghién ciru | thue hi¢n (tr.dong) | Kinh phi | (cong nghe,
(ter ... den ...) san pham...)
1
2
3
Danh muc hgp dﬁng dich vu KH&CN thye hién trong nam
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thoi Pbi
TT | Tén HDP | gian thuc | tac
Hop Chuyén Dich | Tuvén bao tao Khéac (tr. hién ky
n : Hive \ 1€
dong 36;?1% IZ; cmuéyrin dong) (Eu’ . HD
nghé thuat nghiép vu den ...)
1
2
3

Cac hoat dong khac cta don vi trong nam:

10. Panh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi 16 ho, tén va dong ddu)




TEN CO QUAN CHU QUAN (néu

co)

TEN TO CHUC KH&CN
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NAM

Mau 19

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , ngay

) BAO CAO
Tinh hinh hoat dong cta to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap,

nam...

thang

nam

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chir in hoa):

2. Gidy chirng nhin diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghi ro $0, ngay cd:p cac Gidy chimng nhan dang ky hoat dong KH&CN lan dau,
cdc lan thay doi, bo sung, gia han)
3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu c):

a) Pia chi:

b) Gidy ching nhan hoat dong: (ghi 16 s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vue hoat ddng khoa hoc va cong nghé chi yéu cia don vi:

Khoa hoc Ty nhién
Khoa hoc Y duoc
Khoa hoc Nhan van

Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé
Khoa hoc Xa hdi
Khoa hoc Nong nghiép

5. Nhitng néi dung thay déi trong Gidy chirng nhén chwa diing ky:

Tén t6 chic KH&CN
Tru sé chinh
Téng s6 von

Quyét dinh thanh lap

Co quan quyét dinh thanh 1ap

Co quan quan Iy truc tiép

Nguoi dting dau t6 chirc

Linh vyc hoat dong

6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

1 [

N I I B

Don vi: nguoi

TT | Phén loai Ché d6 1am viéc Gi6i tinh P tudi
nhan hye Chinh | Kiém | Nam | Nir | <45 | >45va | Trén
thire nhiém <60 60
1 |TS

2 | ThS
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3 | bH,Cb
Téng 50

(Poi voi to chirc khoa hoc va cong nghé co nguoi nuwoc ngoai lam viéc chinh
nhiém hoac kiém nhiém: ké khai cu thé thong tin cua tung nguoi: ho va tén, gioi
tinh, quoc tich, so ho chiéu, ngay va noi cap, chuc danh va ché do lam viéc)

7. Co sé vat chit - ky thuat:

a) Tong sb von (triéu dong):

b) Tong s6 vén tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh cta don vi trong nam:

Don vi: triéu dong

TT Noi dung S6 tién

1 | Tong kinh phi chi thudng xuyén

2 | Tong kinh phi do thuc hién chwong trinh, d& tai, du an cip quéc
gia, cap bo, cap tinh va cap co so

3 | Tong kinh phi do tai trg ciia to chirc, ci nhan

4 | Tong kinh phi thu sy nghiép

(théng qua cdc hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung két
qud nghién citu, bdn san phdam, dao tao, dich vu khoa hoc va
cong nghé khdc va san xudt - kinh doanh cac san pham la két
qua nghién ciru)

5 | Téng doanh thu

6 | So tién nop thué

7 | Thu nhap binh quan thang cia can bd, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat déng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:

TT Noi dung S6 lwong

1 | Pé tai, du an thuc hién

2 | Hop dé)ng dich vu khoa hoc va cong ngh¢ thyuc hi¢n

3 | Céc hoat dong khac

4 | Bing sang ché doc quyén duoc cip

5 | Bang giai phéap hitu ich doc quyén duoc cap
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6 | Bai bao di duoc dang trén tap chi chuyén nganh qudc té

7 | Bai bao da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudce

b) Bang chi tiét:
Cic d@ tai, du an KH&CN thuye hién trong nim

Tén dé | Linh vuc Thoi gian Kinh phi Ngudn Két qua
LILIN i’ " 3 : ) ) )
tai, du nghién thwe hién | (tr.dong) kinh phi | (cong nghe,
an ciru (ter ... den ...) san phame...)
1
2
3
Cac hop ddng dich vu KH&CN thye hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Gia tri Thoi Poi
TT| Tén : —{ HD | gian thyc | tac
H Chuyén Dichvu | Tu Pao tao Khac (tr hlgn ky
,\Q’p giao ky thuat | van chuyén N . HD
dong cong mén, dong (tir ...
ngh¢ nghiép vu den ...)
1
2
3

Cac hoat dong khac ctia don vi trong nam:
10. Danh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuit:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi 16 ho, tén va dong ddu)
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3. Thit tuc cap (}i?iy chirng nhén hoat dong lan diu cho vin phong dai
dién, chi nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé (mad TTHC: 1.001716).

a. Trinh ty thyc hién:

- Van phong dai dién, chi nhanh cua t6 churc khoa hoc va cong ngh¢ ndp hd so
dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh tai S& Khoa hoc va Cong nghé.

- S& Khoa hoc va Cong nghé t6 chirc tham dinh hd so:

+ Néu van phong dai dién, chi nhanh dap mg céc y€u cau cua quy dinh hién
hanh, S& Khoa hoc va Cong nghe cap Glay chung nhan hoat dong cho van phong
dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Trong truong hop khong cap Gidy chung nhan hoat dong cho vin phong dai
dién, chi nhanh cua t6 churc khoa hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé co
van ban trd 161 va néu ro 1y do.

b. Cach thirc thuc hién:

Vin phong dai dién, chi nhanh ndp hd so ding ky hoat dong van phong dai dién,
chi nhanh:

- Truc tuyén tai Cng dich vu cong cap tinh;

- Truyc tiép hoac théng qua dich vu buu chinh dén bo phan tlep nhén va tra két qua
cua S& Khoa hoc va Cong nghé - Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang.

¢. Thanh phan, s0 luwgng ho so:
- Thanh phan h so:

+ Don déng ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chtrc khoa hoc
va cong nghé (theo mau).

+ Quyét dinh thanh l1ap vin phong dai dién, chi nhanh.

+ Ban sao (co chirng thue hop phap) Gidy chirng nhin va Diéu 18 to chirc
va hoat dong caa td chire khoa hoc va cong nghé chi quan.

+ Ho so vé nhan lyc cta van phong dai di¢n, chi nhanh cua td chirc khoa hoc
va cong ngh¢:

* Pbi v6i van phc‘)ng dai dién, chi nhanh cua to chuc khoa hoc va cong ngh¢
cong lap va co so gido duc dai hoc Bang danh sach nhan lyc dugc co quan quyét
dinh thanh 1ap hodc quan Iy truc tiép xac nhan (theo mau).

* Poi voi van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap va c6 von nudc ngoai:

e Bang danh sach nhan luc (theo mau).

e Déi véi nhén lyc chinh thirc: Don dé nghi dwoc lam viéc chinh thirc (theo
mau); bdan sao cdc vin bang dao tao (cé chitng thuc hop phdp).

e Déi véi nhdn lyee kiém nhiém: Don dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); bdan sao cdc vin bang ddo tao (cé chitng thuc hop phdp).

+ Hb so ctia nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa
hoc va cong ngh¢:
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* Pon dé nghi dugc lam viée chinh thic (theo miu).

* Ban sao (co chtng thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to
chtrc ¢ thAm quyén.

_ * Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhan cta co quan, t6 chirc co tham quyén (theo

mau).

* Ban sao (cé chtng thue hop phép) cac vin bang dao tao.

+ HO so vé tru s¢ cia van phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mét trong cac
glay to sau:

* Béan sao (c6 chung thuc hop phap) glay to ching minh quyen sO& hiru nha,
quyen str dung dét cua to chic khoa hoc va cong nghé doi véi dia diém noi dit tru
s¢ van phong dai dién, chi nhanh;

* Ban sao (c6 chu’ng thuc hop phap) gidy to' chirng minh quyén s hitu nha,
quyen str dung dat hodc gidy to chimg minh quyen dugc phép cho thu€, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam tru so
van phong dai dlen chi nhanh; truong hop ban sao h0’p dong khong ¢6 chimg thyc
hop phap, t6 chirc c¢6 thé xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so dbi chicu
va ky x4c nhan vao ban sao.

-S6 luong hd so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

d. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Sé Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hoat dong vin
phong dai di€n/chi nhanh.

h. Phi: 3.000.000 dong.
i. Tén miu don, miu to khai:

- bon dang ky hoat dong Vian phong dai di¢n/chi nhanh theo Mau 14 Phu luc
Théng tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Bang danh sich nhan luc theo Mau 8 Phu luc Thong tu sé 03/2014/TT-
BKHCN (ap dung nhu ddi véi to chirc khoa hoc va cong nghé).

- Pon de nghi dwoc lam viéc chinh thurc theo Mau 9 Phu luc Thong tw $6
15/2023/TT-BKHCN;

- Pon dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém theo Mau 10 Phu luc Thong tw $6
15/2023/TT-BKHCN;

- Ly lich khoa hoc (cua nguoi dung ddu) theo Mau 11 Phu luc Thong tu $6
15/2023/TT-BKHCN;

k. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Linh vuc hoat dong cua van phong dai di€n, chi nhanh phai phu hop véi linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
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- Viéc thanh 1ap van phong dai di€n, chi nhanh dugc quy dinh trong Diéu 16 t6
chure va hoat dong cua to6 chure khoa hoc va cong nghé.

- Van phong dai dién phai co it nhat 02 (hal) ngudi c6 trinh d6 cao dang trd
1€n; chi nhanh pha1 c6 it nhat 03 (ba) ngu’m co trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, trong do it
nhat 01 (mot) nguot ¢6 trinh do chuyen mon trong linh vuc chu yeu xin dang ky
hoat dong Nguoi dimg dau phai co trinh d6 dai hoc trd 1én va lam viéc chinh thirc
tai van phong dai dién, chi nhanh.

- Tru s¢ van phong dai di¢n, chi nhanh:

Tru s& 12 noi 1am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh
tho Viét Nam. Tru so ¢0 dia chi dugc xac dinh gom sb nha, t€n phd (ngd phd) hoac
tén x4, phuong, thi tran, huyen quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh phé
trye thudc Trung wong; sb dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

1. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo tru’ong B6 Khoa hoc
va Cong ngh¢ hu’ong dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua t6 chuc khoa
hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cta to chure khoa hoc va cong nghé.

- Thong tur sO 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong ngh¢.

- Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cia Bo tmrong
Bo Khoa hoc va Cong nghé Sua doz b6 sung mot sé dieu cua Thong tw s6
32/2011/TT-BKHCN va Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN.

* Ghi chii: Phan chit in nghzeng la ngi dung dwge sira doi, bo sung, thay thé.

* B6 thanh phan ho so: So yéu Iy lich ¢6 xdc nhdn trong thoi han khong qua
01 nam ciia chinh quyén dia phuwong noi cu trit hodc cua co quan, to chirc noi
nguoi do lam viéc truoc khi chuyen sang lam viéc tqi 16 chirc khoa hoc va céng
nghe truong hop nguoi dung dau to chuec khoa hoc va cong nghe khong phaz la
cong dan Viét Nam thi phai ¢6 1y lich tw phdp cia co quan c6 tham quyén ciia
nwoc ngoai xdac nhan trong thoi han khong qud 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh
SU.



37

Miu 14
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (méu CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
~ co) NAM
TEN TO CHUC KH&CN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

..... , ngay thang nam

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh/tp ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
2.Gidy chirng nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
Sé: do: cip ngay:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (ghi theo thong tin trén Gidy chirng nhdn dang ky hoat déng khoa hoc
va cong nghé)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Nguoi ding diu to chic:
Ho va tén:
Chtrc vu:
6. Tom tiit qua trinh thanh 1ap va hoat dong ciia td chirc:
So lwge vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu va hoat dong cua 16 chirc
khoa hoc va cong nghé.
Pé nghi du’,o’c cap Gidy ching nhén hoat dong van phong dai dién/chi nhanh tai
tinh/thanh pho..... v&i ndi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tat (néu cd):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chirc:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
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Nguoi dirng dau vin phong dai dién/chi nhanh:

Ho va tén:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):
CMND: s noi cap: ngay cap:
(Ho chiéu: sb: noi cap: ngay cdp: , ddi v6i ngudi nude ngoai).
Chtrc danh:
Linh vuc hoat ddng: ghi tom tit(can cit quyét dinh thanh ldp van phong dai
dién/chi nhanh).
Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung hd so dang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo dung nodi dung Gidy chimg nhan hoat dong duoc cip, dung quy
dinh cua phéap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua van phong dai
dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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MaAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Ché @9 lam | Noi cong

Nam sinh A (.
\ A viec tac cua
) Trinh do chinn : KB newoi
So | Hova dao tao, Chuyén th I,n l:im lﬁnglu\’fiéc
TT| tén Na | ... | chitcdanh | nganh we | mhiem | fam vie
Nir kiém
m khoa hoc o
: nhiém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing nim
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO  NGUOI PAI DIEN CUA TO

QUAN TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP CHUC
(neu co) VE NO;A]\)CUFIFG BANG DANH (k¥ va ghi 1o ho, tén)

(ky, ghi 16 ho, tén va déng dau)
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MaAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gtri: ... ™)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw .......... Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... (1), to1 théy kha

nang, trinh do va diéu kién ctia minh pht hop véi vi tri 1am viéc chinh thirc.

T6i lam don nay dé nghi duoc 1am viée chinh thirc va chi lam viéc chinh thirc
tai...... (1) ké tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy, quy
ché cua to chirc, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

..... ,ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

W Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh thic.
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Mau 10
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Kinh gui: ....ooooviii @

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H$ chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d0 va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam viéc theo ché do chinh thuc tai . . . . .
Qua trinh dao tao (ké ca cac khoa dao tao ngan han co lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw ....oovt Chirc vu | Linh vuc chuyén moén Noi cong tac
Peén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Didu 18 t6 chirc va hoat dong cua . . . ), t6i thiy kha ning,

trinh do va diéu kién cua minh phu hop véi vi tri [am viéc kiém nhiém.

T6i 1am don nay dé nghi dugc lam viée kiém nhiém tai . . .“. Néu duoc chip
nhan, t61 xin hira s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua to6 chuc,
hoan thanh t6t nhi€ém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh ctua phap luat
co lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC .o...,ngay  thang ndm
KIEM NHIEM ’ NGUOI VIET PON
(ky, ghi r6 ho tén, chizc vu va dong dau) (ky va ghi rd ho tén)

®) Ghi tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc kiém
nhiém;
) Ghi tén co quan, 16 chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Sb dinh danh ¢4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd ¢ hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoda dao tao ngan han co lién quan):

T .......... Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao

Pén ......... (Tén truong, nuoc)

5. Qua trinh cong tac:

Tw ....oovt Chirc vu | Linh vuc chuyén moén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh da cong bb:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bdo cao khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi
cong bo, nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).

To61 cam doan va (;hiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cia ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

..... ngay thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (b va ghi ré ho tén)
(néu co) VE NOI DUNG CUA BAN LY

LICH KHOA HQC

(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng déau)
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4. Thii tuc thay ddi, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat dong cho
van phong dai dién, chi nhanh cua to chirec khoa hoc va cong nghé (ma TTHC:
1.001677).

a. Trinh ty thuc hién:

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua to chuc khoa hoc va cong nghe nop ho so
dang ky thay d6i, bd sung noi dung Gidy chttng nhan hoat déng van phong dai
dién, chi nhanh tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

- S Khoa hoc va Cong nghé té chirc thim dinh ho so:

+ Néu van phong dai dién, chi nhanh dap tmg céc yéu cau ctia quy dinh hién
hanh, S¢ Khoa hoc va Cong nghé cap Glay chu’ng nhdn hoat dong cho van phong
dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Trong truong hop khong cap Gidy chung nhan hoat dong cho vin phong dai
dién, chi nhanh cua t6 chuc khoa hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé co
van ban trd 161 va néu ro 1y do.

b. Cach thirc thuc hién:

Vin phong dai dién, chi nhanh nop ho so dang ky thay doi, b6 sung ndi dung
Gidy chitng nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

- Truc tuyén tai Cong dich vu cong cap tinh;

- Truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh dén bo phan tlep nhan va tra két qua
cta S¢ Khoa hoc va Cong nghé - Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Giang.

c. Thanh phin, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

_ + Don dé nghi thay déi, bo sung, cap lai Giay ching nhan hoat dong (theo
mau).
~ +Ban gbc Gidy chtg nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh da dugc
cap.
+ P4i voi trudong hop trudong hop dang ky thay déi tén vian phong dai dién, chi
nhanh:
* Quyét dinh vé thay ddi tén van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé.
* Ban sao (co chirng thue hop phap) Gidy chirng nhin va Diéu 18 t6 chirc
va hoat dong ciia td chirc khoa hoc va cong nghé chia quan.

+ Pdi voi trudng hop dang ky thay dbi dia chi tru s& van phong dai dién, chi
nhanh:

HO so vé tru sé cla van phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mdt trong cac giéy
to sau:
* Ban sao (c6 chu’ng thuc hop phép) glay to' chimg minh quyen s& hiru nha,

quyen str dung dét cua to chic khoa hoc va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru
s& van phong dai dién, chi nhanh;
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* Béan sao (c6 chumg thuc hop phap) gidy to' chirmg minh quyén s hitu nha,
quyen str dung dat hodc gidy to ching minh quyen dugc phép cho thu€, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia d1em lam tru so
van phong dai dlen chi nhanh; trudng hop ban sao horp dong khong c¢6 chirng thyc
horp phap, t6 chuc co thé xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so ddi chiéu
va ky xac nhan vao ban sao.

+ Ddi v6i truong hop ding ky thay ddi nguoi ding dau van phong dai dién,
chi nhanh:

* Pon dé nghi dugc lam viée chinh thic (theo miu).

* Ban sao (co chtng thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to
chtrc ¢ thAm quyén.

_ * Ly lich khoa hoc ¢ x4c nhan cta co quan, t6 chirc co thim quyén (theo
mau).

* Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) cac vin bang dao tao.

+ Doi véi truong hop ding ky thay doi thong tin cia t6 chic khoa hoc cong
nghé ghi trén giay chirng nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (co6 chung thyc hop phap) Gidy chting nhan va Diéu 18 to chirc va
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Pbi véi trudng hop ding ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh:

* Ban sao (co chung thuc hop phap) Gidy ching nhan va Diéu 18 t6 chuc va
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ chu quan.

* Bdang danh sdach nhan e (theo mau).

* D6i voi nhan lec chinh thirc: Don dé nghi dwoc lam viéc chinh thire (theo
mdu); ban sao cdc van bang dao tao (c6 chitng thire hop phdp).

* Poi voi nhdn liee kiém nhieém: Don dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém (theo
mdu); ban sao cdc van bang dao tao (cé chitng thire hop phdp).

-S4 luong hd so: 02 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

d. Pi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh.
e. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hoat dong vin
phong dai dién/chi nhénh.

h. Phi:

- B6i véi truong hop truong hop dang ky thay d6i tén van phong dai dién, chi
nhanh: 1.000.000 dong.

- Pbi véi truong hop dang ky thay d6i dia chi tru s¢ van phong dai dién, chi
nhanh: 1.500.000 dong.
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- Déi v6i truong hop dang ky thay d6i nguoi dimg dau van phong dai dién,
chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Dbi voi trucmg hop ding ky thay ddi thong tin cia td chirc khoa hoc cong
ngh¢ ghi trén gidy chirmg nhéan hoat dong vin phong dai dién, chi nhanh: 1.000.000
dong.

- Déi véi tru’(mg hop dang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh 2.000.000 dong.

i. Tén mau don, miu to khai:

- Béi voi trudng hop truong hop diang ky thay ddi tén vin phong dai dién, chi
nhanh:

Don dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay ching nhan hoat dong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Pi véi trudong hop ding ky thay doi dia chi tru sé van phong dai dién, chi
nhanh:

Don dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay ching nhan hoat dong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Béi véi trudong hop ding ky thay doi ngudi dung dau van phong dai dién,
chi nhanh:

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Giay chitng nhan hoat dong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Pon dé nghi dwoc lam viéc chinh thirc theo Mau 9 Phu luc Thong tu s6
15/2023/TT-BKHCN;

+ Ly lich khoa hoc (cua nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh) theo
Mau 11 Phu luc Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN (dp dung nhw doi véi t6 chire khoa
hoc va cong nghé).

- Pbi voi truong hop ding ky thay dbi thong tin ciia to chtic khoa hoc cong
nghé ghi trén gidy ching nhan hoat dong van phong dai di¢n, chi nhanh:

Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cap lai Gidy chung nhan hoat d¢ong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Pbi vé6i trudong hop diang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cua van phong dai di¢n, chi nhanh:

+ Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai Gidy chiing nhan hoat dong theo Mau
13 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN,;

+ Bang danh sich nhan luc theo Mau 8 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN.

k. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- B6i véi truong hop truong hop dang ky thay doi tén van phong dai dién, chi
nhanh: Khéng.

- Pbi véi truong hop dang ky thay doi dia chi try so van phong dai dién, chi
nhanh:
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Tru s& 12 noi 1am viée riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh
tho Viét Nam. Tru so ¢0 dia chi dugc xac dinh gom sb nha, t€n phd (ngd phd) hoac
tén x4, phuong, thi trén, huyen quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé
trye thudc Trung wong; s dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

- D6i v6i truong hop dang ky thay dbi nguoi ding dau van phong dai dién,
chi nhanh:

Nguodi ding dau phai co6 trinh d§ dai hoc tr¢ Ién va lam viéc chinh thirc tai
van phong dai dién, chi nhanh.

- Dbi voi truong hop ding ky thay ddi thong tin cia td chirc khoa hoc cong
ngh¢ ghi trén giay chirng nhan hoat dong van phong dai di¢n, chi nhanh: Khong.

- Péi vé6i truong hop diang ky thay d6i, bo sung linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh:

+ Linh vuc hoat dong cua vén phong dai dién, chi nhanh phai phu hop véi
linh vyc hoat dong cua to6 churc khoa hoc va cong nghé.

+ Van phong dai di¢n phai co it nhat 02 (hal) nguoi c6 trinh do cao dang tro
1€n; chi nhanh pha1 co it nhat 03 (ba) ngu:(n co trinh do dai hoc trd 1én, trong do it
nhat 01 (mot) nguoi ¢6 trinh do chuyen mon trong linh vuc chu yeu xin dang ky
hoat dong Nguoi dimg dau phai co trinh d6 dai hoc tré 1én va lam viéc chinh thic
tai van phong dai dién, chi nhanh.

I. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh 50 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong B6 Khoa hoc
va Cong nghé hudng din diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to chirc khoa
hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cta to chure khoa hoc va cong nghe.

- Thong tur sd 298/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghé.

- Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua Bo z‘m’o‘ng
Bo Khoa hoc va Cong nghé Sua doz b6 sung mot sé dieu cua Thong tw s6
32/2011/TT-BKHCN va Théng tw s 03/2014/TT-BKHCN.

* Ghi chii: Phan chit in nghzeng la ngi dung dwege sira doi, bo sung, thay thé.

* B thanh phan ho so: So yéu Iy lich ¢6 xdc nhdn trong thoi han khong qua
01 nam ciia chinh quyén dia phuong noi cu trii hodc cua co quan, (6 chirc noi
nguoi do lam viéc truoc khi chuyen sang lam viéc tai t6 chirc khoa hoc va céng
nghe truong hop nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghe khong phaz la
cong dan Viét Nam thi phdi ¢é Iy lich tw phdp cia co quan ¢6 tham quyén ciia
nuwoc ngodi xdc nhdn trong thoi han khong qua 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh
SU.
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Maiu 13

03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (méuc6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/VAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

..... , ngay thang nam

~ DON DE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén td chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi ten day di b,cing tiéng Viét, tiéng nwéc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét,

tieng nuwoc ngoai (néu co)).

2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéan hoat d(f)ng(l):

Sé: do: cip ngay:
3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:

Dia chi:

bién thoai: Email:
4. Pé nghi dwogc thay doi, bd sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhén
hoat d()ng(l) :

(Té chitc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh liét ké mét hodc
mot s6 néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chirng
nhdn/Gidy chimg nhdn hoat déng).
5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc ctia Pon dé nghi nay va céc tai
liéu kem theo.

- Hoat dong theo dung nodi dung Gidy chting nhan/Gidy chirng nhin hoat d(f)ng(l)
dugc cép, dung quy dinh cta phép luét.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI
PUNG PAU VAN PHONG DPAI DIEN/CHI
NHANH
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)

O Ghi “Gia chimg nhdn "doi Voi 16 chitc khoa hoc va céng nghé; ghi “Gidy
chirng nhdn hoat dong” doi véi van phong dai dién/chi nhanh.
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MaAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

Ché @9 1am | Noi cong

Nam sinh oA .
. A viec tac cua
: Trinh dg Chinh | Kiém | nguoi
So | Hova dao tao, | Chuyén thl’ hl'“ lz‘u;gl .
TT| tén Na | ... | chitcdanh | nganh e | nhicm | fam vie
Nir kiém
m khoa hoc A
i nhi¢m
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngay thang  ndm
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO  NGUOI PAI DIEN CUA TO

QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP CHUC
(néu cé) VE NOSIAI\)CE_IFG BANG DANH (ky va ghi 16 ho, tén)

(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)
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MaAu 9
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gtri: ... ™)

Tén toi la:

S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H chiéu: noi cap: ngay cap:
Dién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh ddo tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, quoc gia)

Tw ...ooovte Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)
Sau khi nghién ctru Piéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ...... (1), to1 théy kha

nang, trinh do va diéu kién ctia minh pht hop véi vi tri 1am viéc chinh thirc.

T6i lam don nay d& nghi duoc 1am viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thirc
tai...... (1) ké tir khi t6 chirc bit dau hoat dong.

Néu dugc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi noi quy, quy
ché cua t6 chuc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thuc hién dung cac quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

..... ,ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

W Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh thic.
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Mau 11
15/2023/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Sb dinh danh ¢4 nhan/CMND/H6 chiéu: noi cap: ngay cap:
3. Chd ¢ hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoda dao tao ngan han co lién quan):

T .......... Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao

Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw ....oovt Chirc vu | Linh vuc chuyén moén Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh dj)
8. Nhitng cong trinh da cong bb:

(Ghi r6 cac cong trinh, bai bao, bdo cao khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi
cong bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

To61 cam doan va (;hiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cia ndi dung
ban ly lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

..... ngay thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (b va ghi ré ho tén)
(néu co) VE NOI DUNG CUA BAN LY

LICH KHOA HQC

(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng déau)
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