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Phu luc
ANH MUC THU TUC HANH CHINH BUQC SUA POI LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH

JHUQO PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOC CUA CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

1. Danh muc TTHC cép tinh

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 985 /OP-UBND ngay 08 /7 / 2023 ciia Chui tich UBND tinh)

Thoi han gidi Thuwce hién qua
. C quyét dich vu
Mi sb % | Thoi han Co | Phi,
STT | TTHC Linh vire/Thi tuc hanh chinh cre gidi . quan | 18 Ghi cha
giai uyét S& PH phi Buu Trye
quyée | 9 TTRTT | chinh | tuyén
quyét
@ 2 ©) 4) () (6) (7 8) ) (10) (11)
I | I | Linh viee Xuat ban, In va Phat hanh
1|1 |1.003868 | Cap giay phép xuat ban tai lieu | pmc | 15ngay | 10 ngay x | x | x | TMuPhi ¢ phitheo quy
| khong kinh doanh dinh tal Thong tu 0
1ong Xinh do , 44/2023/TT-BTC ngay
2 | 2| 1.003725 | Cap giay phep nhap khau xuat | \c | 15ngay | 10 ngay x | x | x | 29/6/2023ciaBo Tai
ban pham khong kinh doanh chinh
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
L. Linh vyc XUt ban
1. Cap giay phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

Trinh tu thuc
hién:

- Co quan, to chuc dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh
doanh thudc danh muc tai liéu quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu
12 Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP 1ap ho so giri Sé va nop phi tham
dinh noi dung tai liéu dé cap gidy phép.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so, Sé phai cap gidy
phép xuat ban, dong dau vao ban thao tai liéu va Iuu lai mot ban;
truong hop khong cap gidy phép phai c6 van ban tra 1i néu rd 1y do.

Céch thure thuc
hién:

- Nop truc tiép tai So;

- Nop qua hé thong buu chinh;

- Nop qua mang Internet: Nop qua COng dich vu cong truc tuyen phai
co chung thu s6 cia nguoi ding dau co quan, to chirc dé& nghi cap
phép dé xéc nhan trén toan bo ho so; nop qua email phai la ban quét
(scan) tr ban glay c6 dinh dang khong cho phép can thiép, sura doi co
chir ky, dong dau nhu ban gidy va thuc hién theo hudng dan trén Cong
thong tin dién t caa So.

Thanh phan, s6

1. Thanh phan hé so
- Pon dé nghi Cap gidy phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh;

- Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 déng dau cua co quan, to
chac dé nghi cap gidy phép xuat ban tai trang dau va giap lai giira cac
trang ban thao hoic 01 ban thao luwu trong thiét bj luu trir dién tu véi
dinh dang khéng cho phép can thiép, sira doi; Truong hop tai liéu
khong kinh doanh xuat ban dang dién tir thi nop mot (01) ban thao
dién tir c6 chit ky sb cua thi trudng co quan, to chie dé nghi cap phép
Xuit ban;

- Poi véi tai lieu bang tiéng nuéc ngoai, tiéng dan toc thiéu sb Vieét

lwong hd so: Nam phai kem theo ban dich tiéng Viét c6 dong dau cua co quan, t0
chirc d¢ nghi cap giay phép xuat ban.
- Y kién xac nhan bang van ban:

+ Doi véi tai lidu cia cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan
dan phai co y kién cia Bo Quéc phong, Bo Cong an hoac co quan
dugc Bo Qudc phong, Bo Cong an ty quyén.

+ D6i vei tai ligu lich si Dang, chinh quyén dia phuong; tai liéu
phuc vu nhiém vu chinh tri cta dia phuong phai c0 y kién cua to chirc
dang, co quan cap trén.

2. S6 luong hd so: 01 bd
Thoi  han giai S LA s e A ar R .
quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

DPbi tuong thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- T6 chirc tai dia phuong;
- Doanh nghiép tai dia phuong.




Co quan thyc
hién thu tuc hanh
chinh:

S¢ Thong tin va Truyen thong hodc co quan chuyén mon duoc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong giao nhiém vu quan ly
nha nudc vé hoat dong xuat ban (goi tat la So)

Két qua thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

Gidy phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

Phi, 18 phi (néu
co):

Phi tham dinh noi dung tai liéu dé cap giay phép:
+ Tai lidu in trén gidy: 7.500 dongltrang quy chudn;
+ Tai lidu dién tir dudi dang doc: 3.000 donglpht;

~ +Tai liéu dién tu dudi dang nghe, nhin: 13.500 dong/pht.

Ap dung ke tir ngay 01/7/2023 den het ngay 31/12/2023, theo quy dinh
tai Thong tw so 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 cua B¢ truwong Bo Tai
chinh)

Tén mau don,
mau to khai (néu
c6 va dinh kém
ngay sau thu
tuc):

Don d¢ nghj cap gidy phép xuat ban tai ligu khong kinh doanh (Mau so
14, Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s Ol/gOZO/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyen théng)

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
thd  tuc hanh
chinh (néu co):

Khéng co

Can ct phép ly
cua tha tuc hanh
chinh:

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t mot so dicu va bién phap thi hanh Luét
Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sb diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-
CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 caia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban;

- Théng tu sé 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va su dung 1€ phi
tham dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuat
ban, 1& phi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh
va 1é phi dang ky nhap khau xut ban pham dé kinh doanh;

- Théng tw s6 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 ciia B truecng Bé Tai
chinh quy dinh mizc thu mét s¢ khoan phi, 1é phi nham hé tro nguoi
dan va doanh nghiép.




Mau sb 14
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUC ... DPoc lap - Tw do - Hanh phic
SOt [oooe (méuco) , NEAY......... thang........ nam..........
PON PE NGHI

Cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

Kinh gUri: v !

1. Tén co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép XUAL BAN: ..c..vvveevveerceereeieeee e

2. S6 gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hoic gidy ching nhéan dau tu hoic giéy

chtirng nhan dang ky doanh nghlep(dm v6i doanh nghiép); S6 quyét dinh thanh 1ap(d6i

voi don vi su nghiép cong 1ap); So gidy phép hoat dong (d6i voi co quan, to chitc nudc

ngoai)?

CO qQUAN CAP. ..o, ngay, thang, nam cap........................

TR 5 - 1 1§ U PPEPPR
SO GBI TNOAL vt eee et e et e e e et et e et e s et e e et et eeeeeseeeese e e et ee e e e eeneene

4. TN A1 LIEUL 1ttt ree s
5. Xuét xtr (néu 12 tai liéu dich tir tiénNg NUGC NEOAT):...vveveerirereeereesseisrsseeees s

Ngudi dich (¢4 Nhan hOAC tAP thE):......v.vveevceceeeeeeeeeese et
6. Hinh thirC ta1 U ...oooeiiiiii e
7. S trang (hodc dung lugng - byte):............ Phu ban (0 €6): ..ecvvveeeeeieeeeeeeeen,
8. Khuon kho (dinh dang):........c.ocee. e, SO TUONE IN: cvovvevereevevcieeeeeeere e, ban
0. NI XUAL DAN: 1.vovoovivecvcisee et es st esee sttt se s sttt nsaneas st s seneaneanens
10. TEn, d18 ChI CO SO IMN: uuviiiiiiiiiiee e i iiiee e e e cree e e s e e e e s e e e e et e e e e e et e e e e s sneeeeeeannnneeeeennes
11 MUC GHCH XUAL DAL <ottt te et en e et esen e eee et eneneeeeeeennens
12. Pham vi str dung va hinh thirc phat hanh: ...,
13. Noi dung tOm tat ca tAL U .v.veveeeeeeeeeeeeee sttt
14. Kém theo dom NAY @OM . eevneeee et
Chung t6i cam két thue hién ding ndi dung glay phép Xuat ban, thuc hién vi¢c in/dang
tai ding ndi dung tai liéu tai co s in c6 gidy phep in xuat ban pham va tuan thi cac
quy dinh phap luat vé xut ban, s¢ hitu tri tug.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI PUNG PAU CO QUAN/
HOAC CO QUAN NHA NUGC CO THAM TO CHUC ,
QUYEN* (Ky, ghi o ho tén, dong dau)

' Co quan, 16 chirc & trung wong va t6 chirc niréc ngodi giri ho so d@én Cuc Xudt ban, In va Phét hanh -
B¢ Thong tin va Truyén théng; co quan, t6 chirc tai dia phirong giri hé so dén Sé o tai;

2 Truong hop co quan, t6 chitc dé nghi cdp gidy phép la co quan Pang, Nha meéc khong bdt bugc
phdi ngp mét trong cac logi gidy quy dinh tai muc nay.

3Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Diéu 10 Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT .

* Phan nay &p dung déi voi tai liéu khdng kinh doanh 1a ky yéu hei thao, héi nghi, nganh nghé.



IL. Linh vyc phat hanh xuét ban pham
1. Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh

Trinh ty thuc hién:

- Co quan, t6 chic va c4 nhan Viét Nam, c4 nhin nudc
ngoai guri hd so dé& nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban
pham khong kinh doanh dén S¢ noi dit tru sé hoidc noi co
ctra khau ma xuat ban pham duoc nhap khau.

- Riéng ddi voi So Thoéng tin va Truyen théng thanh phé Ha
Noi: Co quan, t6 chic ¢ trung uong, td chuc nudc ngoai co
try so tai thanh phd Ha Noi gui hd so dén S& Thong tin va
Truyén théng thanh phé Ha Noi.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so, S& phai
cap gidy phép; truong hop khong cap gidy phép phai co vin
ban tra 1oi néu ré ly do.

Céch thire thuc hién:

- Nop truc tiép tai So;
- Nop qua hé thong buu chinh.

Thanh phan, s6 lugng hd so:

1. Thanh phan hé so

- Pon d& nghi cap gidy phép nhap khau xuit ban pham
khéng kinh doanh;

- Danh muc xuat ban pham nhap khau khéng kinh doanh.
2. S6 luong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

15 ngay ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

Déi tuong thuc hién tha tuc
hanh chinh:

Ca nhan, t0 chirc

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

S¢ Thong tin va Truyén théng hoic co quan chuyén mén
dugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong giao nhiém vu quan 1y nha nuéc vé hoat dong xuat
ban (goi tit la So)

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh:

Gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh

Phi, 1& phi (néu co):

25.000 dong/hé so &p dung ké tir ngay 01/7/2023 dén het
ngdy 31/12/2023, theo quy dinh tai Théng tw s
44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 cua B¢ truong Bg Tai
chinh

Tén mau don, mau to khai
(n€u c6 va dinh kém ngay
sau thu tuc):

- Pon dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham
khong kinh doanh (Mau s6 30);

- Danh muc xuit ban pham nhap khau khéng kinh doanh
(MAu sé 31).

(Cac mau trén ban hanh tai Phy lyc kém theo Thong tu sd
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B6 truong Bo
Thong tin va Truyén thong)

Yéu cau, dieu kién thuc hién
tha tuc hanh chinh (néu co):

Khéng c6




Can ct phap ly cua tha tuc
hanh chinh:

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot so dicu va bién
phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim
2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat xuat
ban va Nghi dinh sé 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phép thi hanh Luat xuat ban;

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim
2016 caa Bo truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nop, quan Iy va sir dung Ié phi tham dinh noi dung tai
liéu khong kinh doanh dé cip gidy phép xuat ban, I phi cap
gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh va Ié
phi dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh;

- Théng tw sé6 44/2023/TT-BTC ngay 29/6/2023 cua B¢
trweeng Bo Tai chinh quy dinh mac thu mét sé khoan phi, 1é
phi nham hé tro nguwroi dan va doanh nghiép.




Mau s6 30
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TC/CA NHAN PE NGHI Déc 1ap - Tw do- Hanh phiic
ST N (néucé) .. , NAY........ thang......... nam......

o DON DE NGHI
Céap gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh

KINN QU v @
- Tén to chirc, ca nhan dé Nghi CAP GIAY PHEP: ...vvvvecvreceeeeeeeee ettt
= Tru SO (A8 CNI): oo SO dién thoai: o..eeveeeeeeeeeeeenn,
- Can clr vao nhu cau sir dung xuat ban pham nuéc NGO, .........c.vevveeeveeveeeseeseseeseas

(ghi tén t6 churc, c& nhan) dé nghi duoc cap gidy phép nhap khau xuat ban pham, gdm:
1. TONG S tBN XUAL DAN PRAM:.......cveeieceeeeeeeese sttt
2. TONG SO DAN: .ottt sttt ettt
3. TONG SO DANG, A2, CASSEHE: .v.vvvvevererrereeereereesessesesiesessseseesee s es s eesees e ensenesnesneas
A, TU MO (XUAL XUT):cvvevevievceeeeeseesessee s tessessesesssss s essesasssssesses st s s ssnsansessessnsnsenenneans
5. Tén nha cung CAP/NNA XUAL DAN: ........cvvuieeieeeceeeeeee et
B. CUA KNAU NNAD: 1.ovoeeveeeeeeeeee ettt en sttt
Kém theo don nay 13 03 ban danh muc xuat ban pham nhap khau.

TS ChIC/CA NNAN. ..., xin cam két thuc hién ding cac quy dinh
cua Luat xuat ban, Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban va céc
quy dinh cua phap luat khac co lién quan.
Dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh, S& ......ccccceeverereveeseeeeeeeee e, Xem Xxeét,
cap giay phép./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

(ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau néu 12 t6 chic)

Chu thich:
(1) Ghi tén co quan tiép nhan don nhu sau:
- Ddi véi co quan, to chic & Trung uong, t6 chirc nuéc ngoai ¢ try so tai thanh phd Ha Noi dimng
tén trén don dé nghi thi ghl Cuc Xuat ban, In va Phat hanh hozc Sé thanh phd Ha Noi;
- Déi v6i co quan, td chuc khac va ca nhan Viét Nam, c4 nhin nudc ngoai du’ng tén trén don dé
nghi thi ghi S& noi dit tru sé hodic noi ¢6 ctira khau ma xuét ban phidm dwoc nhap khau.



Mau sb 31

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI... Poc ap - Tw do - Hanh phuc
...... , nNgay........... thang........... nam ..........

~ DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kém theo Pon dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh, ngay......... thang......... nam......... )

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU

Tén xuit Cé kem theo
~ N x . R z N , - - . Hinh thac khac
Ma Téngocchia | ban pham L Nha TP £ .| TOm tat nji Pham vi . A+ hz
STT s Tac gia PO Thé loai | S6 ban : . . cua xuat ban
ISBN XBP bang tiéng xuat ban dung Bing Hinh thic | Sir dung %
o Pia 4 ; pham
Viét cassette khéac

1 | | | | |

Tong cong:

NGUOI DPAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Ky tén, ghi rd ho va tén, dong dau néu la to chuc)

11-PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAUY o o
Danh muc xuat ban pham trén day dugc Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S¢... cap Giay phep nhap khau s6...../ ngay.....thang....nam..........




Chu thich: (1) Danh muc phai dugc Cuc Xuét ban, In va Phat hanh, So dong dau giap lai véi gidy Gidy phép nhap khau va dong dau giap lai cac trang ciia danh myc. Néu
Danh muc ding ky trén Céng Thdng tin Mot ctra Quéc gia thi khdng can dong dau giap lai tai CXBIPH hoic So)
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