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NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc cip thé cdng tic vién tro gitdp phap 1y
Trinh ty thuc hién:

- Nguoi ¢ du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cua Luét Tro gitp
phap 1y néu c6 nguyén vong 1am cong tac vién trg giup phap 1y (sau day goi
chung 1a cong tac vién) va nhat tri voi cac ndi dung co ban cia hop dong thuc
hién tro gitp phap 1y theo huéng dan ciia B6 Tu phap thi giri hod so dén Trung
tam Tro gitip phap 1y tinh Bac Giang.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc h6 0, can clr vao
nhu cau tro giip phap ly cua nguoi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong,
Giam dbc Trung tim lya chon ho so trinh Giam dbc So Tu phap xem x¢t cap the

cong tac vién. Truong hop ho so khong hop 16 thi tra lai ho so cho nguoi ngudi
dé nghi 1am cong tac vién va thong bao 13 1y do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é do
Giam dbc Trung tdm trinh, Giam doc S¢ Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé
cong tac vién. Trudong hop tir chdi phai thong bao 16 1y do bang van ban cho
nguoi dé nghi lam cong tac vién. Nguoi bi tur ch01 c¢6 quyén khiéu nai dbi véi
viéc tir chdi cap thé cong tac vién. Vi€ giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cap thé, cong tac vién tro gitp
phap 1y ¢o trach nhiém dén Trung tim dé ky hop dong thuc hién trg gitp phap
ly, trir truong hop c6 1y do chinh dang thi c6 thé kéo dai nhung khong qué 35
ngay ké tir ngay dugc cap thé.

Cach thire thuce hién:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan MOt cira — Trung tdm Hanh chinh cong;

- Guri ho so qua dich vu buu chinh;

- Guri ho so qua fax, hinh thtrc dién ti.

* Luu y: Viéc ndp ho so dé nghi 1am cong tac vién duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tlep tai tru s¢ Trung tam, nguoi de nghi lam cOng tac
vién ndp cac gidy t0: Don dé nghi 1am cong tac vién; So yéu 1y lich ¢4 nhan co
xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn noi cu tri va 02 anh mau
chan dung ¢& 2cm x 3cm; xuét trinh ban chinh hodc ndp ban sao c¢o6 chung thuc
gidy to chimg minh 12 nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- Truong hop gui hd so qua dich vu buu chinh, ngudi de nghi lam cong tac
vién guri cac gidy to: Don dé nghi 1am cong tac vién; So yéu 1y lich c4 nhan c6
xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn noi cu tri va 02 anh mau
chan dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao cé ching thyc gidy to ching minh 13 nguoi
da nghi huu theo quy dinh;
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- TruO'ng hop gui qua fax, hinh thirc dién tur, nguoi dé nghi lam cong tac
vién giri cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to ching minh 1a
ngudi d nghi huu theo quy dinh; So yéu Iy lich ¢4 nhan c6 xac nhan ciia Uy ban
nhan dan xi, phuong, thi trin noi cu tri va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3
cm dén Trung tdm Tro gilp phap 1y nha nudce tinh.

Thanh phin hd so:

-Pon dé nghi lam cong tac vién trg gitip phap Iy theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);
- Giay to chirng minh 1a ngudi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich ¢4 nhan c6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran noi cu trd va 02 anh mau chin dung cd 2 cm x 3 cm.

Luu y: Trong truong hop can sir dung dén théng tin vé noi cu tri cua
ngueoi dé nghi cdp thé céng tdc vién tro givip phdp 1y thi co quan ¢é tham quyén,
can bg, cong chirc, vién chirc, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhan, giai
quyét thii tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong thirc hién khai thac thong tin ve
cu trii ciia céng dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cuw theo mot trong cdc
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cita Chinh phii vé viéc sita d6i, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé khdu, sé tam trii gicfy khi thuc hién
thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng.

Néu khong thé khai thac dwoc théng tin cu trii ciia cong dan theo cdc
phwong thitc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP, co quan
co tham quyén, can bg, cong chiec, vien chirc, ca nhan dwgc giao trach nhiém
tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau
cong ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc glay to' co gid tri chirng
minh théng tin vé cw trii theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh so
104/2022/ND-CP. Cdc logi gidy to ¢é gid tri chimg minh thong tin vé cw trii
dwoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh 56 104/2022/ND-CP bao go”‘m.'

- The Can cuoc cong dan,
- Chung minh nhan ddn,
- Giay xdc nhdn thong tin vé cu tru,

- Giady thong bao s6 dinh danh cd nhéan va théng tin céng dan
trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu.
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét hd so: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so
hop 1¢€.
Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: ‘ 9
Nhiing nguoi da nghi huu, c6 nang lyc hanh vi dan sy day du, c6 pham

chat dao dirc tbt, co sirc khoe, co nguyén vong thye hién tro gitip phap ly c6 thé
tré thanh cong tac vién trg giup phap 1y, bao gdm: trg gitp vién phap ly; tham
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phan, tham tra vién nganh Toa an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat;
diéu tra vién; chap hanh vién, tham tra vién thi hanh an dan su; chuyén vién lam
cong tac phap luat tai cac co quan nha nudc.

Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Trung tam trg gitp phap ly nha
nuée tinh/thanh phd lya chon hé so, trinh Giam déc S& Tu phap xem xét, cip
thé cong tac vién.

Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip thé cong tac vién
TGPL cua Giam doc S¢ Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

bap tng du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 cua Luét Tro
giup phép ly.

Tén ~mleu don, miu to khai: Pon dé nghi lam cong tac vién trg gitip phap
ly theo mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua B trudng Bo Tu phap (mau TP-TGPL - 10).

Can cwr phap ly:

- Luat Tro giup phap Iy ndm 2017,

- Nghi dinh §6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt s6 di€u cua Luat Tro giup phap ly;

- Thong tu so 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong B Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro giap phép 1y va huéng dan giay
to trong hoat dong tro gitp phap ly.

- Thong tu sO 03/2,024/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo tru:c’mg B6 Tu phap
stra d61, b6 sung mot sO diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu cta Luat Tro gitp phap
ly va huéng dan giay to trong hoat dong tro giup phap ly; Thong tu s0
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong B Tu phap hudng dan mot sb
hoat dong nghi€p vu trg gip phap 1y va quan 1y chat luong vu viéc trg giup
phap ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................ , ngay thang nam 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: Trung tim tro gitp phap 1y nha nwéc tinh/thanh pho................
<3 1870 SRRSO P PP PPTPRIN
Sinh ngay ... thang ... ndm .. G161 tinh (Nam/NT) . .eeeveeieiececeeeeeeee
Chirng minh nhan dan/Thé can cudc cOng dan: ..........oeoieiiiiiii i

Dia chi thuOng trll. ... e e e

Chtrc danh da dam nhiém trude khi nghi hu.......oocooo
Piénthoai ................o bién thoai di dong..........ccoiiiiiii
Email. ..o e

Sau khi nghién citu cac quy dinh cua phép lut trg gitip phap 1y, toi thiy minh c6 du didu kién va c6

nguyén vong trd thanh cong tac vién trg gitp phép ly. Dé nghi Trung tam trg giup phap ly nha nudc

tinh/thanh phé............................. thyc hién céc thu tuc can thiét theo quy dinh dé Giam déc S&
Tu phap tinh, thanh phd .................. cép thé cong tac vién trg gitp phéap 1y cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhimng ndi dung néu trén va cam doan tuan thi nghiém chinh phép luat vé tro
gitup phap ly, thuc hién day du cac nghia vu va trach nhiém cua cdng tac vién trg giap phép ly theo
quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)
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