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PHAN II: NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC PO PAC VA BAN PO THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG

|. Cép, gia han, cép lai, cAp déi chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

1. Trinh tw thuc hién

a) Vvé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang ||

- Budc 1: Nop ho so

C4 nhan dé nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II gtri 01 bo ho so
dén S& Tai nguyén va Moi truong noi ca nhan tham gia sat hach.

- Budc 2: Tiép nhéan ho so

S Tai nguyén va Mai trudng c6 trach nhiém kiém tra sy day di va tinh hop 1¢ cua
ho so. Truong hop ho so chua ding quy dinh, S& Tai nguyén va Moi truong thong bao
bang van ban hodc thu dién tir cho ca nhan dé nghi cdp ching chi vé dé nghi hoan thién hd
so theo ding quy dinh.

- Budc 3: T6 chire sat hach xét cap chung chi

+ S¢ Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém t6 chtic sat hach cho ca nhan dé
nghi cap chung chi hanh nghé hang II.

+ S¢ Tai nguyén va Moi trudong thanh 1ap Hoi dong xét cip ching chi hanh nghé do
dac va ban dd dé t6 chirc danh gia hd so, to chirc sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién
thirc phép luat ciia c4 nhan dang ky cap ching chi hanh nghé.

- Budc 4: Cap chimg chi

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dé nghi cap chimg chi hanh
nghé hang II, Giam déc So Tai nguyén va Moi truong ky, cap chig chi hanh nghé do dac
va ban do.

Truong hop ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban do nhung chua
co két qua sat hach thuc hién ndop ho so dé nghi cap ching chi tai thoi diém t6 chirc sat
hach do co quan c6 thim quyén cip chimg chi hanh nghé do dac va ban dd thong bao.
Trong truong hop nay, thoi han xét cap ching chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 47 Nghi dinh s 27/2019/ND-CP (dugc stra d6i, bod sung theo quy dinh tai khoan 19
Nghi dinh s6 136/2021/ND- CP) dugc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.

Trudng hop ca nhan khong du diéu kién cap chig chi hanh nghé do dac va ban do,
S Tai nguyén va Moi trudng phai théng bao, néu rd 1y do khong cép ching chi cho cé
nhan dé€ nghi cap ching chi.

b) vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Trong thoi han 30 ngay trudce khi chimg chi hanh nghe do dac va ban d6 hét han,

néu ca nhan co yéu cau gia han ching chi hanh nghe da dugc cap thi gui ho so dé nghi gia
han chung chi hanh nghé tai khoan 2 Piéu 48 dén co quan da cip ching chi hanh nghé dé
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lam thi tyc gia han. Ching chi hanh nghé khong dugc gia han sau ngay chtng chi hét han.

- Trong thoi han 03 ngay léqm viéc ké tir ngay ‘nhém da hd so hop 18, ‘Sé Téi, nguyén
va Moi truong co trach nhiém kiém tra thong tin vé ch\fmg chi hanh nghé da cap, hoan
thanh Viég gia han ching chi hanh nghé do dac va ban do, tra chiig chi dugc gia han cho
ca nhan dé nghi gia han chung chi.

Truong h()’p‘ hd so chua dung theo quy dinh, S¢ Tai ngqyén va Méi trudng co :créch
nbiém thong béo‘ bang van ban hodac thu dién tir cho ¢4 nhan dé nghi cap chung chi vé yéu
cau hoan thién ho so theo ding quy dinh.

) Vé cap lai/cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

-Ca nhép dé nghi cap lai/cap ddi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 gui hd so
theo quy dinh dén S& Tai nguyén va Moi truong;

- Trong thoi han 03 ngay 12‘17m viéc ké tir ngay ‘nhén da hd so hop 18, ‘S(”)’ Té‘li’ nguyén
va Moi tru’b’pg co tyéchonhiém kiém tra théng tin vé ching chi‘ hanh nghé da cap, hoe"ln
thém}} Viéc cap lai/cap d()‘i chl'rng’chi héll:lh nghé do dac va ban do, tra ching chi dugc cap
lai/cap d61 cho ca nhan dé nghi cap lai/cap doi ching chi.

Trudong hqp‘ ho so chua dng theo quy dinh, S¢ Tai ngl}yén va Méi trudong co ‘tréch
nhiém thong béo‘ bang van ban hoac thu di¢n tir cho cd nhan dé nghi cap chung chi vé yéu
cau hoan thién ho so theo dung quy dinh.

2. Cdch thirc thuc hién

a) Cdch thirc ngp ho so

Truc tuyén hoac truc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

b) Cdch thirc nhin két qud

Truc tuyén hoac truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, sé lwong hé so

a) Thanh phan hé so

a.1) V& cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- Pon dé nghi cip chimg cl}i hanh nghé do dac va ban d6 tl}eo M?lu s6 12 Phu lyc
IA jban hanh kem theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc swa doi, bo sung boi khgdn 5
Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau ¢ 4x6 cm c6 nén mau trang.

- Ban sao vian bang, ching ghi vé chuyén mén do co s¢ dao tao hop ph;’tp cap; gidy
chiing nhan du stc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu kién theo
quy dinh.

- Béq khai kinh nghiém nghé nghiép tl}eo M?lu s6 13 Phu lyc 1A b;m hanh kém theq
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc swa doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP).

- B:ém sao gidy to ching minh 12 ngudi duogc mién sat hach kinh nghiém nghé
nghiép, kién thirc phap luat.

- Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop da sat hach trudc ngay ndp



hd so dé nghi cip ching chi hanh nghé.
a.2) Vé gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

- Pon dé nghj gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban dd theo Mau sb 12 Phu
luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dwoc swa doi, bo sung boi
khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hoic chirng nhan lién quan dén
viéc cap nhat kién thic theo Mau sb 20 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh )
27/2019/NP-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang thdi gian 03 nam trudc
thoi diém chimg chi hét han.

- Giéy chuing nhan suc khde do co s& kham bénh, chira bénh co6 du diéu kién theo
quy dinh.

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap.
a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

Pon dé nghi cép lai chuing chi hanh nghé theo Mau sb 12 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc sita doi, b6 sung boi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh
s6 22/2023/NP-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau trang hoic tép tin chira anh
mau chyp tir ban chinh don dé nghi cép lai ching chi hanh nghé kém theo 4nh mau c& 4x6
cm c¢6 nén mau trang.

a.4) V& cap d6i chting chi hanh nghé do dac va ban do hang 11

- Pon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé theo Miu s6 12 Phy luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (dwoc sita doi, bé sung béi khodn 5 Piéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/NP-CP); kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau tring hodc tép tin
chtra anh mau chup tir ban chinh don dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé kém theo anh
mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang;

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap.

b) S6 lwong hé so

01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

a) Vé cdp chitng chi hanh nghé do dac va bdan dé hang II

Thoi han tra két qua: Sau thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ng ay nhan du ho so.
b) vé gia han/cdp lai/cdp @i chimg chi hanh nghé do dac va ban @6 hang 11
Thoi han tra két qua: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so.
5. Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Cé nhan trong nudc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Mai truong.



6

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tai nguyén va Méi trudng.

7. Két qua thwce hign thii tuc hanh chinh

Két qua ciia thii tuc cdp, gia han, cdp lai, cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va
ban do hang II cap theo Mau s6 19 (Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-
CP).

8. Phi, I¢ phi

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, méu to khai

a) vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- MAu sb 12: Pon dé nghi cip/cip lai/cip d6i/gia han chimg chi hanh nghé do dac
va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND- CP; dwoc sira doi,
b6 sung béi khodn 5 DPiéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP).

- Mau sb 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phu luc IA
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duwoc sita doi, bo sung boi khodan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

- Mdu s6 19: Chitng chi hanh nghé do dac va ban dé (Ban hanh kém theo Phy luc I
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dwoc sita doi, bo sung boi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh s6
22/2023/ND-CP).

b) vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé6 hang 11

- MAu sb 12: Pon dé nghi cip/cap lai/cap doi/gia han chimg chi hanh nghé do dac
va ban do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc sita doi,
bé sung boi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

- Méu sé 19: Chutng chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kem theo Phu luc 1
Nghi dinh so 27/2019/ND-CP; duoc swa doi, bo sung boi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP).

- MAu s6 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhat kién thirc chuyén moén
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh ) 27/2019/ND-CP).

C) Vvé cdp lai/cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va bdan dé hang II

- MAu sb 12: Pon dé nghi cip/cip lai/cap d6i/gia han chimg chi hanh nghé do dac
va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duwoc sira doi,
bé sung béi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP).

- Mdu s6 19: Chitng chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kem theo Phu luc I
Nghi dinh so 27/2019/ND-CP; dwoc swa doi, bo sung boi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh so
22/2023/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Vé cdp/gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II
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Chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang II dugc cip cho c4 nhan c6 trinh do tir
dai hoc trd 1€n, ¢6 thot gian it nhat 1a 02 ndm lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban do;
cd nhan c6 trinh d6 trung cap hodc cao dang, co it nhat 1a 03 ndm lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban do6 va dap tng du cac di€u kién sau day:

- Co du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phép luét.

- C6 trinh do chuyén moén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghi¢m tham gia cong
viéc phu hop véi ndi dung dé nghi cap chung chi hanh nghé.

- P4 qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phap luat lién quan dén
nd1 dung dé nghi cap chung chi hanh nghé.

b) vé cdp lai chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang 11

Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cép lai trong trudng hop ching chi
hanh nghé do dac va ban d6 bi mét.

C) vé cdp doi chieng chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd duogc cp d6i trong cac trudong hop chung
chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khong thé st dung duoc hodc khi c4 nhan ¢6 yéu cau
thay d6i thong tin trong chtng chi.

11. Can cw phap ly ciia thiu tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh phu sira
doi, bo sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cuia Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thing 5 nam 2023 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh trong linh vuc
tai nguyén va moi truong.
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MAiu s6 12

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc siva doi, bé sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP

ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
..., hgay... thang... nam ...

DPON DE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN @
CHUNG CHI’ HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui:............... (Tén co quan c6 thim quyén cap ching chi)

R 5 (oI Z TR 1<) o LR
2. Ngay, thang, n@m sinh: ..ot
B QUOC IO vttt ettt ettt
4. S6 Chirng minh nhan dan/sé thé Can cudc cong dan/sé dinh danh cd
e NZAY CAP: evvervreernreernnes NOT CAP .vvvevreerieeenne
5. Dia chi thuong tri: s6 nha, thon/dudng pho ........ccevveeeeee. ; Xa/phuong/

thi tran ........... huyén/quan/thi xa................ tinh/thanh pho.............

6. Sb dién thoai: .....ocovveveeeernnnn, EMAIL et
7. Don Vi cONG tAC (NEU CO).vvvrrerereeeeeeeeeeeeee et
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao): ........cccceevvciveennnen.
9. Pa hoan thanh Chuong trinh bdi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va

ban d6 ngay ... thang .... ndm. ............ ;) PRSPPI

Sau.

10. M4 s6 chimg chi hanh nghé da duoc cAp (N€U CO):.vvvrrvvrvrvereeerrriseeen,
Dé nghi dugc cap/cap lai/cap ddi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu

a) Cp ching chi hanh nghé..........cooocoovvvevvennene.. Q @
Hang: .......... Noi dung hanh nghé et
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6.....ngay .....thang ... ndm ........
- Diém kién thuc phap luat @
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ®).
b) Cép lai chimg chi hanh nghé .......................
Ly do dé nghi cap 1ai chiing Chi: .....cocovvveevrerereeeeseeeeeeeeese e,

c) Cép dbi ching chi hanh nghé ...........coo........ Q@
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Ly do d& nghi cAp d0i ching Chi: ..o.oveveeeeeeieeeeeeeee e

d) Gia han chtng chi hanh nghé ...................... Q®@

Ly do dé nghi gia han chimng chi: .......c..ccceerveirsreriseeeeeseseeses e,

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don ndy va cam két hanh nghé
do dac va ban do theo ding ndi dung ghi trong chimg chi dugc cip va tuan tha cac
quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

NGUOI LAM DON
(Ky, ho tén)

Ghi chi:

W Ghi phil hop vdi timg truong hop cu thé.

@) Lua chon va chi danh déu vao mot 6 phu hop véi don dé nghi.

@) Truong hgp mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.
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MaAu s6 13

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2021

ciia Chinh phii; dwoc siva doi, bé sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP

ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA LEN: oo,
Ngay thang naAm SINN: ....oociiiiiiii
Sb Chirng minh nhén ddn/s’(S’ thé Can cuée cong dan/sé dinh danh cd nhan:

............... ngay Cap ..............Noi cap.............
Dia chi thuong tri: SO nha, thon/duong phé ............ ; Xa/phuong/thi tran ..........
Huyén/quan/thi xa ............... Tinh/thanh pho..............

M S8 DA NIEM XA NOL: 1vvvvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeee et e et et et et et en ettt en s es e
Thoi gian dong bao hiém xa hoi (1): tir thang... .ndm .. dén .. .thang.. nim. Trinh d6
CRUYEBN MON: e
T6 chire xé4c NNAN (2): ceiiiiiiici e
’ Ma s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cap: ..o ngay
CAP wrvveerrrireeee st e e s CO QUAN CAP: vooiivrveee ettt
_1l. QUATRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA
BAN DO

STT

Tén dé an, dv an, thiét ké ky
thuat - du toan nhiém vu do |N§i dung cong viéc da tham gia

Vi tri dam
nhiém, co | Thoi gian

dac va ban do quan thye | tham gia

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.

..... , NQAy...... thang.....nam ........

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:

(1) Thoi gian dong bao hiém x4 hoi tai to chic xac nhan.

@) To chitc xac nhan ban khai qua trinh cong tac cia ca nhan tham gia thuc hién nhiém vu do
dac va ban d6 tai don vi minh va chiu trach nhiém vé ndi dung xac nhan. Truong hop ¢4 nhan da
cong tac tai nhidu to chirc thi tai mdi td chirc cong tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai duoc xac
nhan.
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Méu sb 19
(Ban hanh kém theo Phu luc INghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
cua Chinh phu; duoc swa doi, b sung boi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Ching chi hanh nghé do dac va ban d6 gdm 4 trang mdi trang c6 kich thude 13,5 x 18 cm.
2. Trang | vatrang 4 in c6 tong mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Hang: ...... Néi dung dwgc hanh nghé do dac va ban do:
S8: XXX-XXXXX 1
S . Ao . 2
Chir ky ctia nguoi duge cap chung chi
Al'lh, 4x6 3
(Pong dzfu noi cua 4
co quan cap chumg chi)| | oo
5
HOQ VA O
Ngay thang nam sinh: ..o | , ngay.....thang ..... nam...........
D%a chi thuong tri:............... S ) THU TRUONG CO QUAN
S6 Ching minh nhéan dan/ s6 thé Can cude cong dan/ s6 dinh danh ca (Chikc vu, ky, ho tén, dong dau)
nhan: .............. NZAY CAP ..oovrrnean. NOT CAP covvvveeeeeeee e,

CO SO AA0 A0: cuveevveerierieciee e

Hinh thire chimg chi: (cAp mdi, cAp ddi, cp lai, gia han). Chiing chi c6
gid tri dén ngaY....ooovvverreern thang......... nam........
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Miu sb 20
(Ban hanh kém theo Phu luc INghi dinh sé 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

. Trinh 0 chuy€n moON: .......ccocvviiiiiii

1
2
3. Thoi gian c¢6 kinh nghiém nghé nghiép @ (bao nhi€u ndm, thang): .............
4. PON Vi CONG tAC (NEU CO): vrvvrrerrreerreseeesieesseeiesetereesestsses s s tes et sntaneesas
5

. Ma sb chiing chi hanh nghé do dac va ban do di dugc cap: ....c..ocvvvvene. ngay

6. Qua trinh hoat dong chuyén mon hodc cap nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thaoi gian hanh Pon vi cong tac/ Noi dung hanh nghé/ cip
nghé/cap nhat kién | Hoat dong ddc 1ap |nhat kién thirc do dac va ban
thirc do dac va ban d6/| (Ghi 10 tén don vi, s6 |do (Ghi 16 linh vyc, chirc danh
(Ttr thang, ndm dén dién thoai lién hé) | hanh nghé do dac va ban do)
thang, nam)

Ghi chu

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhi€ém./.

..... , NQAY ........ thang... nam............
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu cd) , (Ky, ho tén)

(Chure vu, ky tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viée sau khi ¢6 bang cap chuyén mén déu tién.
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IL. Cung cip thong tin, dir liéu, sain pham do dac va ban do

1. Trinh tw thuc hién
a) Nop ho so

C4 nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 phai
xudt trinh Chitng minh nhdn dan/thé Can cuede cong dan/sé dinh danh cé nhan/hé
chiéu; ngudi dai dién co quan, to chirc dén giao dich yéu cau cung cap thong tin, dit
lidu, san pham do dac va ban d6 phai xuét trinh Chitng minh nhdn ddn/thé Can
cwGe cong dan/sé dinh danh ca nhan/hé chiéu va gidy gidi thiéu hodc cong van cta
co quan, to chirc; phiéu yéu cdu cung cép thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban dd cho So Tai nguyén va Mbi trudng theo Mau s6 03 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP (duoc sita doi, bo sung béi khoan 5 Piéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

Khi cung cdp qua mang Internet d6i v6i thong tin, dit liéu, san pham do dac
va ban d6 khong thuéc Danh muc bi mat nha nude thi bén yéu cau cung cap thong
tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd guri tép tin chura giéy gi61 thiéu hodc cong
van ciia co quan, to chirc; tép tin chia phiéu yéu ciu cung cip thong tin, dit liéu,
san pham do dac va ban d6 va ky bang chit ky s; trudng hop khong c6 chit ky s6
thi bén yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do phai xuat
trinh Chitng minh nhdn dan/thé Can cude cong dan/sé dinh danh cd nhan/hé chiéu
khi 1am thi tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén, dong thoi cung cap sé dién thoai
di dong dé bén cung cap giri ma xac nhan giao dich.

b) Tra két qua

Khi nhan da ho so yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban d6 theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém cung cap ngay
trong ngay lam viéc hoac theo thoi gian thong nhat véi bén yéu cau cung cap.
Truong hop tir chdi cung cip thong tin, dir lidu, san pham thi S¢ Tai nguyén va
Moi trudng phai tra 101 bang van ban cho co quan, t6 chic, ca nhan 1y do khong
cung cap.

2. Cach thirc thwc hién
a) Cdch thitc nép hé so

T6 chtic, ca nhan yéu ciu cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban d6 nop ho so dén S& Tai nguyén va Moi truong bang hinh thire tryc tuyén qua
moi truong mang, truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

b) Cdch thirc nhin két qua

Du6i dang ban sao hodc xuat ban pham véi cac hinh thirc sau: tryc tuyén qua
moi truong mang, truc tiép hodc qua dich vu buu chinh trén vat mang tin.
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3. Thanh phin, sé lwgng ho so

a) Thanh phan hé so

a.1) Truong hop thuc hién bang hinh thirc truc tiép hodc buu chinh

- Xuét trinh Chitng minh nhén déan/thé Can cuede cong dan/sé dinh danh c
nhan/ho chiéu 361 voi ca nhan.

- Xuét trinh gidy giéi thiéu hodc cong van cia co quan, to chirc dbi véi co
quan, t6 chuec.

- Phiéu yéu cau cung cép thong tin, dir li¢u, san phém do dac va ban dd theo
Mau s6 03 Phu luc 1A ban hanh kem theo Nghi dinh so6 136/2021/NP-CP (duoc sua
doi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP).

a.2) Truong hop thuc hién bang hinh thire truc tuyén

Té&p tin chtra giéy gi61 thi¢u hodc cong van cua co quan, td churc; tép tin chira
phi€u yéu cau cung cap thong tin, dit li¢u, san pham do dac va ban d6 va ky bang
chir ky s6. Truong hop khong c6 chit ky so6 thi xuat trinh Ching minh nhan dan/thé
Can cudc cong dan/so dinh danh ca nhan/ho chiéu khi lam thu tuc mé tai khoan
giao dich tryc tuyén, dong thoi cung cap so dién thoai di dong.

b) S6 liwong ho so

01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

Thoi han tra két qua: Ngay trong ngdy 1am viéc hodc theo thoi gian thong
nhat v&i bén yéu cau cung cap.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Té chtrc, ca nhan trong nudc; t chirc, ca nhan nudc ngoai.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan duoc giao cung cép thong tin, dit
li¢u, san pham do dac va ban do thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

7. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh

Thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd.

8. Phi, lé¢ phi

Murc phi khai thac, st dung thong tin, dir liéu do dac va ban dd duoc quy
dinh cu thé tai Biéu muc thu phi khai thac, str dung thong tin, dir li¢u do dac va ban
d6 ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nam 2019
ctia BO Tai chinh stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 34/2017/TT-BTC
ngay 21 thang 4 ndm 2017 quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung
phi thim dinh cdp gidy phép hoat dong do dac va ban dd va Théng tu sd
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196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nim 2016 quy dinh muc thu, ché do thu, ndp,
quan 1y va st dung phi khai thac, sir dung thong tin dit liéu do dac va ban do.

9. Tén méu don, mau to khai

Mau s6 03: Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu, san pham do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc sira
doi, bé sung béi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh

Thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd khong thuoc pham vi bi mat
nha nudc.

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban dd s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh s 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2021 ctia Chinh phi
stra doi, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3
nam 2019 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctiia Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP ngay 12 théang 5 nam 2023 cia Chinh phi
sita doi, bo sung mot so diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va moi truong.

- Thong tu s6 196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 nim 2016 ciia B trudong
Bo6 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va str dung phi khai thac,
st dung thong tin, dir liéu do dac va ban do.

- Thong tu s6 33/2019/TT-BTC ngay 10 thang 6 nam 2019 ctia B Tai chinh
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu sd 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4
nam 2017 quy dinh mrc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi thim dinh cip
gidy phép hoat dong do dac va ban dd va Thong tu sb 196/2016/TT-BTC ngay 08
thang 11 nam 2016 quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi khai
thac, st dung thong tin dit liéu do dac va ban d6.
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MaAu s6 03

(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021

nuwoc

ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung bdi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/NP-CP

ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

’ PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
So: ...

Khong thu¢c Danh muc bi mat nha nwéc Thu¢c Danh muc bi mat nha

Kinh gln ..............................

HO VA T8I e e
S6 Chitng minh nhan ddn/sé thé Can cwéc cong dan/sé dinh danh cd nhan/H¢ chiéu
.......................... ngay CAP: .cooooo. NOL CAP: ...

Quoc tich (d6i VOi NGUOT NUOC NZOAD): w.vvevereereveeieeeeseeieee e eeeesee s esesneeias

Dai dién cho (BEn Y&u CAU CUNG CAP): wvvververerceeeieesessseesesissssneesessssnsnaan,

D1 Chli oo

theo cOng van, iy GG thiBU SO: ......ccviveeeeeieeiieeeeee e

Danh muc thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban dd yéu cau cung cip:

Danh muc thong £ Muc dich str dung . .
STT | tin, dif liéu, san ':23 Pon vi 11:;:1 (Ghi 15 tén d? an, du I:::lh tché“’c
pham : tinh ng an, cong trinh) g cap

Bén yéu cau cung cip cam két thyuc hién, déng thoi thong bao cho ngudi c6 lién quan
dén quan 1y va khai thac, st dung thong tin, dit li€u, san phém do dac va ban d6 thuc hién
nhiing quy dinh sau:

- Khai thac, str dung thong tin, dir liéu, san pham dung muc dich khi dé nghi cung cap;

- Khéng cung cap, chuyén nhuong cho to chirc, ca nhan khac dé st dung vao muc
dich khéc;

- Cam két thuc hién theo ding quy dinh cua Nha nudc vé quan 1y va sir dung tai liéu
thugc Danh myc bi mat nha nudc (néu co); khong st dung thong tin, dit liéu ban do duoc
cung cap dé két ndi thanh khu vuc thuéc pham vi bi mat nha nudc.

ngay ... thang ... nam

DUYET CUNG CAP? BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chirc vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)

Ghi chu:

@ Thy truéng co quan, td chirc cung cép thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 duyét cung cip
thong tin, dir li¢u, san pham do dac va ban d6 khong thudc danh myc bi mat nha nudc.

@ Nguoi cé thdm quyén quy dinh tai khoan 8 Piéu 21 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP duyét cung cap thong
tin, dir li€u, san pham do dac va ban d6 thudc Danh muc bi mat nha nude khi c6 van ban dé nghi cta cap co
thim quyén.



		2023-06-15T09:09:24+0700


		2023-06-15T09:10:21+0700


		ubnd_vt@bacgiang.gov.vn
	2023-06-15T09:11:09+0700




