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Ghi chú: 


- Thời hạn giải quyết được tính bằng ngày làm việc;


- Nơi tiếp nhận hồ sơ: Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Bắc Giang;
- Địa chỉ: Trụ sở Liên cơ quan, Quảng trường 3/2, Thành phố Bắc Giang, tỉnh Bắc Giang;

- Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; Số điện thoại lễ tân/tổng đài: (0204) 3531.111 – (0204) 3831.818; 

- Số điện thoại trực tiếp nhận hồ sơ của Sở: (0204)  3555.689.

PHỤ LỤC

QUY TRÌNH NỘI BỘ MỚI “KÝ SỐ, CHUYỂN ĐIỆN TỬ, IN KẾT QUẢ, ĐÓNG DẤU, TRẢ KẾT QUẢ” TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA 
SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI TỈNH BẮC GIANG 

(Ban hành kèm theo Quyết định số        /QĐ-SGTVT ngày       /01/2023 của Sở Giao thông vận tải)

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH THUỘC LĨNH VỰC ĐƯỜNG BỘ
1. Thủ tục: Thẩm định Dự án đầu tư xây dựng. 
	Thứ tự các bước
	Nội dung công việc
	Đơn vị/cá nhân thực hiện
	Thời hạn

	Tổng thời gian giải quyết
	18 ngày

	Bước 1
	Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và bàn giao cho công chức chuyên môn của phòng để giải quyết
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	1/2 ngày

	Bước 2
	Tiếp nhận hồ sơ từ cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức chuyên môn của phòng
	

	Bước 3
	Công chức chuyên môn của phòng xử lý có trách nhiệm tổ chức kiểm tra hiện trường (nếu cần), xem xét, thẩm định hồ sơ:

- Trường hợp hồ sơ tài liệu còn thiếu, không đúng so với quy định hoặc không đúng so với thực tế tham mưu Lãnh đạo Sở ký văn bản gửi Bộ phận một cửa đề nghị tổ chức, công dân hoàn thiện hồ sơ theo quy định.

- Nếu thẩm định đạt yêu cầu công chức thụ lý hồ sơ dự thảo văn bản trình Lãnh đạo Sở ký thẩm định
	Công chức thụ lý hồ sơ
	16 ngày

	Bước 4
	- Trường hợp hồ sơ chưa đạt yêu cầu: Lãnh đạo Phòng QLCL kiểm tra, soát xét lại hồ sơ ký văn bản yêu cầu bổ sung hoàn thiện hồ sơ hoặc trả hồ sơ.
- Trường hợp hồ sơ đạt yêu cầu: Lãnh đạo Phòng kiểm tra, soát xét hồ sơ ký duyệt kết quả giải quyết
	Lãnh đạo Phòng
	1/2 ngày

	Bước 5
	Lãnh đạo Sở kiểm tra, soát xét hồ sơ ký duyệt kết quả giải quyết
	Lãnh đạo Sở
	1/2 ngày

	Bước 6
	Công chức thụ lý hồ sơ tiếp nhận kết quả chuyển văn thư lấy số, vào sổ phát hành văn bản và chuyển kết quả về bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức thụ lý hồ sơ, Bộ phận văn thư Sở
	1/2 ngày

	Bước 7
	Trả kết quả giải quyết cho tổ chức, công dân
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	


2. Thẩm định Báo cáo kinh tế - kỹ thuật.
	Thứ tự các bước
	Nội dung công việc
	Đơn vị/cá nhân thực hiện
	Thời hạn

	Tổng thời gian giải quyết
	12 ngày

	Bước 1
	Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và bàn giao cho công chức chuyên môn của phòng để giải quyết
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	1/2 ngày

	Bước 2
	Tiếp nhận hồ sơ từ cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức chuyên môn của phòng
	

	Bước 3
	Công chức chuyên môn của phòng xử lý có trách nhiệm tổ chức kiểm tra hiện trường (nếu cần), xem xét, thẩm định hồ sơ:

- Trường hợp hồ sơ tài liệu còn thiếu, không đúng so với quy định hoặc không đúng so với thực tế tham mưu Lãnh đạo Sở ký văn bản gửi Bộ phận một cửa đề nghị tổ chức, công dân hoàn thiện hồ sơ theo quy định.

- Nếu thẩm định đạt yêu cầu công chức thụ lý hồ sơ dự thảo văn bản trình Lãnh đạo Sở ký thẩm định
	Công chức thụ lý hồ sơ
	10 ngày

	Bước 4
	- Trường hợp hồ sơ chưa đạt yêu cầu: Lãnh đạo Phòng QLCL kiểm tra, soát xét lại hồ sơ ký văn bản yêu cầu bổ sung hoàn thiện hồ sơ hoặc trả hồ sơ.
- Trường hợp hồ sơ đạt yêu cầu: Lãnh đạo Phòng kiểm tra, soát xét hồ sơ ký duyệt kết quả giải quyết
	Lãnh đạo Phòng
	1/2 ngày

	Bước 5
	Lãnh đạo Sở kiểm tra, soát xét hồ sơ ký duyệt kết quả giải quyết
	Lãnh đạo Sở
	1/2 ngày

	Bước 6
	Công chức thụ lý hồ sơ tiếp nhận kết quả chuyển văn thư lấy số, vào sổ phát hành văn bản và chuyển kết quả về bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức thụ lý hồ sơ, Bộ phận văn thư Sở
	1/2 ngày

	Bước 7
	Trả kết quả giải quyết cho tổ chức, công dân
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	


3. Thủ tục Thẩm định Thiết kế bản vẽ thi công - Dự toán công trình.

	Thứ tự các bước
	Nội dung công việc
	Đơn vị/cá nhân thực hiện
	Thời hạn

	Tổng thời gian giải quyết
	23 ngày

	Bước 1
	Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và bàn giao cho công chức chuyên môn của phòng để giải quyết
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	1/2 ngày

	Bước 2
	Tiếp nhận hồ sơ từ cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức chuyên môn của phòng
	

	Bước 3
	Công chức chuyên môn của phòng xử lý có trách nhiệm tổ chức kiểm tra hiện trường (nếu cần), xem xét, thẩm định hồ sơ:

- Trường hợp hồ sơ tài liệu còn thiếu, không đúng so với quy định hoặc không đúng so với thực tế tham mưu Lãnh đạo Sở ký văn bản gửi Bộ phận một cửa đề nghị tổ chức, công dân hoàn thiện hồ sơ theo quy định.

- Nếu thẩm định đạt yêu cầu công chức thụ lý hồ sơ dự thảo văn bản trình Lãnh đạo Sở ký thẩm định
	Công chức thụ lý hồ sơ
	21 ngày

	Bước 4
	- Trường hợp hồ sơ chưa đạt yêu cầu: Lãnh đạo Phòng QLCL kiểm tra, soát xét lại hồ sơ ký văn bản yêu cầu bổ sung hoàn thiện hồ sơ hoặc trả hồ sơ.
- Trường hợp hồ sơ đạt yêu cầu: Lãnh đạo Phòng kiểm tra, soát xét hồ sơ ký duyệt kết quả giải quyết
	Lãnh đạo Phòng
	1/2 ngày

	Bước 5
	Lãnh đạo Sở kiểm tra, soát xét hồ sơ ký duyệt kết quả giải quyết
	Lãnh đạo Sở
	1/2 ngày

	Bước 6
	Công chức thụ lý hồ sơ tiếp nhận kết quả chuyển văn thư lấy số, vào sổ phát hành văn bản và chuyển kết quả về bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức thụ lý hồ sơ, Bộ phận văn thư Sở
	1/2 ngày

	Bước 7
	Trả kết quả giải quyết cho tổ chức, công dân
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	


4. Thủ tục Kiểm tra công tác nghiệm thu đưa công trình vào sử dụng.

	Thứ tự các bước
	Nội dung công việc
	Đơn vị/cá nhân thực hiện
	Thời hạn

	Tổng thời gian giải quyết
	21 ngày

	Bước 1
	Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ và bàn giao cho công chức chuyên môn của phòng để giải quyết
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	1/2 ngày

	Bước 2
	Tiếp nhận hồ sơ từ cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức chuyên môn của phòng
	

	Bước 3
	Công chức chuyên môn của phòng xử lý có trách nhiệm tổ chức xem xét, kiểm tra hồ sơ:

- Trường hợp hồ sơ tài liệu còn thiếu, không đúng so với quy định hoặc không đúng so với thực tế tham mưu Lãnh đạo Sở ký văn bản gửi Bộ phận một cửa đề nghị tổ chức, công dân hoàn thiện hồ sơ theo quy định.

- Trường hợp hồ sơ đủ theo quy định; công chức thụ lý hồ sơ thực hiện kiểm tra hồ sơ theo quy định.
	Công chức thụ lý hồ sơ
	15 ngày

	Bước 4
	Sau khi hoàn thành kiểm tra hồ sơ; Phòng báo cáo Lãnh đạo Sở để triển khai phối hợp với tổ quản lý chất lượng kiểm tra hiện trường thi công; tổng hợp kết quả và tham mưu trình Lãnh đạo Sở văn bản thông báo kết quả kiểm tra.
	Lãnh đạo Phòng
	4,5 ngày

	Bước 5
	Lãnh đạo Sở kiểm tra, soát xét hồ sơ ký duyệt kết quả giải quyết
	Lãnh đạo Sở
	1/2 ngày

	Bước 6
	Công chức thụ lý hồ sơ tiếp nhận kết quả chuyển văn thư lấy số, vào sổ phát hành văn bản và chuyển kết quả về bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
	Công chức thụ lý hồ sơ, Bộ phận văn thư Sở
	1/2 ngày

	Bước 7
	Trả kết quả giải quyết cho tổ chức, công dân
	Cán bộ tiếp nhận và trả kết quả
	



